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 مقدمه  1

سامانه فراهم  نیکه ا یاز امکانات یکیها را بر عهده دارد. ثبت اطلاعات انواع فرآورده فهیوظ« پروانه ثبتصدور »سامانه 

را در سامانه وارد  مسئولین فنی درخواست مربوط به ثبت برنداست.  غذا و آشامیدنی هایفرآورده برندثبت  آورد،یم

 استفادهقابلو برای ثبت پروانه فرآورده  قرارگرفته دییتأمورد  تا پس از بررسی کارشناسان سازمان غذا و دارو کنندمی

 باشد.

با ثبت اطلاعات  7تا  1است. مراحل  1ل شک مطابقهای غذایی و آشامیدنی و اخذ پروانه فرآورده هیپااطلاعاتروند ثبت 

کارشناسان و تأیید با ثبت اطلاعات توسط مسئولین فنی و با  9و  8توسط کارشناسان سازمان غذا و دارو، مراحل 

 شود.با ثبت اطلاعات توسط مسئول فنی انجام می 10مرحله 

 
 و اخذ پروانه فرآورده غذایی و آشامیدنی هیپااطلاعات( روند ثبت 1ل شک

ی سند راهنما د،یورود به سامانه دچار مشکل شد یبرا کهیدرصورت). دیابتدا وارد سامانه شو ندیمنظور انجام فرآبه

 (.دییبه سامانه را مطالعه نما ورود

  

تایجاد بانک خصوصیا. 2ایجاد بانک نام عمومی. 1
اتصال خصوصیات به. 3

(نام عمومی)فرآورده 

ایجاد )ایجاد ماتریس . 4
نام و مقداردهی به 

(خصوصیات هر فرآورده

مواد متشکله. 5 ثبت منبع. 6 ثبت برند. 7 ثبت فرآورده. 8
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 کارتابل ثبت درخواست  2

 را کلیک نمایید.« ثبت برند غذا و آشامیدنی» دکمه 2شکل ، مطابق هافرآوردهاز قسمت ابتدا 

 
 «آشامیدنی و غذا برند» ثبت فرآورده - نمایش صفحه سامانه ثبت( 2شکل 

 شود.نمایش داده می 3شکل  شده، مطابقفرمی شامل فهرست برندهای غذا و آشامیدنی ثبتپس از آن 

 
 غذا و آشامیدنی برند شدهثبت یهادرخواست ( فهرست3شکل 



 

)IRC( 1.3نگارش:  سامانه مدیریت پروانههای فرآوردههای سلامتمحور 

 1403 یدتاریخ:  یدنیثبت برند غذا و آشام

 

 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IRC-FO-S-Hlp-Br 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 18از  7

 

 شدههای ثبتفیلترینگ درخواست  2-1

در قسمت بالای کارتابل توانید درخواست موردنظر را باشند، می شدهثبتها در این صفحه قبلًا درخواست کهدرصورتی

را کلیک نمایید.  منظور جستجوی پیشرفته از طریق سایر اطلاعات پروانه، دکمه به جستجو نمایید.

اطلاعات هریک از این فیلدها، امکان جستجو  واردکردنشوند که با فیلترهای جستجو نمایش داده می 4شکل مطابق 

 شده را خواهید داشت. های ثبتو فیلترکردن پروانه

 
 ( جستجوی پیشرفته4شکل 

 رها شامل موارد زیر است:این فیلت

 :)نام تجاری فرآورده را به فارسی در این فیلد وارد نمایید. نام )فارسی 

 :)نام تجاری فرآورده را به انگلیسی در این فیلد وارد نمایید. نام )انگلیسی 

 :وضعیت پروانه را از لیست کشویی انتخاب نمایید. وضعیت 

 را  دسته موردنظر-گروه، شدهداده، از لیست نمایش دسته-گروهبا واردکردن حداقل دو حرف از  :دسته-گروه

 انتخاب نمایید.

 :تولید در »یا « خارجی»، «داخلی»های را از میان گزینه موردنظراز لیست کشویی، نوع محصول  نوع محصول

 انتخاب نمایید.« مناطق آزاد

 .شودانجام می واردشده، عملیات جستجو بر اساس عبارت با کلیک دکمه 

 شدههای ثبتمشاهده درخواست  2-2

 های کارتابل ثبت درخواست شامل موارد زیر است:ستون

 شود.برند فرآورده به زبان انگلیسی در این ستون نمایش داده می نام :نام انگلیسی برند 
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 شود.برند فرآورده به زبان فارسی در این ستون نمایش داده می نام: نام فارسی برند 

 :شودیداده م شیستون نما نیدر ا غذا و آشامیدنیگروه فرآورده  یبندطبقه گروه. 

 :)شود.نام عمومی فرآورده غذا و آشامیدنی نمایش داده می نام عمومی )بانک نام عمومی 

 :در این « تولید در مناطق آزاد»یا  «خارجی» ،«داخلی»های شامل یکی از وضعیتنوع محصول  نوع محصول

 شود.ستون نمایش داده می

 :شود.در این ستون نمایش داده میبه یکی از حالات زیر  شدهثبتوضعیت درخواست  وضعیت 

o شودیداده م شینما «نویسپیش» صورتبه تیوضع ،پس از ورود و ثبت اطلاعات نویس:پیش. 

o  دأییتدر انتظار » تیبا وضع ،باشد شدهارسال انبه کارشناس یبررس منظوربهکه  یدرخواست :دأییتدر انتظار» 

 .شودیداده م شینما

o صیتشخ یاصلاحات ازمندین انکارشناس یپس از بررس شدهارسالدرخواست  کهدرصورتی :شیرایو ازمندین 

 .شودیداده م شینما «شیرایو ازمندین» تیو با وضع شدهدادهبرگشت  یداده شود، درخواست به مسئول فن

o  :داده  شینما «رد شده» صورتبه تیوضع ،ردیکارشناسان قرار نگ دیتائدرخواست مورد  کهدرصورتیرد شده

 .شودیم

o :شود نمایش داده می« فعال»کارشناسان سازمان غذا و دارو رسیده باشد، با وضعیت  دأییتبرندی که به  فعال

 .نموداز آن استفاده  توانیس مو از این پ

o نیدر ا شوند.تبدیل می «رفعالیغ» وضعیتبه  برند ان،کارشناس صیو بنا به تشخ یدر موارد :رفعالیغ 

 فعال را دارد. تیبه وضع شدنلیتبد تیقابل تیوضع نی. انموداستفاده  شدهثبت برنداز  توانیصورت نم

 :شود.تاریخ )شمسی( ثبت درخواست برند غذا و آشامیدنی نمایش داده می تاریخ ثبت درخواست 

 :شود. در این ستون، ای به پرونده اختصاص داده میسامانه شمارهپس از ثبت درخواست، توسط  شماره پرونده

 شود.شماره پرونده نمایش داده می

 :شامل موارد زیر است: موردنظرهای قابل انجام روی درخواست کلیه فعالیت عملیات 
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o نهیگز، و سپس دکمه  شده،ثبت درخواست برند اتیمشاهده جزئ منظوربه :اتیجزئ 

 شینما (شیرایورقابلیغ) یفقط خواندن صورتبه شدهثبتاطلاعات  .نمایید را کلیک 

 .شودیداده م

o نهیگز، و سپس است، دکمه  شدهفیتعرکه نیاز به انجام تغییراتی در برند درصورتی :شیرایو 

است، با قابلیت ویرایش نمایش داده  شدهثبتاطلاعاتی که از قبل  .دیینماانتخاب  را 

 شود.نویس نمایش داده میاین گزینه تنها در وضعیت پیش .شودمی

o :باشد، این گزینه « نیازمند ویرایش»یا « نویسپیش»که وضعیت درخواست صورتیدر ارسال به کارتابل

 نهیگز، و سپس دکمه منظور ارسال درخواست به کارشناسان فعال خواهد شد. به

 .دیینماانتخاب  را 

o :دکمه  منظوراین  شود. بهباشد، این گزینه فعال می« نویسپیش»درخواست که وضعیت درصورتی حذف

 .دیینماانتخاب  را  نهیگز، و سپس 

توان درخواست موردنظر را از بین سایر می 5شکل مطابق بندی در قسمت پایین صفحه صفحه هایدکمهبا استفاده از 

 شده جستجو نمود.های ثبتصفحات در جدول درخواست

 
 تعداد صفحات -( کارتابل ثبت درخواست 5شکل 

کلیک نمایید. فرم ثبت درخواست نمایش  6شکل  طابقرا م منظور ثبت یک درخواست جدید، دکمه به

 شود.داده می

 
  ثبت برند جدید - شدهثبتهای ( فهرست درخواست6شکل 
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 ثبت درخواست برند جدید  3

پذیرد. توضیحات مربوط به هر بخش در انجام می« مدارک»و « اطلاعات برند»ثبت درخواست جدید در دو مرحله 

 است. شدهدادهادامه شرح 

راهنمای تصویری چگونگی  ، با کلیک دکمه درخواست برند جدیددر هریک از مراحل ثبت  توجه:

 پرکردن فرم مربوطه نمایش داده خواهد شد.

 برنداطلاعات   3-1

وارد نمایید. توضیحات  7شکل را مطابق « ثبت اطلاعات منبع و تعیین گروه»در این مرحله اطلاعات عمومی مربوط به 

 است. شدهدادهمربوط به هر بخش در ادامه شرح 

 

 
 برنداطلاعات  -ثبت برند جدید ( 7شکل 
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 نمایش  ،است واردشدهصورت خودکار با نام شرکتی که مسئول فنی آن به سامانه : این فیلد بهصاحب پروانه

 .باشدبرای این شرکت می صادرشدهتغییر است. لازم به ذکر است پروانه  رقابلیغو  شدهداده

 نمایش  ،خودکار با اطلاعات شرکتی که مسئول فنی آن وارد سیستم شده است صورتبهاین فیلد نیز : کشور

 .تغییر است رقابلیغو  شدهداده

 های زیر است:شامل یکی از وضعیت 8شکل مطابق  نوع منبع فرآورده را انتخاب نمایید. نوع منبع :منبع 

o :شود، منبع خارجی را انتخاب که فرآورده در خارج از کشور تولید و به کشور وارد میدرصورتی منبع خارجی

 نمایید.

o ( و بهره سیتأسمنبع داخلی:)شود، منبع داخلی را داخل کشور تولید می که فرآورده دردرصورتی برداری

 انتخاب نمایید.

 
 ثبت منبع -ثبت برند جدید ( 8شکل 

 شکل مطابق  اطلاعات مربوط به برند فرآورده را باشد، شدهانتخابمنبع داخلی  کهیدرصورت :علامت تجاری

 تکمیل نمایید. 9

o تکمیل این فیلد الزامی است. .دیینما وارد را یتجار علامت ثبت شماره :یتجار علامت ثبت شماره 

o  تکمیل این فیلد الزامی است. فرآورده را وارد نمایید. برند :علامت تجارینام 

o :تکمیل این فیلد الزامی است. صاحب نام تجاری را وارد نمایید. صاحب نام تجاری 

o تکمیل این فیلد الزامی است شناسه صاحب نام تجاری را وارد نمایید. صاحب نام تجاری: شناسه 

o :حوزه فعالیت را وارد نمایید. حوزه فعالیت 

o :تاریخ صدور را وارد نمایید. تاریخ صدور 

o :داده می شود.نمایش تاریخ اعتبار  تاریخ اعتبار 

اطلاعات فرآورده های تولیدی از وب سررررویس تکمیل می گردد. در موزد فرآورده های وارداتی به طور  توجه:

 خوداظهاری می باشد. در مورد برند فرعی هم به همین ترتیب می باشد.
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o  :سمی سمیشماره پیگیری روزنامه ر که در آن آگهی ثبت برند آورده  شرکت شماره پیگیری روزنامه ر

را  9شکل در  شدهمشخصشماره پیگیری را در اختیار ندارید، لینک که را وارد نمایید. درصورتی شده است

 موردنظرشوید. اطلاعات هدایت می« ری اسلامی ایرانجمهو روزنامه رسمی»کلیک نمایید. سپس به سایت 

صورتمنظور جستجوی روزنامه رسمی وارد نمایید. را به شماره پیگیری روزنامه  در  صحیح بودن اطلاعات، 

 شود.ها نمایش داده میرسمی در فهرست آگهی

 
 منبع داخلی– علامت تجاری( اطلاعات 9شکل 

o  :برای منابع داخلی، تنها نام دانشگاه علوم پزشکی مرتبط را از فهرست بازشونده انتخاب نمایید. نام دانشگاه

انجام داده است و وضعیت « ثبت منبع»ها برای آن متقاضی شود که شرکتهایی نمایش داده مینام دانشگاه

تکمیل شود. به آن معاونت ارسال می فعال است. با انتخاب دانشگاه، درخواست جهت بررسی صورتبهها آن

 این فیلد الزامی است.

o  را وارد نمایید. یبردارتاریخ بهره :یبرداربهرهتاریخ 

o توضیحات 

 است. 10شکل  اطلاعات مربوط به برند مطابق باشد،« خارجی»که نوع منبع رتیدرصو توجه:

 
 منبع خارجی -علامت تجاری ( اطلاعات 10شکل 
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 :از  11شکل  گیرد را مطابقدر آن قرار می غذا و آشامیدنیبندی خاصی که فرآورده دسته تعیین گروه دسته

اگر در منبع تمام به این منظور  .فهرست بازشونده، جستجو و انتخاب نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است

صورتی، کادر  بارنگدر تصویر  شدهمشخصمطابق بخش  است یکافشوند های مربوط به گروه، تولید میدسته

شود، که تنها یک دسته از زیرمجموعه یک گروه فرآورده در منبع تولید میانتخاب گروه را علامت زنید. درصورتی

 شدهمشخصها، تنها باید همان دسته انتخاب شود )مطابق با قسمت و مشاهده دسته  پس از کلیک دکمه

 آبی(. بارنگدر تصویر 

 پذیر است.امکاندسته انتخاب چندین گروه  توجه:

 
 تعیین گروه دسته -ثبت برند جدید ( 11شکل 

 :عمومی فرآورده مرتبط با گروه دسته  هاینام ،پس از انتخاب گروه دسته فرآورده غذا و آشامیدنی نام عمومی

کارشناسان  توسطفرم پایه که  ومی فرآورده غذا و آشامیدنی ازنام عمشود. نمایش داده می 12شکل انتخابی مطابق 

های عمومی انتخاب حداقل یک نام عمومی از میان نام شود.است، نمایش داده می شدهاعلامسازمان غذا و دارو 

 الزامی است. ،شدهدادهنمایش 

 
 نام عمومی -ثبت برند جدید ( 12شکل 
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 :باشید، دارای برند که فرآورده غذا و آشامیدنی که در حال ثبت اطلاعات آن میدرصورتی لیست برند فرعی

را کلیک نمایید. فیلدهای اطلاعاتی   دکمه 13شکل باشد، مطابق فرعی می

 است. شدهدادهدر ادامه شرح  شدهدادهنمایش 

o شماره ثبت علامت تجاری فرعی را وارد نمایید. تکمیل این فیلد الزامی  :یفرع یتجار علامت ثبت شماره

 است.

o نام فرعی علامت تجاری را وارد نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است. :یتجار علامت یفرع نام 

o نام تجاری فرعی را وارد نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است. صاحبی: تجار نام صاحب 

o نام تجاری فرعی را وارد نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است. صاحب شناسه :یتجار نام صاحب شناسه 

o دیینما وارد را تیفعال حوزه :تیفعال حوزه. 

o :تاریخ صدور را وارد نمایید. تاریخ صدور 

o :تاریخ اعتبار را وارد نمایید. تاریخ اعتبار 

o  :شماره پیگیری روزنامه رسمی مربوط به برند فرعی را وارد نمایید. شماره پیگیری روزنامه رسمی

را کلیک نمایید. سپس به  13شکل در  شدهمشخصکه شماره پیگیری را در اختیار ندارید، لینک درصورتی

منظور جستجوی را به موردنظرشوید. اطلاعات هدایت می« روزنامه رسمی جمهوری اسلامی ایران»سایت 

بودن اطلاعات، شماره پیگیری صحیح صورتردرا کلیک نمایید. « جستجو»کمه روزنامه رسمی وارد و د

 .شودها نمایش داده میروزنامه رسمی در فهرست آگهی

o دسته مربوط به برند فرعی فرآورده غذا و آشامیدنی را از فهرست بازشونده انتخاب نمایید. -گروه دسته:-گروه

 تکمیل این فیلد الزامی است.

o :شدهدادههای عمومی نمایش نام عمومی فرآورده را از فهرست بازشونده انتخاب نمایید. نام نام عمومی ،

در مرحله قبل و با توجه به گروه دسته انتخابی برند فرعی نمایش داده  شدهانتخابهای عمومی باتوجه به نام

 شوند. تکمیل این فیلد الزامی است.می

o  را وارد نمایید. برداریتاریخ بهره: یبرداربهرهتاریخ 
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 .باشدیمبرندها   یبرداربهرهمعادل کمترین تاریخ  یبرداربهرهتاریخ اعتبار  توجه:

 
 منبع داخلی -لیست برند فرعی -ثبت برند جدید ( 13شکل 

 باشد، اطلاعات لیست برند فرعی مطابق است. شدهانتخابمنبع خارجی  کهیدرصورت: توجه

 

 منبع خارجی-لیست برند فرعی-(ثبت برند جدید14شکل 

 را کلیک نمایید. منظور حذف برند فرعی، دکمه توانید بههمچنین می

« مدارک»و مرحله  شدهثبت. اطلاعات نماییدکلیک را  پس از تکمیل اطلاعات این مرحله، دکمه 

 شود.نمایش داده می

 مدارک  3-2

 بارگذاری نمایید. 15شکل مطابق فرآورده را  برندمنظور ثبت درخواست بهارک لازم در این مرحله، مد
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 مدارک -ثبت برند جدید ( 15شکل 

با را بارگذاری نمایید. « سایر مدارک»و « گواهی ثبت خط تولید»، «گواهی فروش آزاد»لازم است مدارک مربوط به 

شده، اطلاعات زیر برای هر مدرک بارگذاریشود. نمایش داده می 16 شکلکلیک روی هریک از عناوین، فرمی مطابق 

 نیز باید وارد شود:

  :را وارد نمایید. تکمیل این فیلد الزامی است. مربوطه )فروش آزاد/ ثبت خط تولید(شماره گواهی شماره 

 :را از تقویم بازشونده انتخاب نمایید. مربوطه )فروش آزاد/ ثبت خط تولید( دور گواهی تاریخ ص تاریخ صدور

 تکمیل این فیلد الزامی است.

  :را از تقویم بازشونده انتخاب نمایید. مربوطه )فروش آزاد/ ثبت خط تولید( تاریخ اعتبار گواهی تاریخ اعتبار

 تکمیل این فیلد الزامی است.

  :را وارد نمایید. تکمیل این فیلد مربوطه )فروش آزاد/ ثبت خط تولید( ادرکننده گواهی نام مرجع صصادرکننده

 الزامی است.

 
 بارگذاری مدارک -ثبت برند جدید ( 16 شکل
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شود. برای ارسال درخواست ها ثبت میدر لیست درخواست« سینوشیپ»پس از ثبت اطلاعات، درخواست با وضعیت 

 .دیینماانتخاب  را  نهیگز، و سپس از ستون عملیات دکمه  کارشناس حتماً به 
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 پیوست  4

 محل قرارگیری سند راهنما  4-1

 .دیینما کیرا کل «مستندات» دکمه 17شکل  مطابق ،اسناد راهنمای سامانهمنظور مشاهده به

 
 ( مشاهده اسناد راهنمای سامانه17شکل 


