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 شیوه نامه جامع 

ری ، اداره ، سرپرستی و فروش اموال تملیکی»   «جمع آوری ، نگهدا

 

 تعاریف    اول :فصل 

 تبصره( 19 ) ماده  و ( 23)  :  فصل دوم

 تبصره(  11 ) ماده و (19) :  فصل سوم
 تبصره( 0) ماده و (  6) : فصل چهارم

 تبصره(  1 ) ماده و( 6)  : فصل پنجم
 تبصره(  1 ) ماده و( 4) : فصل ششم
 تبصره(  22 ) ماده و( 21) : فصل هفتم

 تبصره(  0 ) و ماده( 7)  : فصل هشتم
 تبصره (14) ماده و( 60) : فصل نهم

 تبصره(  13)ماده (  37)  : فصل دهم
 

 

 7/5/1398 تبصره در تاریخ   81ماده و   183فصل مشتمل بر   10این شیوه نامه در  "

 "هیئت مدیره سازمان به تصویب رسید.  348در جلسه  شماره 

 

 
 استان مي باشد و مدیریتهای ستادی ذیربط مکلفند نسبت مدیر عهده این شیوه نامه بر اجرای مسئولیت حسن مسئولیت و نظارت:

 مراتب را  ذیربط گردند، مسئولین تقصیر یا قصور متوجه گرفته های صورت بررسي چنانچه در و اقدام استانها عملکرد بررسي به

 آید. اقدام مقتضي به عمل ایشان دستور براساس تا منعکس مدیرعامل سازمان به مربوطه معاونت طریق از
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 صفحه                            فهرست عناوین
 

 فصل اول

 4  تعاریف

 جمع آوری و نگهداری اموال منقول :فصل دوم 

 7            تشکیل پرونده

 8 انتقال کالا

 10 اموال منقول تطبیق اسناد

 11 نگهداری کالا

 11 چیدمان )صفافی( کالا

   11 از انبار کالا خروج 

 13 سایر موارد

 15 انبارگردانی

 ک و اداره اموال غیرمنقول:تملفصل سوم 

                                                            18                                                                                                                و شناساییتحقیق 

 20                                                                                                          ك و تثبیت مالکیتتمل

    21                                                                                                                       اجرا توقف

 22                                                                              برداری اموال و املاك هی و بهرتاداره، سرپرس

 پرونده های متروکه :فصل چهارم

  24                                                                                                          اعاده اظهار نامه یا کالا

 25  ( قانون34) مادهمحاسبه هزینه های نحوه 

 26 استرداد حاصل فروش کالاهای متروکه

 رفع توقیف و استرداد : فصل پنجم

   27                                                                                 برای اموال منقول قانون 39نحوه اعمال ماده 

 28   قانون برای اموال غیرمنقول 39نحوه اعمال ماده 

  :انهدام فصل ششم

 30 انهدام کالا   فرآیند

 : ارزیابی اموال فصل هفتم

 33       ارزیابی اموال غیر منقول  

 33  ارزیابی اموال منقول

 36                                                                                                                    نظارت وکنترل

 فصل هشتم : بازاریابی 

   37                                                                                                             بازاریابی اموال منقول

 37 بازاریابی اموال غیرمنقول
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 صفحه                            فهرست عناوین
 

 : فروش اموال منقول فصل نهم

  38 فروش از طریق مزایده عمومی

 42 طریق مزایده محدودفروش از 

  42                                                                                              الکترونیكروش از طریق مزایده ف

 44 مزایده حضوری)حراج(فروش از طریق 

 45 فروش از طریق مذاکره

  45  پیمانکارفروش از طریق 

 46 الفسادفروش کالاهای سریع 

 47 طلب و فروش کالاهای متروکه به صاحبان آنها از طریق تهاتر دین 

 48 فروش کالاهای خاص

 49 فروش از طریق بورس

       49  سایر موارد فروش

 50 و بالاترسی سی  250 فرآیند تعیین تکلیف موتور سیکلت

 51                       سایر موارد

 منقول: فروش اموال غیر فصل دهم 

 52  فروش از طریق مزایده عمومی

   54                                                                                                 فروش از طریق مزایده محدود 

 55 الکترونیكفروش از طریق مزایده 

 56  فروش به وثیقه گذاران 

 56 سایر موارد فروش 

 57 شرایط الزامی در معاملات 

 58                 شیوه نامه 1-400 جدول جزء
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تبیین و توسعه روشهای کاری ، ایجاد وحدت رویه ، تمرکز زدایی ، هماهنگی اجرایی ، استفاده از فناوری های نوین، نظارت و  هدف:

 اموال وفروش آوری جمع سازمان تاسیس اساس قانونماموریتها و وظایف محوله بر پایش عملکرد واحدها ، اجرای دقیق و به هنگام 

 مراجع قانون گذار کشور. و سایر قوانین مصوب مربوطه تملیکی

 تعاریف: فصل اول
 شورای مجلس 24/10/1370مصوب  آن و اساسنامه تملیکی اموال وفروش آوری جمع سازمان تاسیس قانون از است عبارت  :قانون

 .اسلامی

 تملیکی. اموال وفروش آوری جمع سازمان  :سازمان

 حقوقی یا حقیقی اشخاص به اموال فروش برایهای الکترونیکی  از طریق انتشار آگهی یا سامانه رقابتی فرایندی از است عبارت :مزایده

 باشند. کرده را پیشنهاد قیمت که بالاترین

 فروشنده، خریدار، کالا یا خدمات، قیمت پایه، قیمت پیشنهادی، قیمت فروش. ارکان مزایده:

، رادیو و تلویزیون،  کثیرالانتشار ، وب گاه سازمان های روزنامه در آگهی انتشار طریق از مزایده برگزاری از است عبارت عمومي: مزایده

 اشخاص کلیه برای خرید امکان که گونه ای به اطلاع عموم برایشبکه های اجتماعی مجاز ، سایر وبگاه های اینترنتی و تبلیغات محیطی 

 (پیشنهاد نوشتاری و یا پیشنهاد الکترونیکی غیر حضوری (و یا مزایده حضوری رقابت حراج به صورت مزایده کتبی) حقوقی یا حقیقی

 .باشد فراهم

 یا حقیقی اطلاع اشخاص برای محدود مزایده آگهی درج یا دعوتنامه ارسال طریق از مزایده برگزاری از است عبارت :محدود مزایده

 .باشد رسیده مدیرعامل فروش وتائید شورای یا و معاملات کمیسیون تصویب به مورد حسب آنها خرید صلاحیت که حقوقی

نوعی از مزایده عمومی که بستر فرایندهای اجرایی آن از طریق زیرساختهای الکترونیکی و اینترنتی بر اساس قوانین  مزایده الکترونیکي:

 تجارت الکترونیک تدوین گردیده است.

ر )کالاهای سریع الفساد درجه یک و دو براب فروش اموالی که حداقل یک بار در مزایده مطرح وفاقد پیشنهاد باشند ی:فروش مذاکره ا

 قوانین مربوطه تعیین تکلیف خواهند شد. (

اقدام می نماید و ارزیابی اموال  بر مبنای علم و تجربه خود نسبت به شناسایی وکه دارای استقلال رای است فردی  کارشناس رسمي:

 باشد. دادگستری یا قوه قضائیه از کانون کارشناسان رسمی پروانه معتبردارای 

 یا قضایی کتبی مراجع تائید مورد و بوده تجربه و مهارت شناخت، دارای ارزیابی مورد مال با ارتباط در که است فردی :خبره کارشناس

 .باشد گرفته قرار جواهر( و طلا )صرفاً مرکزی بانک یا مربوطه صنف

 به یا و باشد داشته را سازمانی تشکیلات در ارزیابی کارشناس یا ارزیاب پست تصدی که است سازمان کارکنان از فردی :سازمان ارزیاب

عضو هیات مدیره و   ابلاغ ، بامنقول  اموال ارزیابی مدیر تائید و استان مدیر پیشنهاد به بنا اموال، ارزیابی زمینه در مفید تجربه داشتن خاطر

 .گردد محول ایشان به اموال ارزیابی وظیفه اموال منقول وفروش برداری بهره معاون

واحد های تولیدی و خدماتی  مصارف برایسرمایه ای، واسطه ای ، مواد اولیه تولید محصول یا  که می شود اطلاق کالاهایی به :خاص کالای

با تایید کمیسیون باشد. همچنین  صنعتی دستگاههای اختصاصی قطعات و یا خاص پروژه های به خط تولید، مربوط و یا شده داخلی وارد

 قضاء داشته و گذشت زمان باعث فساد و یا کاهش فاحش قیمت آنها می گردد نیز اطلاق می گردد.کالاهایی که تاریخ انمعاملات سازمان به 

و مخازن فندك  ، گاززا  موادمحترقه، مواد شیمیایی آتش و قابل اشتعال مانند کبریت، گیر زا، آتش کالاهای آتش کالاهای سریع الاشتعال:

 باشد. مواد منفجره و مواد ناریه ، زا حمل آنها که آغشته به مواد آتش

 .می گردد تعیین کالا واحد یک و کارشناس خبره برای رسمی کارشناسان سازمان، ارزیابان سوی از که است ارزشی کالا: ارزش

 واحد خرده فروشی کالا در بازار که توسط کارشناس مربوطه  تعیین ارزش می گردد. واحدکالا:
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 تخریب، از و شده حفظ مال ارزش المقدور که حتی صورت می گیرد  نحوی به اموال بهینه نگهداری برای که اقداماتی : سرپرستي و اداره

 انجام مال، اداره برای مشاعی شرکای با توافق ادعاها، رفع ها، پرداخت بدهی قبیل شود، از جلوگیری آن ارزش کاهش یا فساد اتلاف،

 .قانونی الزامات وجود صورت در لازم یاتوافقات مقتضی اقدامات انجام ضروری، تعمیرات

 ، واگذاری منافع فروش ، دادن نظیر اجاره آن منافع ماندن معطل از جلوگیری منظور به مال از انتفاع و مطلوب و بهینه استفاده :برداری بهره

 قانون انجام گرفته باشد. (2)یا برابر تبصره ماده  معوض قبال در مال از استفاده حق

                     پرداخت توسط سازمان ضرورتاً مال برداری بهره و نگهداری ،اداره، تملیک ، آوری جمع برای که هایی هزینه :عمومي های هزینه

 .غیرهبیمه و  ، حفاظت ، ونقل حمل ، تعمیرات ، انبارداری های هزینه قبیل از ،شود می

نگهداری بیش از یک هفته آنها با تشخیص کارشناس رسمی موجب فساد کالا گردد.  که کالاهایی  یك: درجه الفساد سریع کالاهای

 وموارد مشابه. جات صیفی و میوه، سبزی لبنی، تخم مرغ، انواع و گوشتی های فرآورده و گوشت انواع و آبزیان پرندگان، مانند: احشام،

 یا کالاهایی تاریخ و نباشد میسر ماه 3 از بیش آنها امکان نگهداری منطقه شرایط به توجه با که ییکالاها  دو: درجه الفساد سریع کالاهای

 ، انواعها  ادویه انواع غذایی، های فرآورده ماکارونی، آرد، حبوبات، غلات، شکر، قند، چای، : برنج،مانند  .است پایان به نزدیک آن مصرف

 خوراکی، روغنهای انواع ،ها ، مرباها کنسرو شیرخشک، قهوه، ، کاکائو نوشابه، شربت، سس، رب، شده، خشک سبزیجات انواع آدامس،

 انواع ،حیوانیو نباتی آفات سموم دفع و شیمیایی کودهای انواع شیرینی، و شکلات انواع نارگیل، پودر ، زعفران، بهداشتی و آرایشی لوازم

  سایر موارد مشابه. چسب و انواع بذر،

طلا، جواهر، :  بالایی برخوردار است و شناسایی آن نیاز به کارشناس خبره آن کالا را دارد مانندکالاهایی که از ارزش کالاهای ارزشمند: 

 نقره، مسکوکات، اشیاء گرانبها و...

 انهدام یا ثانویه( یا )اولیه قابلیت مصرف احراز درخصوص بایست می قانون (43) و( 42) مواد استناد به که اسناد و مدارکی همها: مجوزه

 آموزش و درمان بهداشت،وزارت ، ایران استاندارد )سازمان ملی ذیربط صالحه مراجع از آنها فروش از و سریع الاشتعال قبل الفساد سریع کالاهای

 گردد. اخذ (...جهاد کشاورزی ووزارت ، کی پزش

است. نصابهای تعیین شده در این ماده تابع معاملات از حیث مبلغ پایه یک کالا یا کالاهای موضوع یک معامله به شرح زیر  انواع معاملات:

 تغییر نصاب معاملات دولتی است که هر ساله توسط هیئت وزیران تعیین می گردد.

 معاملاتی که حداکثر تا نصاب مبلغ تعیین شده برای معاملات کوچک باشد.:معاملات کوچك-الف

 وچک بوده و از نصاب معاملات بزرگ تجاوز نکند.معاملاتی است که مبلغ آن بیش از سقف معاملات ک معاملات متوسط:-ب

 معاملاتی است که بیش از نصاب مبلغ معاملات متوسط است.معاملات بزرگ:-ج 

 و کالا( کاردکس) پرونده و قبض انبار تعیین مقدارموجودی کالا در پایان هردوره ومطابقت موجودی انبار با مقادیری که در   انبارگرداني:

بر طبق  .می گویند انبارگردانی  را کالا موجودی کسری و اضافه میزان اصلاح و کنترل نهایت در و است  شده ثبت افزاری نرم سامانه

با توجه به اهمیت و میزان و  .انبارگردانی انجام شود سازمان انبارهای در یک بار سالیلازم است دست کم  حسابداری استانداردهای

صول اطمینان از وجود کمی ح برای کالا موجودی شمارش انبارگردانی، از هدف اصلی  .شود هم تر کوتاه تواند می زمان این کالاها ابعاد 

  .و کیفی و کنترل کالاهااست

 است. کالاهاجود کمی و کیفی و کنترل صول اطمینان از وح برای کالا موجودی شمارش بازشماری انبار:

 ها روش دیگر. ، از زیر غلطک گذراندن و ده ، دفن کردن تخریب، نابودی، ویرانی هرچیزی به روشهای فیزیکی مانند سوزاندنانهدام: 

های غیر فیزیکی مانند امحاء مواد شیمیایی، سموم و کالاهای  نابودی و پاك کردن آثار هر چیزی به روش ، محو کردن، ناپدید کردن امحاء:

 مشابه که می بایستی با روشهای تخصصی زنجیره ملکولی آنها تغییر یابد. 

 های زیست محیطی است.  به حداقل رساندن آسیب برایو تفاوت روش نابودی کالا)انهدام یا امحاء(  استامحاء مترادف انهدام *

http://tehcp.com/
http://tehcp.com/
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که به موجب آن شرکت حمل و نقل)کریر و فورواردر( پس از احراز هویت، بلامانع بودن انجام تشریفات گمرکی سندی  حواله ترخیصیه:

 توسط گیرنده کالا را به گمرك اعلام می نمایند.

 مدیر ، سرپرست ، رئیس اداره  و نماینده سازمان در استان. مدیر استان:

پاسخگو در برابر سازمان مسئولیت  آن و در قبال دارندسازمان برعهده در که صرف نظر از نوع استخدام مسئولیتی را  یاشخاص همه کارکنان:

             در دایره این تعریف قرارنیز برای سازمان انجام می دهند  کارکنان اشخاص حقوقی که در راستای برون سپاری ، وظایفی را . هستند

 می گیرند.
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 اموال منقول جمع آوری و نگهداری:فصل دوم
 الف تشکیل پرونده:

 و سهام شرکتهای  کالاها مربوط به اطلاعات کامل و جامع مورد نیاز یا پرونده بدل دریافت محض به موظف است استان مدیر:  200ماده

های ه و دستگا قضائی مراجع )گمرکات، ذیربط مراجع سوی از و...( بسترهای فناوری اطلاعات طریق )به صورت مکتوب یا از قانون مشمول

 و شماره صورتمجلس کشف،" مقدارکالا، و نوع سیف، ارزش از )اعم مربوطه اطلاعات ثبت و پرونده تشکیل به دستور (، نسبت..کاشف و.

سایر  قضایی و گمرکی ، ضبطی ،،قاچاق متروکه کالاهای تفکیک انبار و... به  قبض تاریخ و شماره کوتاژ، سال و شماره سال صورتمجلس،

و در مورد سهام شرکتها اطلاعات مربوط به سهام مانند شماره ثبت شرکت، نام و نوع شرکت، سهامی  قانون 2 ماده مشمول توقیفی منقول اموال

   م گردد.آوری و نگهداری انجا جمع و سپس فرآیند اقدام درسامانه عملیاتی سازمان (خاص،عام، مسئولیت محدود و تعداد سهام و ...

 : فرایند تشکیل پرونده و صدور قبض انبار: 201ماده 

 روز اداری باشد. 3فاصله زمانی تاریخ دریافت بدل پرونده یا صورتمجلس کشف تا تشکیل پرونده نباید بیشتر از  (1

حداکثر فاصله زمانی تشکیل پرونده تا صدور قبض انبار برای کالاهای سریع الفساد و سریع الاشتعال یک روز و سایر کالاها  (2

روز است و عدم اجرا) ثبت در سامانه( در مهلت مقرر به منزله دخل و تصرف در اموال دولتی محسوب می شود.با  7حداکثر

تسریع در صدور احکام رسیدگی به پرونده  برایبا سازمان تعزیرات حکومتی  توجه به تبادل اطلاعات بصورت الکترونیک

های قاچاق ، فرآیند صدور پیش نویس قبض انبار برای کالاهای قاچاق تحویلی به سازمان درصورت ایجاد بستر سیستمی 

 می باشد.  زیرمناسب)برای مراکز جمع آوری و نگهداری دور از مرکز(  به شرح 

تحویلی از سوی کاشفین به مدیریت های استانی ابتدا می بایست تشکیل پرونده صورت پذیرفته  تا امکان برای کالاهای  (3

 هر کلاسمان امکان پذیر گردد. برایصدور پیش نویس قبض انبار در سامانه عملیاتی 

صورت سیستمی ه بدرج دستی اطلاعات کالاهای تحویلی از سوی کاشفین به سازمان  برایچاپ فرم پیش نویس قبض انبار  (4

 و از طریق سامانه عملیاتی اموال منقول و در قسمت تشکیل پرونده صورت می پذیرد.

 صورت سیستمی صادر و  بر روی نسخه چاپ شده درج می گردد.ه شماره پیش نویس قبض انبار ب (5

هر فرم پیش نویس ردد. کالاهای یک پرونده که کلاسمان آن صادر شده می بایست در یک شماره پیش نویس ثبت گ همه (6

 ردیف باشد چاپ مجدد امکان پذیر می باشد.  9 از ردیف کالا را داشته و چنانچه کالاها بیشتر  امکان درج 

اطلاعات اولیه پرونده شامل کلاسمان ، شماره صورتمجلس ، تاریخ صورتمجلس و نام کاشف در بالای پیش نویس قبض  (7

 صورت سیستمی درج میگردد.ه انبار ب

 اطلاعات پیش نویس می بایست توسط کاربر مربوطه تکمیل گردد.سایر  (8

در هنگام صدور قبض انبار سیستمی در صورتی که پرونده دارای پیش نویس قبض انبار باشد  ، کاربر پس از مشخص نمودن  (9

سپس شماره کلاسمان ، در قسمت وضعیت پیش نویس قبض انبار حالت ) پیش نویس تحویل کاشف شده ( را انتخاب و 

پیش نویس های صادره کلاسمان مربوطه را رویت و با انتخاب پیش نویس مربوطه نسبت به درج اطلاعات کالاها از روی 

 .پیش نویس اقدام و قبض انبار را صادر می نماید

  اشفینآنها پیش نویس تولید نمی گردد و مستقیما قبض انبار سیستمی صادر و تحویل ک برایدر ارتباط با پرونده هایی که  (10

می گردد ، در برنامه صدور قبض انبار ،  کاربر در قسمت وضعیت پیش نویس قبض انبار حالت ) اصل قبض تحویل کاشف 

 شده ( را انتخاب و قبض انبار را صادر می نماید. 
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ستان با ذکر قبوض انبار با درخواست مدیر ا در سامانه عملیاتی سازمان یا اموال منقول شده ثبت اطلاعات تکمیل یا اصلاح (11

دلیل به مدیریت جمع آوری ونگهداری اموال منقول اعلام و پس از بررسی توسط جمع آوری ونگهداری اموال منقول 

 وهماهنگی با مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات، اقدام لازم  در سیستم جامع معمول می گردد.

شرعی فروش از  اذن برای اخذ روز اداری( 10ظرف مدت پرونده)حداکثر  تشکیل از غیردولتی پس متروکه های پرونده اصل (12

 .گردد ارسال منقول اموال آوری و نگهداری جمع مدیریت به حاکم شرع

بدیهی است با توجه به فرآیند جدید، استفاده از فرم های دستی قبلی موجب بروز اختلال در فرآیند تعیین تکلیف اموال بدلیل 

 استفاده از فرمهای سیستمی الزمامی می باشد و نظارت بر حسن اجرای آن با مدیر استان است.نقصان اطلاعات خواهد شد، لذا 

 شرح زیر به براساس نوع پرونده سازمان قانون مشمول کالاهای از گروه هر برای پرونده تشکیل برای لازم مستندات حداقل:  202ماده 

 باشد: می

 : متروکه کالاهای : 202-1   

 ارزش حاوی تاریخ و شماره قبض انبار، شماره و تاریخ کوتاژ، نام شرکت حمل یا صاحب کالا، شده تنظیم اظهارنامه : 202-1-1

 یک به مربوط صرفاً که....و هزینه انبارداری حقوق ورودی گمرکی، تعرفه، محاسبات شماره کالا، مقدار کالا، دقیق مشخصات سیف،

های  اظهارنامه صدور به نسبت تا شود درخواست گمرك، به سوابق عودت ضمن است لازم این صورت غیر در باشد. انبار قبض

 .گردد اقدام انبار قبض هر برای تفکیکی

 گمرك انبار قبض تصویر : 202-1-2

 کالا. شدن متروکه اعلام بر مبنی گمرك و یا اطلاعات الکترونیکی از نامه : 202-1-3

 یا نماینده قانونی ایشان. : اخطاریه کتبی گمرك به صاحب کالا 202-1-4

 :قاچاق کالاهای : 202-2 

 کشف وتوقیف به همراه اطلاعات مربوط به کالا. بدوی صورتمجلس : 202-2-1

 : نامه دستگاه کاشف و ضابطین به همراه تشخیص اولیه ارزش کالا.202-2-2

 :گمرکي ضبطي کالاهای: 202-3 

 . ضبط صورتمجلس تصویر : 202-3-1

 انبار. قبض تصویر : 202-3-2

 ارزش حاوی تاریخ و شماره قبض انبار، شماره و تاریخ کوتاژ، نام شرکت حمل یا صاحب کالا، شده تنظیم اظهارنامه : 202-3-3

 ...و گمرکی، انبارداری ورودی تعرفه، حقوق شمارهوزن کالا،  کالا، مقدار کالا، دقیق مشخصات سیف،

 :گمرکي(ضبطي غیر  کالاهای قضایي) : 202-4

 .کالا دقیق میزان و مشخصات درج و یا دستور شعب تعزیرات حکومتی با دادگاه احکام اجرای شعبه نامه یا و دادگاه قضائی حکم

 به حکومتی سازمان تعزیرات و قضائی مراجع از آن امانی نگهداری دستور یا کالا توقیف بر مبنی دادگاه حکم یا قضائی دستور : 1تبصره

 .کالا دقیق مشخصات و میزان اعلام همراه

 اقلام برای این قطعی رای صدور سازمان، به امانی تحویل کالای تاریخ از ماه گذشت یک از پس حداکثر موظف است مدیر استان :2تبصره

 .نماید پیگیری ذیربط مراجع از را

 کالا: انتقال :ب

 استان مدیر امضاءبه کالاها  انتقالرایانه ای  کالاهای غیرقاچاق، احکامپرونده و به منظور تحویل گرفتن و انتقال  پس از تشکیل : 203ماده 

 کالا انتقال حکم .است اعتبار تاریخ دارای و شده درج صراحتاً کالا کیفی( و ای) کمی پرونده حکم انتقال مشخصات می گردد. در صادر

کالا ابلاغ می گردد و یک نسخه از آن به مرجع تحویل دهنده کالا به صورت سیستمی یا از طریق پست ارسال  مامور انتقال به صدور از پس
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کالاهای موضوع هر حکم را دقیقاً تحویل گرفته و با رعایت موارد ایمنی  هفته یک مدت حداکثر ظرف است موظف ذیربط مامور می گردد.

قانون مبارزه با قاچاق کالا و  53درخصوص کالاهای قاچاق برابر ماده . نماید منتقل سازمان و امنیتی حتی الامکان پلمب شده به انبارهای

ارز دستگاه های کاشف و ضابطین موظفند کالاهای قاچاق مکشوفه را به استثناء کالاهای ممنوع همراه با رونوشت صورتجلسه کشف و 

  سازمان جمع آوری و فروش اموال تملیکی نمایند. توقیف و تشخیص اولیه ارزش کالا، بلافاصله پس از کشف تحویل

مرجع تحویل دهنده  آمادگی عدم مانند کالا انتقال اختیار مامور از خارج معاذیری یا موانع با کالا انتقال و تحویل که مواردی در :1تبصره 

 مدیر بهمراتب را روز اداری  10ظرف مدت  موظف است برای چاره اندیشی حداکثر  کالا انتقال مامور ، گردد مواجه کالا تحویل برای

 . دهد قرار تایید مورد و گزارش استان

 انبار قبض اخذ و سازمان به انبارهای آن تحویل به نسبت سازمان به کالا انتقال از پس بلافاصله است موظف کالا انتقال مامور : 2تبصره 

 .نماید اقدام شیوه نامهاین ( 205)ماده  مطابق ای، رایانه

 در مراتب بایست می استرداد ، علت به کالا تحویل امکان عدم و مراجع سایر یا گمرك به کالا انتقال مامور مراجعه صورت در :3تبصره 

مامور و تایید مدیر استان در  گزارش با سپس و شده و...( گواهی گمرك )مدیرکل مربوطه مسئول بالاترین سوی از کالا انتقال حکم زیر

 .گردد درج پرونده در سوابق و ثبت سامانه عملیاتی سازمان استردادبرنامه 

 انتقال حکم در مندرج با مشخصات مراجع سایر یا گمرکات در موجود کالاهای کیفی و کمی اطلاعات تطبیق عدم درصورت :4 تبصره

مقام مسئول مرجع تحویل دهنده  بالاترین از کیفی و کمی گواهی تغییرات اخذ بدون کالا گرفتن تحویل از است موظف مربوطه مامور کالا،

جع تحویل اروسای مر هماهنگی با ، موضوع بررسی ضمن است استان موظف گزارش نماید.مدیر استان مدیر به را مراتب فوراً و خودداری

مرجع تحویل  تائید به که جدید کیفی و کمی و وضعیت مشخصات با اسناد و اطلاعات اصلاح برای لازم دستور صدور به نسبت دهنده

 . نماید اقدام دهنده رسیده

 شامل : کالا کامل موظفند مشخصات سازمان مامورین ، مراجع سایر یا و دادگاه ها گمرکات، از اموال گرفتن تحویل درهنگام : 5تبصره 

 کالا بهتر شناسایی به که هایی مولفه سایر و مصرف کالا، تاریخ کیفی وضعیت آن، متعارف و رایج واحد اساس و.... بر وزنی تعداد، میزان

 .برسانند کالا دهنده تحویل امضاء به و قید کالا و تحول تحویل حکم یا صورتجلسه در را کند کمک    می

 نقره، مسکوکات، اشیاء گرانبها و ...( که تشخیص ، ارزشمند ) مانند طلا و خاص کالاهای تحویل قبل ازمدیر استان موظف است  : 6تبصره

 رسمی کارشناس هماهنگی موارد امنیتی ، از برایضمن هماهنگی با مدیریت حراست سازمان  باشد، می انتقال کالا مشکل مامورین برای آن

 به عمل آورد. کالا دعوت اصالت و تشخیص و اظهارنظر کتبی درباره نوع به منظور نیزخبره  یا و

مور تحویل، انتقال و نگهداری کالا را با استفاده از فناوری های نوین ساماندهی سازمان موظف است با تامین منابع مورد نیاز ا :7تبصره 

 نماید.

انبار،ضمن الصاق مشخصات قبض انبار روی  قبض صدور و کالا گرفتن تحویل هنگام موظفند به سازمان انبارهای مسئولین : 204ماده 

 نمایند.  درج انبار به شرح زیر در قبض را کالا ای کامل پرونده مشخصات کالا 

سایر  و گمرك و یا صورتجلسه کشف انبار قبض شماره پرونده، نوع شماره پرونده، از اعم کالا ای پرونده کامل مشخصات : 204-1

 .لازم مشخصات

 شود ، عبارتست از :  نوع پرونده درج حسب انبار قبض کالای ستون شرح در می بایست که کیفی مشخصات : 204-2

مصرف،  انقضاء تاریخ شاسی، شماره ، حجم موتور وسایط نقلیه، موتور شماره سریال، شماره کالا، مارك سازنده، کشور نام کالا، نام

آن و سایر  فقدان یا و جانبی لوازم دارای ومستعمل، ریزش دار بودن، آب خوردگی، خورده خاك غیرآکبند، آکبند، از اعم کالا کیفیت

کالای  ستون  شرح در بخش دارند کمی ماهیت که اطلاعاتی درج از .نماید می کمک کالا بهتر شناسایی به که مشخصاتی و اطلاعات

 شود. خودداری انبار قبض

 گردد عبارتست از : درج زیر موارد رعایت با انبار قبض  مقدار و واحد درستون است لازم کمی، که اطلاعات : 204-3
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 نگهداری، امر تا باشد و متعارف رایج استاندارد اساس بر باید مربوطه انبار قبض موضوع کالای برای سازمان انبار قبض در مندرج واحد

 گمرکی های پرونده در معمولاً که و.. پالت نگله، کلی نظیر واحدهای درج از بنابراین . نماید آسانتر و دقیقتر را کالا وفروش ارزیابی

 سازمان عمل و مورد متعارف کالا واحد با انبار به تحویل آماده کالای پرونده درمندرج  واحد چنانچه  .شود درج گردیده، خودداری

  د.دگر درج انبار قبض  ملاحظات ستون  در نیز پرونده در واحد مندرج باشد، متفاوت یا مغایر

درج مشخصات اختصاصی کالاهایی مانند خودرو،تلفن همراه ، لوازم برقی و الکترونیکی که  شناسایی و اصالت آنها منوط به   تبصره:

 شماره سریالهای مندرج روی کالا می باشند در قبوض انبار الزامی است.  

و  اقدام سیستمی انبار قبض نویس سیستمی و یا صدورپیش به نسبت راساً کالا، تحویل از پس بلافاصله موظف است انباردار : 205ماده 

 کالا( انتقال )مامور دهنده بایدتوسط تحویل نسخه سه هر نماید. نسخه از آن چاپ سه ،اطلاعات ثبت شده  کامل صحت از اطمینان از پس

 انبار سوابق در دیگر نسخه و کالا انتقال مامور تحویل نسخه یک امضا شود. یک هر خانوادگی نام و نام ذکر با )انباردار( گیرنده تحویل و

 شود. درج می در پرونده سوم نسخه و شد خواهد بایگانی

انبار توسط انباردار تکمیل و سپس قبض انبارسیستمی  نباشد، پیش نویس قبض رایانه ای سیستم به مجهز آنها انبار که در استانهایی : 1تبصره 

روز برای  7و  روز)کالاهای سریع الفساد و سریع الاشتعال( یک ظرف حداکثرمدیریت یا اداره سازمان در استان،  در مستقر کاربر توسط

 مسئولین مربوطه خواهد رسید. ءصادر و به امضا سایر کالاها 

 قابل که نماید نصب به نحوی کالا بر روی و را چاپ کالا ای رایانه شناسنامه انبار، قبض صدور با انباردار موظف است همزمان :2 تبصره

 .باشد مشاهده

 طلا، جواهرات، مسکوکات،اشیاء گرانبها(: نگهداری کالاهای گرانبها) و انتقال تحویل، نحوه :  206ماده 

 و پرونده در شده مشخصات اعلام با ماده این موضوع تحویل قابل کالاهای مشخصات انطباق از اطمینان حصول به منظور:  2 – 206

 تحویل زمان تا در آید به عمل دعوت خبره رسمی یا از کارشناس است بلافاصله پس از اعلام سازمان کاشف، لازم آنها، اصالت تائید

 نماید و قید تولید داخل یا خارجی بودن در اظهار نظر کاشف الزامی است . اظهارنظر کتبی و رویت را آن کالا

 .پذیرد می انجام سازمان مدیریت حراست هماهنگی با جواهرات و طلا و نگهداری انتقال و تحویل:  2 –206

 جمله از کیفی و مشخصات اطلاعات کالا ستون شرح در و صادر مربوطه انبار قبض است لازم کالا انتقال از پس بلافاصله:  3 – 206

 گردد. درج دقیقاً نقره یا طلا عیار

هماهنگی با  ضمن تأمین هزینه های مترتبه و بایست مینگهداری اموال ارزشمند )طلا، جواهر، اوراق سهام و...(  برای:  4 –206 

یا خصوصی استان یا محل امنی که در مدیریت مربوطه با تایید  یکی از بانکهای دولتی امانات صندوق از ، مدیریت حراست سازمان

 گردد.  ستفادهامدیریت حراست به این منظور تعبیه شده ، 

 ج: تطبیق اسناد :

بررسی  برایرا  کالاهای غیر قاچاق انبار و درج آن در پرونده ، مامورین انتقال کالا موظفند پرونده و سوابقپس از صدور قبض : 207ماده 

با مشخصات  انبار سازمانتحویل نموده و ایشان ضمن تطبیق مندرجات قبض تطبیق به مسئول ،و تطبیق کالای وارده به سازمان با اسناد واصله

در مورد تشکیل  شیوه نامه( این 203( تا )200متروکه و همچنین رعایت مفاد مواد ) اظهارنامه، انبار گمرکی قبض اعم از نامه گمرك، ،پرونده

  .کتباً اعلام نظر نماید تطبیق کالا(در خصوص موضوع )طبق فرم  پرونده ، انتقال کالا و صدور قبض انبار

مسئول تطبیق موظف است در صورت عدم مغایرت کالاهای غیر قاچاق، قبض انبار مربوطه را ممهور به مهر تطبیق نموده و نام و  :1تبصره 

استان نیز  مدیر پرونده بهموارد مغایر را به صورت کتبی ضمن درج در  مغایرت،رصورت قبض انبار درج نماید و د زیرامضاء خویش را در 

معاونت بهره برداری و به گزارش نماید. مدیر استان موظف است تا رفع نقص پرونده موضوع را پیگیری و پس از رفع نقص مراتب را 

 اعلام نماید. فروش اموال منقول

                درجات کالا همزمان با صدور قبض انبار با توجه به انتقال مستقیم کالاهای قاچاق به سازمان توسط دستگاه کاشف، تطبیق من : 2تبصره 

 می باشد و مسئولیت تطبیق کالاهای قاچاق با قبوض انبار سازمان بر عهده انباردار است. 
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 :نگهداری کالاد: 

در محلی مجزا از سایر ، د گرداعلام مییا امانی   المعامله آن دسته از کالاهائی که براساس حکم یا دستور مراجع قضایی ممنوع :  208ماده 

 کالاهای قابل فروش درانبار نگهداری و مراتب غیرقابل فروش یا امانی بودن آنها در قبض انبار و بر روی کالا قید گردد.

الفساد به سایر الاشتعال یا جلوگیری از سرایت فساد کالاهای سریعبه منظور رعایت نکات ایمنی در امر نگهداری کالاهای سریع : 209ماده 

محلی مجزا و با فاصله  درحتی الامکان های لازم وتعیین تکلیف به موقع آنها، اینگونه اقلام کالاها و نیز تسهیل و تسریع برای اخذ مجوز

 کالاها نگهداری شود. مناسب از سایر

 ( برای طرح در مزایدهصفافیکالا ) چیدمانتسهیل در امر تعیین تکلیف اموال و در نگهداری صحیح کالا در انبار و تسریع  برای : 210 ماده

بندی و تفکیک شده و بندی کالاها طبقهبا توجه به گروه را محل انبار انباردار موظف استو ایجاد همگونی در نگهداری آنها،  یا حراج

 .نمایددر یک محل نگهداری  را کالاهای همگون

انباردار موظف است هر سه ماه یک بار موجودی کالا را با موجودی سیستمی در سامانه تطبیق داده و در صورت کسری یا اضافه  : 211ماده 

قانون تأسیس)کالاهای بیش از یک  8م نماید . همچنین انباردار موظف است کالاهای مشمول ماده بودن کالا، موضوع را به مدیر استان اعلا

اخذ مجوز تمدید مهلت فروش از مجمع عمومی سازمان ،  برایسال مانده و تعیین تکلیف نشده( سازمان را در پایان شهریور ماه هر سال 

 به مدیر استان اعلام نماید.

 یا حراج کالا برای طرح در  مزایده( صفافی): چیدمان  ـه

در کالا مطابق فهرست حراج یا مزایده تا قبل از شروع موعد مقرر برای بازدید اقدام نماید.  چیدماننسبت به  است موظف دارانبار : 212

 قبل از چیدمان لازم است نکات ذیل رعایت گردد: ضمن
 شوند. عرضهباشد به همان صورت در محل بازدید می ...وعرفاً به صورت جفت، دست، جین  که فروش آنها کالاهائی (1

بندی مناسب  در ردیف حراج یا  بسته حتی الامکان با بندی آنها وجود دارد بندی مناسبی ندارند و امکان بستهآن دسته از کالاهائی که بسته (2

 مزایده قرار گیرند.

 راحتی فراهم باشد.ه ب یا حراج آنها برای داوطلبان شرکت در مزایدهرویت دسترسی و ای باشد که امکان گونهه بباید چیدمان کالا  (3

با توجه به حساسیت  موضوع مسئولیت نظارت بر حسن اجرای این ماده ابتدا با مسئول فروش و نهایتاً با مدیر و یا رئیس اداره در استان   (4

 است. 

 انبار  از  و:  خروج کالا

به منظور اجرای حتی  اعم از استرداد به صاحب کالا، فروش، انهدام و واگذاری به سازمانها  ،عنوانخروج کالا از انبار تحت هر  : 213ماده 

 .امکان پذیر می باشدای معتبر موجب حواله خروج رایانهه صرفاً ب  آزمایش مقررات قانونی یا بررسی و

در شرایط استثنائی که حواله خروج کالا از انبار )حواله فروش( صادر و در اختیار خریدار قرار گرفته ولی تحویل کالا به طور  : 213-1   

کامل به دلایل اجتناب ناپذیری میسر نگردد ، مدیر استان موظف است با توجه به هریک از موارد زیر ضمن ارسال گزارش مستند به 

بازاریابی و فروش اموال منقول و مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات نسبت به ابطال یا اصلاح حواله و  مدیریت امور مالی، مدیریت

پیگیری اعاده وجوه واریزی به خریدار اقدام نمایند. مراتب عدم امکان تحویل تمام یا قسمتی از مال مستلزم تایید کتبی مسئولین ذیربط 

 نسخه حواله صادره می باشد. زیردر گمرك، دستگاه کاشف و یا سازمان در 

در صورتیکه همه اقلام مندرج در یک حواله به دلایلی از قبیل اعاده، استرداد، احکام قضایی و... قابل تحویل به خریدار :  1-1-213

وجوه پرداختی خریدار اقدام  بازگرداندنمکلف است پس از دریافت اصل حواله، نسبت به ابطال آن و پیگیری  نباشد، مدیر استان

 نمایند.

در صورتیکه قسمتی از اقلام مندرج در یک حواله )با اقلام یکسان و یا مشابه( به دلایل مختلف از جمله استرداد به :  2-1-213

 25 کمتر ازمعادل یا صاحب کالا ، ترخیص و یا موارد قانونی دیگر  قابل تحویل به خریدار نباشد و ارزش اقلام غیرقابل تحویل 

مکلف است پس از  مدیر استانخریدار مکلف به دریافت مابقی کالا می باشد. در این حالت  ارزش حواله اولیه باشد، درصد
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برای مابقی کالا حواله جدید صادر و پس از تحویل کالا در خصوص عودت مبلغ اضافه پرداختی  دریافت اصل حواله و ابطال آن،

، وجوه پرداختی به ایشان خریدار پیگیری و اقدام نماید. در صورت استنکاف خریدار از تحویل کالا حواله باطل ، سپرده وی ضبط 

 و کالا در مزایده بعدی مطرح می گردد.مسترد 

ورتیکه قسمتی از اقلام مندرج در یک حواله)با اقلام یکسان و یا مشابه( به دلایل مختلف از جمله استرداد به در ص:  3-1-213

 درصد 25بیشتر از صاحب کالا ، ترخیص و یا موارد قانونی دیگر قابل تحویل به خریدار نباشد و ارزش اقلام غیرقابل تحویل 

 و موافقت مدیر استان، مدیر استانمبنی بر دریافت میزان موجود از کالاها دار ارزش حواله اولیه باشد، پس از رضایت کتبی خری

برای مابقی کالا حواله جدید صادر و پس از تحویل کالا ، در خصوص عودت  مکلف است پس از دریافت اصل حواله و ابطال آن،

مکلف است پس از دریافت اصل حواله، نسبت  . در غیر اینصورت مدیر استانمبلغ اضافه پرداختی خریدار پیگیری و اقدام نماید

 به خریدار اقدام نماید.  ) سپرده و مبلغ کل حواله(وجوه پرداختیکل به ابطال آن و پیگیری عودت 

در صورتی که موجودی اقلام موضوع یک یا چند ردیف از حواله فروش صادره از لحاظ مقدار بیش از مقادیر ذکر شده در  : 213-2

ذیربط در گمرك، حواله یا ردیف مزایده باشد و برای فروش جداگانه قابل تفکیک نباشد ، پس از تأیید کتبی مراتب مذکور توسط مسئولین 

نسخه حواله صادره، مدیر استان مکلف است پس از دریافت اصل حواله و تکمیل فرم مستندسازی  رزیدر دستگاه کاشف و یا سازمان 

 اصلاح حواله، نسبت به ابطال حواله اولیه اقدام و حسب مورد به یکی از دو حالت زیر اقدام نماید :

ارزش کل حواله اولیه باشد ، خریدار  ددرص 25معادل و یا کمتر از چنانچه ارزش کالای زاید بر مقدار حواله اولیه :  213-2-1

مکلف به واریز وجه کالای اضافه و دریافت آن می باشد. بنابراین پس از دریافت وجه کالای اضافه به نسبت قیمت پیشنهادی 

خریدار برای همان کالا ، نسبت به صدور حواله جدید  به  مقدار کل موجودی اقدام می شود. در صورت استنکاف خریدار از 

 و کالا در مزایده بعدی مطرح می گردد. ، وجوه پرداختی به ایشان مستردحویل کالا حواله باطل ، سپرده وی ضبطت

ارزش کل حواله اولیه باشد ، حواله اولیه باطل و نسبت  درصد 25بیش از چنانچه ارزش کالای زاید بر مقدار حواله اولیه :  213-2-2

 خریدار اقدام و کالا در مزایده بعدی مطرح می شود.کل حواله( به ) سپرده و مبلغ به عودت وجوه واریزی 

مدیر استان موظف است در هر مورد که عدم امکان تحویل کالا ناشی از قصور، تقصیر و یا سهل انگاری کارکنان سازمان و یا  : 3-213

 برایسایرین بوده و توسط ایشان تضییع حقوق دولت و یا مردم عمداً یا سهواً صورت پذیرفته باشد، مراتب را به همراه مدارك مربوطه 

 ره برداری و فروش اموال منقول منعکس نماید.اقدام مقتضی به معاونت به

 در خصوص اصلاح حواله فروش رعایت نکات زیر الزامی است : : 4-213

در هر مورد که مقرر شود حواله فروش ابطال گردد می بایست علت ابطال حواله طی نامه ای به مدیریت بازاریابی و :  1-4-213

از بررسی و تایید از طریق مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات اقدام لازم را  فروش اموال منقول اعلام و مدیریت مذکور پس

 معمول می نماید.

بارهای در اختیار هرگونه ادعای خریدار اعم از اشتباه در موضوع معامله و یا میزان آن و... باید تا قبل از خروج کالا از ان:  2-4-213

اتخاذ تصمیم به کمیسیون معاملات ارسال گردد. در غیر  برایعلام نظر مدیر استان کتباً واصل شده و همراه با اسازمان و گمرك 

اینصورت پس از تحویل و خروج اموال موضوع حواله توسط خریدار، به ادعای ایشان درخصوص هرگونه مغایرت)عدم تطابق 

 مشخصات، تغییرات کیفی یا کمی و..( ترتیب اثر داده نمی شود.

که کالای مندرج در یک حواله از حیث مشخصات کلی اعم از وزن ، تعداد و یا واحد اندازه گیری آن  در هر مورد:  3-4-213

)متر،نگله،تخته و..( تطابق داشته باشد ولی خریدار به مشخصات آن و عدم تطابق با مندرجات حواله و یا اطلاعات مزایده )نظیر 

، مدیر استان موظف است در مواردی که خریدار کالا را تحویل نگرفته تغییرات کیفی، فساد کالا، تغییر حالت آن( معترض باشد

باشد ، ضمن بررسی و اعلام نظر نسبت به اعتراض خریدار ، سوابق را برای اتخاذ تصمیم به کمیسیون معاملات ارسال و سپس 

 .ظر کمیسیون معاملات اقدام نمایدحسب ن

در صورت مشاهده هرگونه مغایرت کالا با حواله، انباردار حق تحویل کالا را نداشته و موظف است موضوع مغایرت  :  4-4-213
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مدیر استان اعلام تا ایشان طی گزارشی مراتب را به کمیسیون معاملات اعلام و کمیسیون معاملات نیز پس از بررسی اقدام   را به

الا و ارائه هرگونه توضیحات اضافی درخصوص مغایرت کالا توسط هر یک از همکاران لازم را معمول می نماید. تحویل توامان ک

یا خریدار معتبر نبوده و در حکم دخل و تصرف در اموال بیت المال بوده و عواقب ناشی از آن بر عهده فرد خاطی و مدیر استان 

 می باشد.

کیفی کالای تحویلی مطابق مندرجات حواله خروجی باشد و کالا صرفاً به هنگام تحویل دادن کالا لازم است مشخصات کمی و :  214ماده 

حواله خروجی به امضاء تحویل  به صاحب حواله و یا نماینده قانونی وی که نام او در حواله مربوطه درج شده باشد، تحویل گردد. ضمناً

 دهنده و تحویل گیرنده برسد.

ضمن بررسی دقیق اصل کارت شناسایی و وکالتنامه، اخذ تصویر کارت شناسایی معتبر و وکالتنامه برابر اصل شده نمایندگان   : 1تبصره 

درج در پرونده الزامی است و اختیارات موضوع وکالت نامه می بایستی به شکلی تنظیم شده باشد که وکیل حق مراجعه به  برایقانونی 

فرایندهای سازمان و یا به صورت خاص برای موضوع مربوطه را داشته  همهوال تملیکی به صورت عام برای سازمان جمع آوری و فروش ام

رفع هرگونه ابهام  درخصوص وکالتنامه ها،  موضوع به مدیر استان منعکس و ایشان موظف به استعلام از مدیریت امور حقوقی  برایباشد. 

 سازمان می باشند. 

مربوطه  دستگاه اجرائیشخاص حقوقی دولتی ،  با ارائه کارت شناسایی معتبر و معرفی نامه رسمی از بالاترین مقام تحویل کالا به ا :2تبصره

  )اصل معرفی نامه و تصویر کارت شناسایی معتبر می بایستی در سوابق فروش بایگانی گردد(و پس از تایید مکتوب مدیر استان،  میسور است. 

به دو روش صورت می گیرد. الف: با  مدیر استانتحویل کالا به اشخاص حقوقی خصوصی،  پس از احراز هویت وکیل و تایید  :3تبصره 

ارائه وکالت نامه رسمی عام که مشخصات حواله در آن قید نشده است، ارائه اصل معرفی نامه رسمی از شرکت الزامی است. ب: در صورت 

)بایگانی اصل وکالت مشخصات دقیق حواله در آن قید شده است داشتن معرفی نامه از شرکت الزامی نیست. ارائه وکالت نامه رسمی خاص که 

 نامه برابر اصل شده و اصل معرفی نامه به همراه تصویر کارت شناسایی معتبر وکیل الزامی است(   

باشد می بایستی به  شرایط فیزیکی آن فروخته شده تغییر درمشروط به کالاهائی که به عنوان مصرف ثانویه یا  شروط همه : 215ماده 

درخصوص کالاهایی که  خواهد بود.تا قبل از تحویل کالا  اجرای شروط فروش و خروج کالا منوط به صورت سیستمی در حواله قید شود

ز استان، نماینده اعلامی ا ده مدیر)نماینده حراست ، نمایناجرای شروط آن در سازمان میسر نباشد، تحویل کالا با حضور نمایندگان مربوطه 

طرف کمیسیون معاملات در صورت نیاز و نماینده اعلامی از طرف مراجع قضایی ویا دولتی مربوطه در صورت نیاز( در خارج از سازمان 

  شروط انجام خواهد شد. همهو پس از اجرای 

 سایر مواردز: 

نظر مشخصات کمی وکیفی با مشخصات مندرج در پرونده مربوطه دارای مغایرت  درصورتی که کالای آماده تحویل به انبار از : 216ماده 

 با هماهنگیعهده مامور انتقال کالا ر خواهد بود. مسئولیت پیگیری رفع مغایرت ب باشد، تحویل گرفتن آن موکول به رفع مغایرتهای مزبور

 استان خواهد بود.  مدیر

نماید در آن صورت نسبت به تحویل  اعلامتحویل گرفتن کالا را  کیفی، مدیر استان کتباًرغم وجود مغایرت کمی و  چنانچه علی تبصره :

و مسئولیت پیگیری مغایرت و عواقب ناشی از آن برعهده مدیر  کالا و صدور قبض انبار براساس مشخصات واقعی کالا اقدام خواهد شد

 استان خواهد بود. 

 قانون مبارزه با قاچاق کالا و ارز. 53ماده یک و ماده  "ث"بند عدم تحویل کالاهای ممنوعه قاچاق به استناد (1

قانون مبارزه با قاچاق کالا و ارز درخصوص عدم تحویل کالاهای فرآورده های نفتی و  56و  55آیین نامه اجرایی مواد  14و13رعایت مواد  (2

 کالاهای میثراث فرهنگی.

قید شده در پرونده باشد ، انباردار موظف است براساس  قدارکالای آماده تحویل به انبار بیش از م کمیتدرصورتیکه میزان و  : 217ماده 

 نماید . و اضافه کالا را با همان کلاسه قبض نموده و میزان واقعی کالا را به مرجع رسیدگی کننده اعلام ،  اقدام نماید ؟؟؟ حواله
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به مدیر استان گزارش  ردار به صورت کتبیکالا در انبار ، مراتب بلافاصله توسط انبا اضافهیا  درصورت مواجهه با هرگونه کسری : 218ماده 

 تا اقدام لازم به شرح زیر معمول گردد : 

مدیر استان ضمن تنظیم کالا ناشی از علل طبیعی نظیر تبخیر آب موجود در کالا و یا ریزش کالا بوده وزن که کسری  در مواردی (1

مدیریت جمع به را  موضوع دیر استان، انبار دار ، نماینده حراست، ارزیاب مورد تایید مدیریت ارزیابی سازمان( صورتجلسه با امضاء)م

اصلاح نسبت به  فناوری اطلاعات و ارتباطاتمدیریت آوری و نگهداری اموال منقول منعکس و این مدیریت پس از بررسی از طریق 

 ماید. در خصوص اضافه کالا نیز به همین شکل عمل خواهد شد.می نای اقدام انبار رایانهموجودی در قبض

رسمی ذیصلاح   به همراه نظر کتبی کارشناس  ، دهد یا کمی در مواردی که کالا در انبار دچار شکستگی یا فساد گردیده یا تغییر کیفی (2

منعکس  تا درصورت حصول اطمینان مبنی بر مدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول تان به اس مدیرگزارش کامل و جامع توسط 

  .برای جبران خسارت و برخورد با متخلف اقدام گردد مربوطهقصور یا تقصیر کارکنان از طریق مدیریت 

خود را از  استان، موجودی کالای سالماه هر  پانزدهم مهر روز در بازشماری و نظارت بر اموال  برایاست  موظف مدیر استان : 219ماده 

ضمن پیگیری بلافاصله  ،انه استخراج و حداکثر تا پایان همان ماه با موجودی فیزیکی کالا مطابقت و درصورت مشاهده هرگونه مغایرترای

موضوع تا حصول نتیجه، گزارش جامع و کامل آن را به مدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول اعلام می نماید. در موارد سرقت ، 

یعی ، موضوع سریعاً به مدیریت حراست و معاونت بهره برداری و فروش اموال منقول اعلام تا معاونت مذکوربا آتش سوزی ، حوادث طب

همکاری مدیریت حراست و ذیحساب و مدیر امور مالی نسبت به اعزام نماینده گان خود ) نماینده معاونت بهره برداری و فروش، نماینده 

نظارت بر بازشماری اموال انبار حادثه دیده  برایو منابع، نماینده ذیحساب و مدیر امور مالی( حراست ، نماینده معاونت توسعه مدیریت 

 اقدام لازم معمول نماید.

با هماهنگی مدیریت جمع  دار و دارای سوابق روشنمتعهد و امانت را ترجیحاً از بین کارکناندار انبار است موظف مدیر استان :  220ماده 

  محیط انبار داشته باشند. بر صورت مستمر نظارت میدانی ه و ب نماید انتخاب آوری و نگهداری اموال منقول و پس از تایید مدیریت حراست

             اقدام  از انبارداران سازمان (و یا چک اشخاص معتبرتضمین مناسب )اعم از سفته نسبت به اخذ  ذیحساب ومدیر امور مالی سازمان : تبصره

جابجائی میزان و نوع وثیقه هر یک از انبارداران با توجه به میزان کالای تحویلی به انبار هر یک از استانها تعیین و اخذ خواهد شد. نماید. می 

 .خواهد بوداستان  وسط مدیرآن تتائید  وبه فرد جایگزین  وینزد  یمنوط به تسویه یا تحویل کالاهای تحویل ردارانبا

تحت انبارهای  همهپوشش بیمه ای مورد نیاز لازم از معاونت توسعه مدیریت و منابع برای  پیگیریموظف است مدیر استان  : 221ماده 

 و قبل از سر رسید نسبت به تمدید آن اقدام نماید. به عمل آوردرا  مدیریت خود
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 ح : انبار گردانی
با توجه به اهمیت  شمارش موجودی کالاهای مشمول قانون تاسیس سازمان اعم از قطعی ، امانی ، اسقاط ، مازاد و.....  و به   : 222ماده 

ر منظور انجام صحیح و نظام مند انبارگردانی پایان سال مالی،  انجام امور انبارگردانی با تنظیم دستور العمل مربوطه توسط ذیحساب و مدی

و ابلاغ رییس هیات مدیره و مدیر عامل سازمان متبوع ، طی بخشنامه ای در اسفند ماه هرسال به استانها اعلام می گردد.  محترم امور مالی

ضروری است به منظور افزایش کیفیت کار انبار گردانی ، برای دستیابی به موجودی مطمئن و دقیق و انعکاس مقادیر واقعی در دفاتر و در 

جع قانونی و بازرس و دفاع از عملکرد سازمان  مدیراستان در اجرای کامل و دقیق مفاد دستورالعمل اهتمام ویژه به صورت نیاز اعلام به مرا

 عمل آورد.

 دستور العمل انبارگردانی :

و عملیات شمارش   فروردین ماه هر سال 17فروردین ماه تا  5الصاق تگ انبارگردانی از تاریخ  عملیات آماده سازی واصلاح چیدمان کالا و

  فروردین ماه هر سال با رعایت ضوابط زیر انجام می شود. 28فروردین ماه تا  18از تاریخ 

موجودی کالاهایی که به سازمان اعلام و به انبار حمل و یا تحویل شده )واقع در انبارهای استان(به  همهشمارش :محدوده شمارش-1

 .عملدستورا ل پیوست فهرستنشانی های مندرج در 

 وظایف و مسئولیتها-2

 :زیراستبه شرح  ایشانوظایف است و  مدیر استان امورهماهنگ کننده  :هماهنگ کننده-1-2

 نظارت کلی به نحوه اجرای عملیات انبار گردانی-1-1-2

به کلاسمان کنترل چیده شدن اقلام موجود در انبار به صورت قابل شمارش و اطمینان از اینکه هر نوع موجودی)مربوط -2-1-2

 واحد(حتی الامکان در یک محل نگهداری می شود.

 کنترل تفکیک شدن موجودی کالای امانی از سایر اقلام موجودی-3-1-2

 کنترل تفکیک شدن موجودی اسقاط از سایر اقلام موجودی4-1-2

 کالاهای موجود در انبار همهکنترل و اطمینان از نصب برچسب های انبار گردانی بر روی -5-1-2

 کنترل مکفی بودن وسایل و ابزار سنجش لازم جهت شمارش-6-1-2

 بررسی و پیگیری مغایرتها و دستور لازم جهت رفع مغایرتها و گزارش آن به ذیحسابی-7-1-2

 اخذ تاییدیه موجودیهای نزد انبارهای گمرکات-8-1-2

ت کلی گروه های شمارش را بر عهده دارد و هدایو  استذیحساب  عامل سرپرست انبار گردانی  : سرپرست انبار گرداني-2-2

 :است زیروظایف وی به شرح 

 هماهنگ کردن عملیات شمارش گروه های شمارش-1-2-2

 نظارت کلی بر انجام عملیات شمارش توسط گروه های شمارش-2-2-2

 کنترل ورود و خروج اقلام در ضمن شمارش-3-2-2

 کالاهای موجود در انبار همهنظارت بر الصاق برگه های شمارش جهت -4-2-2

 تعیین محدوده شمارش هر گروه-5-2-2

 پاسخگویی به مسائل و مشکلات گروه های شمارش و گزارش نارساییها به هماهنگ کننده-6-2-2

 جمع آوری و تنظیم برگه های شمارش)تگ انبار گردانی(بعد از انجام هر مرحله و ورود اطلاعات شمارش شده به سامانه-7-2-2

 شمارش توسط گروه های انبار گردانی متشکل از یک نفر مسوول ثبت و یک نفر شمارشگر انجام خواهد شد. وه های شمارش:گر-3-2

وظیفه مسوول گروه شمارش نظارت بر شمارش صحیح شمارشگر و ثبت شمارش در اوراق  مسوول گروه شمارش:-1-3-2

 مربوط)تگ انبار گردانی(می باشد.
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 رشگر شمارش اقلام موجودی می باشد.وظیفه شما شمارشگر:2-3-2

 ناظر انبار گرداني:-4-2

نمایندگان محترم سازمان حسابرسی و مامورین اعزامی از ذیحسابی و مدیریت امور مالی )حسب مورد(به عنوان ناظرین بر انبار گردانی 

حضور آنها در انبار  ولیانبار داران به هیچ وجه نباید در شمارش موجودیها دخالت داشته باشند  وظیفه نظارت بر انبار گردانی را دارند.

 هنگام شمارش بلامانع می باشد.

 انجام خواهد شد: زیرشمارش در دو نوبت به ترتیب  :روش کار-3

کالاهایی که به سازمان اعلام و یا به انبار حمل شده است می بایست در سیستم رایانه ای با  همهقبل از آغاز عملیات انبار گردانی -1-3

 و قبض انبار ثبت گردد. شماره پروندهتخصیص 

، م شده باشد با صدور حواله مربوطهحتی المقدور قبل از آغار عملیات انبار گردانی کالاهایی که جهت انها صورتجلسه انهدام تنظی-2-3

 انونی لازم در خصوص آنها انجام گردد.اقدام ق

 باشد.کالاها قابل شمارش  همهقبل از شروع شمارش  می بایست نسبت به اصلاح  چیدمان کالاها اقدام گردد به نحویکه  - 3-3

 شمارهخرین شماره سریال رسید، حواله، توسط هماهنگ کننده طی صورتجلسه ای)مطابق پیوست آقبل از آغاز عملیات شمارش   -4-3

ثبت و به امضای هماهنگ کننده ، سرپرست انبار گردانی و مسوول انبار برسد)الصاق تصویر رسید و حواله ضروری  (دستورالعمل 1

 است(

توسط سرپرست  سامانه اموال منقولاز  (دستورالعمل  2برگه های شمارش)برچسب های انبار گردانی(مطابق نمونه)پیوست شماره -5-3

 کالاهای انبار الصاق گردد. همهانبار گردانی به 

ها مشاهده نگردید ضمن اختصاص  موجودی فهرستچنانچه کالایی در انبار وجود داشت که مشخصات آن در -1-5-3

جداگانه ای )پیوست  فهرستبرچسب انبار گردانی و درج مشخصات آن در برچسب مربوطه ، پس از شمارش مشخصات آن در 

 درج گردد (دستورالعمل 3شماره

تهیه  4کالاهای مذکور مطابق پیوست شماره  فهرستکالاهای امانی دیگران نزد سازمان مورد شمارش قرار گرفته و -2-5-3

 گردد.

به منظور جلوگیری از شمارش مجدد یا عدم شمارش برخی از اقلام، نواحی شمارش با نظارت سرپرست انبار گردانی بین گروه -6-3

یات شمارش توسط هر گروه به ترتیب از محل مشخصی شروع شده و اقلام شمارش شده بنا به های شمارش تقسیم خواهد شد و عمل

 تشخیص سر پرست انبار گردانی به وسیله رنگ یا ماژیک علامت گذاری خواهند شد.

 پس از انجام شمارش ، برگه های شمارش توسط سرپرست انبار گردانی جمع آوری و با نظارت هماهنگ کننده شمارش در-7-3

مغایرت شمارش اولیه را ارائه خواهد  فهرستبا مقایسه شمارش و کارتهای انبار  سامانهدر نهایت  . ثبت خواهد شد سامانه اموال منقول

 کرد.

مشخصات کالاهای موجود شامل کلاسه،نام کالا،واحد اندازه گیری و .... با مشخصات موجودی ثبت شده در سیستم رایانه -1-7-3

 رت احتمالی رفع گردد و در صورت عدم امکان رفع ، در ستون ملاحظات موضوع مغایرت توضیح داده شود.ای مطابقت و مغای

 ا حضور انبار دار شمارش خواهد شد.بدوباره در شمارش دوم تنها اقلامی که موجودی آنها طی شمارش اول دارای مغایرت بوده -8-3

نه ثبت و با مقایسه شمارش و کارتهای انبار صورت مغایرت نهایی تهیه در رایا "های شمارش مجددافهرستپس از شمارش دوم -3-9

 خواهد شد.

رسیده و  فهرست زیرهای شمارش به امضاء هماهنگ کننده ، سرپرست انبار گردانی، انبار دار و مدیر استان مندرج در فهرست -3-10

اصل  تاییدیه دریافتی بابت موجودی نزد انبارهای  ( ودستورالعمل 5 به همراه  صورتجلسه خاتمه انبار گردانی )نمونه پیوست شماره

( در سه نسخه )امور مالی/حسابرسی/انباردار(تهیه و دو دستورالعمل 6گمرك منضم به فرم گواهی شمارش موجودی ها)پیوست شماره 
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در صورت حضور نمایندگان ل گردد. ی و مدیریت امور مالی ارسابه ذیحساب اردیبهشت ماه هر سال 10نسخه آن حد اکثر تا تاریخ 

 محترم سازمان حسابرسی،نسخه مخصوص حسابرسی تحویل ایشان گردد.

 موارد قابل توجه در انبار گرداني:-4

مقدار درج شده در روی کارتن توسط سازنده ملاك شمارش بوده  در مواردی که کالا بصورت بسته بندی در انبار موجود است،-4-1

بار گردانی و یا ناظرین محترم به منظور حصول اطمینان از صحت شمارش می توان موجودی تعداد معینی از و حسب نظر سرپرست ان

 بسته بندی ها را شمارش نمود.

در مواردی که موجودی کالایی بسیار ریز می باشد با توجه به دشواری شمارش ، باید تعداد معینی از موجودی وزن و سپس وزن -4-2

 یین و با توجه به وزن واحد کالا، موجودی کالا را تعیین نمود.کل این اقلام را تع

در طول مدت شمارش هر گونه ورود و خروج در صورت ضرورت فقط با نظر سرپرست انبار گردانی و امضای برگه های ورود -4-3

 ناظران)ماموران اعزامی از ذیحسابی( انجام خواهد شد. /سازمانبا تایید نماینده حسابرسان مستقر در  و خروج توسط هماهنگ کننده و

در مدت انبار گردانی در پایان هر روز درب انبار با حضور سرپرست انبار گردانی و ناظر انبار گردانی پلمپ گردیده و فک پلمپ -4-4

 یشان انجام گردد.در روز بعد پس از حصول اطمینان از سالم بودن پلمپ توسط سرپرست انبار گردانی وبا تایید ا

خروج کالا از انبار ضروری باشد برگه های حواله خروج کالا توسط سرپرست انبار گردانی نیز امضا  چنانچه در حین شمارش،-4-5

شده ودر ضمن بر روی مدارك مزبور مشخص شود که اقلام مذکور در چه مرحله ای از شمارش )شمارش اول یا دوم(از انبار خارج 

 گردیده است.

صادر شده باشد، کالاهای مذکور   جدیددر صورت ورود اقلام جدید به انبار در صورتی که قبض انبار این نوع کالا به تاریخ سال -4-6

 می بایست در محل جداگانه ای نگهداری شود.

موجودیها فاقد خط خوردگی باشد و در صورت خط خوردگی مراتب توسط سرپرست انبار گردانی گواهی  فهرستدقت شود که -4-7

 و تایید گردد.

 باشند:  می زیرمسوولان انجام انبار گردانی افراد  :زمانبندی و معرفي مسوولان-5

 .مدیر استان یا مقام مجاز از طرف ایشان به موجب تفویض کتبی هماهنگ کننده:-1

 .عامل ذیحساب استان ست انبار گردانی:سرپر-2

 .ناظر/ناظرین انبار گردانی:نماینده سازمان حسابرسی/مامور اعزامی از ذیحسابی و مدیریت امور مالی-3

  .معرفی شده توسط مدیر استان : کارکنانگروه های شمارش -4

 خواهد بود: زیرانجام عملیات انبار گردانی طبق جدول زمانبندی 

. 

 

 مرتبه شمارش محل مورد شمارش تا تاریخ از تاریخ شگروه شمار

 شمارش اول و دوم انبار سازمان فروردین ماه 28 فروردین ماه 18 گروهها همه

انجام برنامه انبار گردانی در مهلت تعیین شده  برایبعد از ظهر)یک ساعت نماز و نهار(بوده و 18 تاصبح  8ساعات شمارش از ساعت 

 با توجه به حجم انبار با نظر هماهنگ کننده انبار قابل تمدید خواهد بود.
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 و اداره اموال غیرمنقول تملک: سومفصل 
 زیردستورات قضایی و احکام واصله از سوی مراجع قضایی در زمینه تملیک و اداره اموال غیرمنقول عموماً تحت عناوین  :300ماده 

 می گردد: تشکیل پرونده تعیین وشماره پرونده  ،در سامانه اموال غیر منقول به ثبت رسیده 

 ضبط وثیقه، وجه الوثیقه، وجه الکفاله. (1

 مصادره، ضبطی )بخشی از اموال محکوم، کلیه اموال محکوم، کلیه اموال محکوم و اقارب ایشان(.  (2

 توقیف. (3

 اداره، سرپرستی و بهره برداری اموال و املاك. (4

 صلح و هبه (5

روز است و عدم تشکیل پرونده ) ثبت در سامانه( در این مهلت به منزله دخل و تصرف در اموال  7حداکثر فاصله زمانی تشکیل پرونده تبصره : 

 دولتی محسوب می شود.

دستور، حکم یا قرار قضایی ارسالی از سوی مراجع قضایی به سازمان ابتدا در دبیرخانه به ثبت رسیده و سپس توسط مدیر   : 301ماده

ثبت اطلاعات مربوط به وثیقه گذاران یا محکومین دولت )مصادره یا  برایایگانی اموال غیر منقول استان به مسئول تشکیل پرونده و ب

، ردیف مال و کد مال پرونده مال مربوطه در سامانه اموال غیر منقول و تعیین شماره و ارزش اولیه ضبط اموال( و درج مشخصات 

                        اجرای حکم و اقدامات بعدی ارجاع برایمربوطه به کارشناس پرونده پرونده ارجاع شده و متعاقباً پرونده مال با تعیین شماره 

 می گردد.

طور کامل استخراج شده و سپس اطلاعات مال مربوطه در سامانه ه اطلاعات موجود در نامه های واصله از مراجع قضایی ب : 302ماده 

جداگانه تعیین و برای هر مال شخص در زیر  پرونده اس برای هر شخص یک شماره اموال غیرمنقول ثبت می گردد و بر همین اس

نحوی باشد که برای هر شخص اعم ه ، یک ردیف و یک کد مال نیز مشخص می گردد، ورود اطلاعات باید بپرونده مجموعه شماره 

تعیین  پروندهار دولت قرار گرفته و یک شماره قانون در اختی (2( و)1مواد )از حقیقی یا حقوقی که اموالش تحت عناوین مذکور در 

 شود.

 پروندهجداگانه یک شماره  به صورتچنانچه در یک حکم بیش از یک نفر محکوم شده باشند بایستی برای هر شخص محکوم  :1تبصره

 یک ردیف مال و کد مال ثبت گردد. پروندهدر نظر گرفته شود و برای هر یک از اموال آنها نیز در زیر مجموعه شماره 

حذف کلاسمان و کد مال ثبت شده در سامانه بادرخواست مدیر استان با ذکر دلیل و مستندات مربوطه به مدیر تملیک و اداره  :  2تبصره

 خواهد آمد. به عملاموال غیرمنقول اعلام و پس از بررسی نهایی توسط مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات 

اصلاح مشخصات و اطلاعات مال براساس اسناد و مدارك مثبته ضمن درج آن در پرونده فیزیکی و اسکن آن در سامانه با  :  3تبصره

 خواهد آمد.به عمل  درخواست کارشناس و مجوز مدیر استان در سامانه

 : شناسایی و : تحقیق الف

اجرای حکم در  براینفع دولت ضبط شده و ه فردی که اموالش بو تشکیل پرونده برای هر پرونده پس از تعیین شماره  :  303ماده 

اختیار سازمان قرار گرفته به تناسب نوع حکم صادره و پرونده شامل )ضبط وثیقه، وجه الوثیقه، وجه الکفاله، مصادره، ضبطی، صلح، 

 :انجام می شود زیراقدامات لازم به شرح  ،ههبه و ...( که از طریق مراجع ذیصلاح قضائی، اداری و صنفی و .... به سازمان واصل گردید

ضمن این است که دار توقیف، اداره و سرپرستی یا مدیریت دولتی آن مال باشد وظیفه سازمان  در مواردی که دستور یا حکم مرجع صلاحیت (1

نگهداری و اداره آن مال تا زمان صدور  ، مشخص شدن آخرین وضعیت حکم و تعیین تکلیف مال برایمنظم مکاتبه با مرجع صالحه در فواصل 

 ، اقدام نماید.حکم قطعی ضبط مال به نفع دولت یا استرداد آن به دادگاه و یا هر شخص حقیقی و حقوقی اعلام شده 

 برایمات اجرایی اگر مراجع صالحه حکم به ضبط مالی )ضبط وثیقه، وجه الوثیقه، وجه الکفاله، مصادره، ضبطی و ....( داده باشند لازم است اقدا (2

 آن صورت پذیرد. تملکشناسایی و 
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ابطال سند مالکیت مالک قبلی )وثیقه گذار( و صدور سند مالکیت  برایدر صورت عدم دستور کتبی مرجع قضایی به ادارات ثبت اسناد و املاك  (3

ی مربوطه برای فروش مال معمول و پس از اخذ دستور کتبی از مرجع قضای برایاز دولت، هماهنگی لازم  به نمایندگی سازمانجدید به نام 

سازمان اقدام لازم معمول قانونی اخذ دستور کتبی نسبت به فروش آن و اخذ مبلغ قرار قبولی وثیقه و هزینه های انجام شده و دریافت کارمزد 

 مول می شود.و در صورت وجود باقیمانده وجه طبق دستور کتبی مرجع قضایی نسبت به تعیین تکلیف آن اقدام لازم مع

وثیقه در قالب قرارداد صلحنامه به وثیقه گذار مورد واگذاری مال  در صورتاز دولت  به نمایندگی سازمانبه نام قبل از اخذ سند مالکیت جدید  (4

از دولت نبوده و هیچگونه تعهدی علی الخصوص تخلیه مال و تحویل آن به وثیقه  به نمایندگی سازمانبه نام نیازی به اخذ سند مالکیت جدید 

 گذار و ..... متوجه سازمان نمی باشد.

به نام با شرط انتقال قطعی سند مالکیت توسط مرجع قضایی  سازماندر صورت اصرار و تأکید مرجع قضایی مبنی بر فروش مال مربوطه توسط  (5

از دولت ضروری است در خصوص پرداخت  به نمایندگیسازمان به نام رسمی و عدم صدور سند مالکیت جدید  خریدار از طریق دفاتر اسناد

کتبی مورد  به صورتهزینه های انجام شده توسط سازمان در مواقع رفع توقیف احتمالی با مراجع قضایی هماهنگی لازم معمول و مراتب 

یی از جمله درخواست گردش ثبتی کامل مال از ادارات ثبت اسناد و املاك مربوطه از ابتدا موافقت آن مراجع  قرار گیرد و سپس اقدامات اجرا

مشخص شدن آخرین مالک یا مالکین پلاك ثبتی و همچنین مشخص شدن آخرین وضعیت پلاك ثبتی از حیث بازداشت پلاك،  برایتا کنون 

 آید. عمل بهبازداشت مازاد پلاك، اسناد رهنی و شرطی و ... از سوی سازمان 

کسب  برایدر صورت قرار داشتن مال مربوطه در بازداشت مرجعی غیر از مرجع اعلام کننده ضبط مال به سازمان و یا در رهن بودن مال و ....  (6

 تکلیف موضوع از مرجع قضایی استعلام گردد.

کمیل گردد علی الخصوص ستون مربوط به دقیق ت به صورتبرای شناسائی مال می بایست نشانی کامل آن مشخص و فرم شناسائی مربوطه  (7

 متصرفین مال و شماره تلفن منصوبه در آن ) صاحب مال، مستاجر و ....( با دقت نوشته شود.

اموال محکوم و یا کلیه اموال محکوم و اقارب ایشان صادر گردد می بایست  همهاگر حکم مبنی بر ضبط یا مصادره بخشی از اموال محکوم،  (8

 شناسائی و تملک اموال محکوم و اقارب ایشان صورت گیرد. رایباقدامات قانونی 

ایی چنانچه اموال متعلق به محکومین شامل )ضبط وثیقه، وجه الوثیقه، مصادره، ضبطی و ....( شناسائی نشده باشند پس از هماهنگی با مراجع قض (9

مین و اخذ تصاویر آنها از طرق مختلف از جمله موارد زیر ذیربط و رویت پرونده قضایی و استخراج اسناد و مدارك مثبته و مرتبط با محکو

 نسبت به شناسائی و تعیین تکلیف آنها اقدام لازم معمول گردد:

اخذ پلاك ثبتی و متعاقباً استعلام پلاك ثبتی از ادارات ثبت اسناد و املاك  برایاستعلام از شهرداری منطقه و ارائه نشانی مال غیر منقول مربوطه  (10

 پیگیریهای بعدی آن. برایای مشخص شدن آخرین وضعیت مالکیت پلاك مربوطه مربوطه بر

 برایاستعلام از ادارات آب، برق، گاز منطقه مربوطه و ارائه شماره اشتراك، شماره پرونده، شماره شناسایی مندرج در قبوض مربوطه و غیره  (11

ت ثبت اسناد و املاك مربوطه برای مشخص شدن آخرین وضعیت مالکیت پلاك دستیابی به پلاك ثبتی مال و متعاقباً استعلام پلاك ثبتی از ادارا

 پیگیریهای بعدی آن. برایثبتی 

مشخص شدن وضعیت مالکین قبلی و فعلی شماره تلفنها و همچنین  برایاستعلام از شرکت مخابرات )تلفن ثابت و همراه( و ارائه شماره تلفنها  (12

 .دستیابی به نشانی املاك متعلق به آنها

اخذ شماره حساب متعلق به محکومین در شعباتی که افتتاح حساب نموده و همچنین دستیابی به نشانی املاك متعلق به  برایاستعلام از بانکها  (13

 آنها که در اسناد حساب افتتاح شده توسط محکومین اعلام شده و پیگیریهای بعدی آن.

مشخص شدن مالکیت یا  برایاستعلام شماره پلاك خودرو ها ی مرتبط با محکومین از اداره ی شماره گذاری راهنمایی و رانندگی )راهور(  (14

 عدم مالکیت محکومین و در صورت مالکیت پیگیریهای لازم تا تعیین تکلیف آن.
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مالکیت یا عدم مالکیت محکومین در سهام شرکتها و در صورت استعلام از سازمان بورس و اوراق بهادار برای مشخص شدن وضعیت سهام و  (15

پیگیری  ثبت و توسط کارشناس مربوطهاین بخش در سامانه اموال منقول " .اطلاعاتمالکیت در سهام شرکتها پیگیریهای لازم تا تعیین تکلیف آن.

 " و اقدام می گردد.

روشن شدن مالکیت آنها در پلاکهای ثبتی و  برایای ثبتی متعلق به محکومین استعلام از سازمان زمین و مسکن به منظور دستیابی به پلاکه (16

 پیگیری تا تعیین تکلیف آن.

متعلق به  استعلام از ادارات دارائی، امور مالیاتی و مالیات بر ارث استان مربوطه برای دستیابی به اطلاعات مربوط به اموال و املاك و شرکت های (17

 شناسایی و تملک اموال و املاك و تعیین تکلیف آنها. برایل و وراث آنها و استعلام لازم از ارگانهای مربوطه محکومین ضبطی و مصادره اموا

دستیابی به اسناد قطعی و نشانی اموال و املاك متعلق به محکومین در اسنادی که از طریق آنها نقل و انتقال  برایاستعلام از دفاتر اسناد رسمی  (18

 تعیین تکلیف آن. برایانجام شده و در صورت احراز مالکیت محکومین در مال مورد نظر استعلام لازم از ارگانهای ذیربط 

 استعلام از ادارات ثبت شرکتها و موسسات غیر تجاری و ارائه اطلاعات مربوط به نام و نام خانوادگی محکومین، نام شرکت، شماره ثبت، نوع (19

دستیابی به میزان سهام و شرکتهای  برایسهام )خاص، مسئولیت محدود، عام، سهامی و ....(، نشانی شرکتها، شماره تلفن و موارد مرتبط دیگر 

                                  لق به محکومین و متعاقباً اخذ مدارك مربوط به شرکتها شامل اساسنامه، شرکت نامه، اظهار نامه، فهرست اسامی سهامداران،متع

  یف آن.مشخص شدن مالکیت یا عدم مالکیت محکومین برای پیگیریهای بعدی و تعیین تکل برای ...آخرین صورتجلسات تغییرات شرکتها و 

 "پیگیری و اقدام می گردد و توسط کارشناس مربوطهاین بخش در سامانه اموال منقول ثبت  "

آگاهی داشتن از مشخصات دقیق سجلی محکومین و اقارب آنها )در صورت شمول حکم به اقارب  برایاستعلام لازم از ادارات ثبت احوال  (20

از دولت  به نمایندگی سازمانزمان مشکلی را در ارتباط با اموال و املاکی که به تملک آید تا تشابه اسمی و غیره برای سا به عملمحکومین( 

 می آید بوجود نیاورد.  در

کهای استعلام از مدیریت امور املاك سازمان ثبت اسناد و املاك کشور یا ثبت اسناد و املاك مرکز استان و اعلام اسامی محکومین برای اخذ پلا (21

 و اقارب آنها برای پیگیریهای بعدی و تعیین تکلیف آن. ثبتی متعلق به محکومین

استعلام از اداره سجلیه وزارت امور خارجه در ارتباط با اصالت و صحت و سقم اسناد و مدارك و وکالتنامه های ارائه شده از سوی موکلین  (22

 دیده است.که در خارج از کشور از طریق کنسولگری ایران توسط محکومین اخذ گر سازمانمحکومین به 

، شناسایی و مشخص شدن وضعیت مالکیت محکومین در اموال و املاك و تعیین تکلیف آنها  برای در احکام مصادره و ضبطی تبصره:

با توجه به مشخص بودن  استعلام از مراجع و ارگانهای ذیربط صورت می پذیرد و در پرونده های مربوط به ضبط وثیقه و وجه الوثیقه

 . تعلام ها در صورت لزوم انجام می شودمال، اینگونه اس

 و تثبیت مالکیت تملک:  ب

پس از شناسایی اموال و املاك متعلق به محکومین و محرز شدن مالکیت آنها می بایست از مرجع قضایی برابر مقررات  :304ماده 

آئین دادرسی کیفری و احکام صادره درخواست کتبی نمود که به ادارات ثبت اسناد و املاك ابلاغ نمایند که ضمن رفع بازداشت از 

نمایندگی از طرف دولت اقدام لازم ه ب سازماننام ه مالک قبلی و صدور سند مالکیت جدید بپلاك ثبتی نسبت به ابطال سند مالکیت 

مراه مدارك مثبته شامل قرار قبولی وثیقه، احکام صادره قضایی، ه معمول نمایند و رونوشت ابلاغ به ادارات ثبت اسناد و املاك را به

 ارسال گردد. سازمانبهره برداری و اقدامات بعدی به  برای و...پلاك ثبتی، نظریه کارشناسی نامه های مربوط به بازداشت 

آورده و در اصل اسناد مالکیت جدید  به عملنگارش نام سازمان در اسناد مالکیت دقت لازم را  برایادارات ثبت اسناد و املاك بایستی  (1

و فروش اموال  دولت جمهوری اسلامی ایران با نمایندگی سازمان جمع آوری» دو عبارتیکی از فترچه ای، تک برگی( نام مالک را )د

 قید و نگارش نمایند.« سازمان جمع آوری و فروش اموال تملیکی به نمایندگی از دولت جمهوری اسلامی ایران» یا« تملیکی

نسبت به تهیه صورتجلسه نیز موجود باشد  اموال منقول )مصادره ، ضبطی(چنانچه در اموال و املاك شناسایی شده متعلق به محکومین (2

 تشکیل گردد.پرونده ی قضایی اموال منقول درسامانه اموال اقدام و برای آن 
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می بایست وضعیت اخذ سند مالکیت در سامانه جامع اموال غیر منقول  سازماننام دولت با نمایندگی ه پس از اخذ سند مالکیت جدید ب (3

 اسکن شود. سامانهمراه فرم شناسایی مال مربوطه و نظریه کارشناس رسمی در ه ثبت شده و تصویر سند مالکیت به

از دولت نسبت به شناسایی و تکمیل فرم شناسایی مال مربوطه و متعاقباً نسبت  به نمایندگی سازمان به نامپس از اخذ سند مالکیت جدید  (4

 قدام لازم معمول گردد.به ارزیابی آن در معیت کارشناس رسمی و اخذ نظریه کارشناسی اولیه ا

از دولت نبوده و مجوز فروش مال  به نمایندگی سازمان به نامچنانچه طبق دستور کتبی مرجع قضایی نیازی به اخذ سند مالکیت جدید  (5

نسبت به  ،خریدار توسط مرجع مربوطه به سازمان ابلاغ گردیده باشد به ناممربوطه با تعهد انتقال قطعی آن از طریق دفاتر اسناد رسمی 

شناسایی و تکمیل فرم شناسایی اقدام و متعاقباً در معیت کارشناس رسمی نسبت به ارزیابی آن و اخذ نظریه کارشنارسی اقدام لازم معمول 

 گردد.

ا در حکم مصادره یا ضبط اموال و یو همچنین پرداخت مهریه به همسران محکومین ایشان  نزدیکانچنانچه مستثنیاتی برای محکومین یا  (6

 از سوی مراجع قضایی در نظر گرفته شده باشد مطابق حکم دادگاه و دستور اجرای احکام عمل خواهد شد. بعدیدر احکام صادره 

 به نمایندگی سازمان به ناممحض اخذ سند مالکیت جدید هر یک از اموال متعلق به وثیقه گذاران و محکومین )مصادره، ضبطی( که ه ب (7

ونده اطلاع و ضبط در پر براییک نسخه از تصویر سند مالکیت مال مربوطه  به همراهبایست مراتب کتباً از دولت صادر شده اند می 

 جع قضایی مربوطه ارسال گردد.برای مر

 توقف اجرا تا اطلاع ثانویج : 

ستور چنانچه  :305ماده  سوی   د ضایی توقف اجراء تا اطلاع ثانوی از  سند جدید مالکیت و یا پس از اخذ آن   مرجع ق در حین اخذ 

بنام سازمان بنمایندگی از دولت ؛ منعکس گردید نسبت به ثبت آن در قسمت احکام ثانویه سامانه جامع اموال غیرمنقول استان مربوطه       

ه یکبار با مرجع قضتتایی مربوطه  ما 3اقدام تا در فهرستتت مربوط به پرونده های توقف اجراء تا اطلاع ثانوی درج شتتود و متعاقباً هر  

 مکاتبه تا تکلیف پرونده از حیث مختومه و رفع توقیف و یا ادامه اجرای حکم تا حصول نتیجه و فروش آن مشخص گردد.

سازمان متبوع بنمایندگی          :306ماده  سند مالکیت بنام  ضایی پس از اخذ  سوی مرجع ق ستور توقف اجراء تا اطلاع ثانوی از  چنانچه د

سی و طرح در مزایده    از دول شنا شده ،   ت، اخذ نظریه کار سامانه جامع      صادره  سمت احکام ثانویه  مال مربوطه از مزایده خارج و در ق

ماه یکبار  1مربوط به پرونده های توقف اجراء تا اطلاع ثانوی درج شود و متعاقباً هر یک/ فهرستاموال غیرمنقول به ثبت رسیده تا در  

تا تکلیف پرونده از حیث مختومه و رفع توقیف و یا ادامه اجرای حکم تا  و مراجعه حضتتوری نمایند کاتبهبا مرجع قضتتایی مربوطه م

 حصول نتیجه و فروش آن مشخص گردد.

پس از فروش مال از طریق مزایده و یا خارج از مزایده  راء تا اطلاع ثانوی از سوی مرجع قضایی   توقف اج دستور چنانچه  :307ماده 

 وع ابلاغ شود مراتب فروش مال مربوطه به مرجع قضایی منعکس شود.به سازمان متب

شته و دستور توقف اجراء تا اطلاع ثانوی را تا        :308ماده  سازمان متبوع قبول ندا ضایی فروش مال مربوطه را توسط  چنانچه مرجع ق

سازمان اعلام     ضایی به  ضایی هیچگونه اقدامی   نماید،تعیین تکلیف پرونده ق تعیین تکلیف و فروش مال  برایبدون هماهنگی مرجع ق

اسناد و مدارك مال مربوطه برای مدیریت بازاریابی و فروش اموال غیرمنقول و امور    تصویر به همراه  موضوع مربوطه صورت نگیرد و  

 حقوقی ارسال گردد.

صره   مجدداً پرونده مال مربوطه از طریق پنجره احکام ثانویه  ،ی حکم تا حصتتول نتیجهدر صتتورت دستتتور مرجع قضتتایی مبنی بر ادامه اجرا : 1تب

پرونده های جاری و "خارج و در فهرستتت مربوط به  "پرونده های توقف اجراء تا اطلاع ثانوی "ستتامانه اموال غیرمنقول از فهرستتت مربوط به 

نرفته قرار گیرد و چنانچه قابلیت برگشت نداشته باشد مراتب توسط استان از طریق مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات ضمن اطلاع به        "فروش

 مدیریت های تملیک و اداره اموال غیرمنقول و بازاریابی و فروش اموال غیرمنقول پیگیری و رفع اشکال گردد.

مجدداً پرونده مال مربوطه از طریق  حکم یا دستور قضاییبنی بر مختومه و کان لم یکن تلقی نمودن در صورت دستور مرجع قضایی م :2 تبصره

وارد پنجره احکام ثانویه سامانه اموال غیرمنقول از فهرست پرونده های توقف اجراء تا اطلاع ثانوی خارج و در فهرست پرونده های مختومه شده 

آمده  به عملت را نداشته باشد مراتب از طریق مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات و با هماهنگی های و اضافه می گردد و چنانچه قابلیت برگش

 از طریق مدیریت های تملیک و اداره اموال غیرمنقول و بازاریابی و فروش اموال غیرمنقول این امکان میسر می گردد.
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 اداره، سرپرستی و بهره برداری اموال و املاك: د 
  عمل آورد:ه را ب زیرقانون اقدامات  (8)ماده  موظف است براساس مدیر استان

بلافاصله پس از شناسائی و تعیین موقعیت هر یک از اموال و املاك مشمول قانون )فارغ از آنکه قابلیت فروش داشته یا  : 309ماده 

لازم است تا اطلاع ثانوی و زمان صدور  نشده باشد( از دولت صادر شده یا به نمایندگینداشته باشد یا سند مالکیت آنها به نام سازمان 

تعیین تکلیف و فروش آن یا اعاده به مراجع قضایی و.... با توجه به موقعیت و وضعیت مال  برایحکم قطعی از سوی مراجع قضایی 

 توسط مدیریت استان اقدام لازم صورت پذیرد.آن سرپرستی  و نسبت به اداره

قانون به دلایل قانونی از جمله دستور توقیف و یا عدم استقبال خریداران  (8)املاکی که فروش آن ظرف مدت مقرر در ماده  : 310ماده 

موظف رارداد اجاره یا قرارداد حفاظتی باشد ، مدیر استان و .... محقق نشود و از طرفی اداره، سرپرستی و بهر برداری آنها مستلزم انعقاد ق

  عمل آورد.ه برا مقررات مربوطه اقدام لازم  از مدیر عامل سازمان یا اشخاص مجاز از طرف وی و با رعایتضمن اخذ مجوز است 

چنانچه در مال مربوطه مستاجر سکونت داشته باشد می بایست پس از رویت اصل مدارك شناسایی و اسناد و مدارك اجاره  : 311ماده 

مرجع قضایی  تائیددر صورت  کسب تکلیف و برایط در پرونده مال مربوطه و ارائه به مرجع قضایی نامه و اخذ تصاویر آنها برای ضب

و ارسال اصل فیش واریزی به مدیریت امور مالی  سازماندر آمدهای اموال غیر منقول  به حسابنسبت به اخذ اجاره بها و واریز آن ، آن

و تحویل آن طی صورتجلسه به مدیریت حراست سازمان  ملکتسویه حساب و تخلیه  برایاقدام شود و پس از اتمام قرارداد اجاره ، 

لازم است با مرجع قضایی مربوطه مکاتبه و پس از تائید مدارك مورد اجاره و صدور دستور تسویه حساب با مستأجر از سوی مرجع 

 ریت امور مالی اقدام لازم معمول گردد.نسبت به رسیدگی و تسویه حساب و اخذ نامه تسویه حساب از مدی سازمانقضایی به 

تعیین تکلیف مال تحت تصرف خود به سازمان  برایبرای متصرفین در اموال و املاك متعلق به سازمان دعوتنامه ارسال تا :  312ماده 

ناً همزمان با ارسال نمایند. ضم ارائه سازمانتصویر به  اخذرویت و  برایمراجعه و اصل مدارك شناسایی و مستندات احتمالی خود را 

دعوتنامه برای متصرفین و یا مالکین قبلی )ضبط وثیقه، وجه الوثیقه، مصادره، ضبطی و ....( چنانچه در پرونده نامبردگان شماره تلفن 

ه یا تعیین تکلیف و خرید مال مربوطه در قالب قرارداد صلحنام تسریع در برایهمراه و ثابت موجود باشد از طریق تماس تلفنی نیز 

نرسیدن دعوتنامه به متصرف و مالک قبلی یا مستأجر حقی برای ایشان  در صورت و مبایعه نامه حسب مورد دعوت به عمل آورده شود

  ایجاد نخواهد کرد 

از دولت در قالب قرارداد صلحنامه یا مبایعه نامه فقط مربوط به وثیقه گذاران بوده و  به نمایندگی سازمانفروش مال از سوی   : تبصره

شامل حال محکومینی که بخشی یا کلیه اموال آنها  مصادره، ضبط و همچنین طبق احکام صادره اموال اقارب آنها نیز بنفع دولت مصادره 

اشند نمی گردد و در صورت ارائه نامه از مرجع قضایی مبنی بر رفع یا ضبط شده و طبق دستور مراجع قضایی ممنوع المعامله می ب

، واگذاری مال در قالب مصالحه نامه یا مبایعه نامه به محکومین )مصادره، سازمانامله و بلامانع بودن خرید مال توسط آنها به عممنوع الم

 ضبطی( بلامانع می باشد.

خلع ید و تخلیه  قانونی مال از سوی فرد دعوت شده و مراجعه ننمودن ایشان به هر دلیلی در صورت عدم تعیین تکلیف : 313ماده 

اموال و املاك تحت تصرف متصرفین )ضبط وثیقه، وجه الوثیقه، مصادره، ضبطی و ...( توسط مدیریت استان از طریق مدیریت امور 

 دیریت تملیک و اداره اموال غیر منقول اعلام گردد.حقوقی تا حصول نتیجه نهایی مورد پیگیری قرار گرفته و نتیجه به م

آمده و  به عملمحاسبه و اخذ درآمدهای ناشی از اداره، سرپرستی و بهره برداری اموال و املاك می بایست توسط استان :  314ماده 

در آمد فروش اموال غیر منقول واریز و امور مالی رسیده و مبالغ مربوطه به حساب تملیک و اداره اموال غیر منقول  به اطلاع مدیریتهای

اقدامات بعدی به مدیریت امور مالی ارسال و در قسمت مربوط به امور سرپرستی سامانه اموال غیر منقول  برایو اصل فیش واریزی 

 ثبت گردد.

نگهداری بهینه مال تا زمان تعیین  برایلازم و ضروری به منظور اداره، سرپرستی و بهره برداری  اقداماتانجام چنانچه  : 315ماده 

موارد به مدیریت تملیک و اداره اموال غیر منقول برای رسیدگی و اخذ مجوز از مدیرعامل یا اشخاص  مستلزم هزینه باشد،تکلیف نهایی 
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 ارسال خواهد شد. ویمجاز اعلامی از طرف 

نحوه اداره، سرپرستی و بهره برداری از مال باید به صورتی باشد که در زمان فروش یا رفع توقیف آن از سوی مراجع  :  316ماده 

 قضائی مشکلی برای تحویل آن به خریدار و یا ذینفع دستور مراجع قضایی ایجاد نشود.

استان  مدیر تفاده می شود و سازمان مالک می باشدتجاری از آن اس به صورتدر ارتباط با اموال و املاك استیجاری که  :  317ماده 

اظهار نظر قانونی در خصوص سرقفلی و حق کسب و پیشه  برایمی بایست ضمن ارسال سوابق مربوطه به مدیریت امور حقوقی 

سرقفلی، برابر ضوابط و مقررات و قانون مربوط به املاك تجاری نسبت به تعدیل اجاره  تأیید موضوع اقدام و در صورت متصرف

 سازماندریافت حق مالکانه از صاحبان سرقفلی مورد تائید  برایملکیت )عرصه و اعیان( در مواعد مقرر و همچنین اخذ مجوز لازم 

 مبنی بر نقل و انتقال سرقفلی، تغییر شغل و غیره از مدیر عامل سازمان و یا اشخاص مجاز از طرف ایشان با ارزیابی کارشناس رسمی

 اقدام لازم معمول نماید. حسب مورد

محاسبه و اخذ کارمزد اداره، سرپرستی و بهره برداری اموال و املاك وفق دستور العمل نحوه محاسبه و اخذ کارمزد اداره،  :  318ماده 

مراجع منوط به صدور حکم ضبط قطعی اموال و املاك از سوی  ،قانون (10)ماده  (2)سرپرستی و بهره برداری اموال موضوع تبصره 

نسبت به بررسی و  از طریق سامانه جامع اموال غیر منقول می بایستمدیر استان در صورت ابلاغ حکم به سازمان  قضایی می باشد و

محل حاصلفروش  اخذ آن از برایمدیریت امور مالی به آن اعلام و مذکور  کارمزدو محاسبه رسیدگی پرونده های مرتبط با موضوع 

 اقدام نماید.

( قانون سازمان مجاز است به پیشنهاد مدیرعامل و موافقت وزیر امور اقتصادی و دارایی برابر دستورالعمل 2به استناد تبصره ماده ) :1تبصره 

اموال غیرمنقول موضوع ماده مذکور را به طور موقت و حداکثر به مدت سه سال با بهره برداری و اداره امور مصوب مجمع عمومی ، 

 زم به عهده وزارتخانه ها، موسسات دولتی، شرکتهای دولتی و موسسات و نهادهای عمومی غیردولتی واگذار نماید.اعمال نظارت های لا

انجام  برایروز اداری  10کم قطعی مبنی بر استرداد مال به صاحب آن باشد، صاحب مال مکلف است ظرف مدت حچنانچه  :2تبصره 

دستور العمل  در پس از انقضاء این مهلت ، مال مزبور با دریافت کارمزد به میزان تعیین شده امور و استرداد مال به سازمان مراجعه نماید.

( قانون از تاریخ ابلاغ رای  قطعی تا روز 10( ماده )2نحوه محاسبه و اخذ کارمزد اداره، سرپرستی و بهره برداری اموال موضوع تبصره )

 به صاحب مال مسترد خواهد شد. مراجعه به سازمان ،

  می باشد.    سازمان در زمان صدور حکم قطعی  ملاك ارزش مال ، ارزیابی آن مطابق آیین نامه معاملات

پس از عقد قرارداد با فرد ذیصلاح مرجع متقاضی، مسئولیت نگهداری صحیح و اداره آن مستقیماً با وزارتخانه و ..... بوده و  :3تبصره 

 صرف در پایان قرارداد و یا اعلام نیاز مراجع قضایی ذیصلاح به ملک، نخواهد داشت.سازمان هیچ گونه مسئولیتی در قبال فرد مت
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 پرونده های متروکه :چهارمفصل 

 :یا کالا اعاده اظهارنامهالف : 

و یا عودت کالا  قانون امور گمرکی درخواست اعاده اظهارنامه متروکه 33ماده  1در مواردی از سوی گمرکات کشور به استناد تبصره  :400ماده 

حله به صاحب آن می شود ، با پیشنهاد معاون بهره برداری و فروش اموال منقول و موافقت مدیرعامل سازمان عملیات تعیین تکلیف کالا در هر مر

و سپس با رعایت  قانون امور گمرکی و مندرج در اظهار نامه ( و سایر هزینه ها اخذ 14ارزش گمرکی کالا ) موضوع ماده  %5/2متوقف و معادل 

 موارد این ماده نسبت به اعاده اظهار نامه و کالا به گمرك اقدام خواهد شد.
یا مدیران کل گمرکات  ، صرفاً با درخواست کتبی ناظران گمرکات واظهارنامه به گمرکات صادر کننده یا ضبطی اعاده اظهارنامه کالاهای متروکه (1

                              در نامه درخواست اعاده اظهارنامه می بایست تسویه حساب صاحب کالا قید گردد، در. انجام خواهد پذیرفت (1)ضمیمه شماره  مستقل

 نماید.  )مرجع درخواست کننده( استعلام تسویه حساب صاحب کالا را از گمرك چگونگیمراتب  است مدیر استان موظفغیر اینصورت 

هزینه های صورت گرفته توسط سازمان  همهمدیر استان موظف است بلافاصله پس از وصول درخواست اعاده اظهارنامه از موجودی کالا و پرداخت  (2

اطمینان حاصل و سپس طی نامه ای)به همراه پیوست الکترونیک سوابق و مدارك( مراتب را جهت بررسی و اقدام  و سایر هزینه های انجام شده

  مدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول ارسال نمایند. بعدی به

                                         سوابق ارسالی ، درخواست اعاده اظهارنامه را از همهمدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول ضمن بررسی شکلی و اسنادی  (3

ستور مقتضی به مدیر عامل سازمان ارسال و سپس مراتب را به استان ابلاغ می نماید.  طریق معاون بهره برداری و فروش اموال منقول جهت اخذ د

 لازم به ذکر است فرآیند اجرایی اعاده اظهار نامه از زمان تکمیل اسناد و مدارك ارسالی محاسبه خواهد شد. 

سازمان اظهار گردد مدیر استان موظف است همانند فرآیند  روز( مجددا به 30چنانچه اظهاره نامه عودت شده به گمرك پس از انقضاء مهلت قانونی ) (4

 اظهار نامه اولیه اقدام نماید.

وع مدیر استان موظف است بلافاصله پس از وصول مجوز اعاده و یا مجوز اعاده اظهارنامه مجدد نسبت به محاسبه کارمزد و هزینه های عمومی موض (5

مراتب را به صاحب کالا یا نماینده قانونی وی اعلام نماید و ایشان نیز موظف است حداکثر ظرف قانون تاسیس سازمان اقدام و   10ماده   2تبصره 

ر روز اداری نسبت به تسویه حساب و خروج کالا با سازمان اقدام نماید. در صورت عدم مراجعه صاحب کالا یا نماینده قانونی وی در زمان مقر 7

ان موظف است ضمن اعلام موضوع به مدیریت بازارایابی و فروش جهت تعیین تکلیف کالا ، طی رونوشتی ، اعاده اظهارنامه میسور نبوده و مدیر است

 نیز ابطال اعاده اظهار نامه را به گمرك مربوطه ارسال و حتی الامکان  مراتب به صاحب کالا یا نماینده قانونی وی اعلام گردد.

موظف است ابتدا حواله اعاده صادر و سپس طی نامه ای نسبت به اعاده اظهارنامه یا کالا به پس از اطمینان از واریز وجوه مربوطه ، مدیر استان  (6

ونگهداری اموال منقول ارسال نماید. وجوه اخذ  یگمرك اقدام و رونوشت نامه را به انضمام تصویر درخواست اعاده اظهارنامه به مدیریت جمع آور

 به حساب درآمد سازمان واریز می گردد. شده بابت اعاده اظهارنامه های متروکه و ضبطی

اعمال رویه مورد درخواست گمرك را قید نموده و روز مهلت برای  30مدت  ،درنامه های ارسالی برای اعاده اظهارنامهمدیر استان موظف است  (7

ری نماید. همچنین موظف است لزوم ارسال مجدد اظهارنامه به سازمان در صورت عدم اقدام از سوی صاحب کالا ظرف مدت مزبور را یاد آو

موضوع را از گمرك مربوطه پیگیری و در صورت احراز عدم رعایت مراتب فوق الذکر، موضوع را به انضمام سوابق مربوطه جهت اقدام مقتضی از 

 .نمایدگزارش  جمله انعکاس به گمرك ایران، به مدیریت جمع آوری ونگهداری اموال منقول
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 : ( قانون34) های مادههزینهمحاسبه نحوه  :ب
( قانون را بر 34مدیر استان موظف است بلافاصله پس از فروش کالاهای متروکه و قبل از خروج کالا ، هزینه های موضوع ماده ) :401ماده 

ال نماید تا به مبادی ذیربط اساس مفاد این ماده محاسبه و در فرم تعبیه شده در رایانه درج و به همراه اسناد فروش به مدیریت امور مالی ارس

 پرداخت گردد. 

قابل قبول  گردیده ،درج  ربوطههای مکه توسط گمرکات در اظهارنامهو... هزینه آزمایش  ،گمرکی ورودینظیر حقوق هزینه هایی   : 401-1

 آنها،شبهه در صحت یا بروز ها در اظهارنامه صورت عدم درج این گونه هزینه در منتقل می شود.( 34)عیناً به بند )الف( فرم ماده  بوده و

 .شود مذکور عملدر فرم  ،استعلام و براساس پاسخ واصله مربوطه از گمرك راتب توسط مدیر استانملازم است 

 درج می گردد.( 34)می باشد، در بند )ب( فرم ماده  زمان توقف کالا در گمركمربوط به که  ...و بیمه، های انبارداریهزینه:   401-2

ایران و سایر شرکت  انبارهای عمومی و خدمات گمرکی سهامی عام شرکت دریانوردی،بنادر و  اداره هایدر مواردی که کالا در انبارهای  :  402-2-1   

قبول قابل  های انجام شده به عنوان هزینه مراجعهزینه انبارداری این ، صورت حساب نگهداری شده باشد های متولی انبارداری طرف قرارداد با گمرك

 و احتساب واقع شود . 
 . بودمندرجات اظهارنامه متروکه خواهد  ،انبارداری های هزینهاحتساب  ملاك در مواردی که کالا در انبارهای گمرك نگهداری شده باشد، :  402-2-2   

                          روز پس از تحویل کالا از مراجع ذیربط، نسبت به اخذ صورتحساب 15مدیراستان موظف است حداکثر ظرف مدت  :  402-2-3         

 هزینه های انبارداری از مبادی مربوطه اقدام نماید.

... که توسط مدیریت ها و اداره های و استاندارد، کارشناسی، آزمایش، انبارداری،های انتقال کالا های سازمان نظیر هزینههزینه  : 401-3

صدور بند از زمان این سازمان موضوع  ...های انبارداری وهزینهدرج می گردد. ( 34)سازمان در استانها محاسبه می شود، در بند )ج( فرم ماده 

سهامی عام انبارهای براساس نرخ تعرفه و محاسبات شرکت  در صورت نداشتن فاکتور هزینه فروش صدور حواله تا زمان قبض انبار سازمان

 . شودمحاسبه می ایران و خدمات گمرکی عمومی

( 34در صورت  ارائه  اسناد  مثبته هزینه های مربوط به حواله ترخیصیه شرکتهای حمل و نقل ، مراتب عینا در  بند )د ( فرم ماده ):   401-4

 درج می گردد.

توسط  انهدامی و تحویلی به سایر دستگاهها، ،برای کالاهای متروکه مشمول قانون اعم از فروش رفته( قانون 34)ماده های فرم هزینه  :402ماده 

 باشد.خواهد رسید که به منزله قبول مسئولیت آنها در صحت مندرجات فرم می استان تنظیم و به امضاء تنظیم کننده و مدیر عامل ذیحساب استان

گردد، مدیریت امورمالی استان به مدیریت امورمالی ارسال میمدیرحواله فروش توسط  نسخه هایبه همراه ( قانون 34)های ماده  فرم :403ماده 

به  زیر، نسبت به واریز وجوه به ترتیب اولویت )بند ج فرم مذکور( های مربوط به سازمانموظف است پس از محاسبه و کسر کارمزد و هزینه

 ذیربط ارسال کند. ها یا اداره های نماید و رونوشت آن را جهت درج در سوابق به مدیریت مراجع مربوطه اقدام

 قانون امور گمرکی(. 37ماده  2حواله ترخیصیه )موضوع تبصره  هایهزینه (1

انبارهای عمومی شرکت سهامی عام  دریانوردی،بنادر و  حساب گمرکات، اداره هایبه )بند ب فرم مذکور( های انبارداری و بیمه هزینه (2

 و خدمات گمرکی ایران و سایر شرکت های متولی انبارداری طرف قرارداد با گمرك )حسب مورد با اولویت بخش خصوصی(.

   .به حساب دستگاههای ذیربط )بند الف فرم مذکور(حقوق و عوارض گمرکی و سایر حقوق دولتی (3

به نفع طلبکاران که در احکام دادگاه ها تصریح می شود، اولویت )از جمله توقیف یا برداشت از حاصلفروش سایر حقوق قانونی  (4

  پرداخت برابر  نظر مرجع صلاحیت دار خواهد بود(.

 پرداخت می گردد.پس از انجام مراحل فوق وجوه مازاد به صاحب کالا  (5
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  : فروش کالاهای متروکهاسترداد حاصلج : 

با صاحب کالا تهاتر نگردیده و به فروش رسیده باشد ، در صورت مراجعه صاحب کالا یا  غیر دولتی در مواردی که کالای متروکه :404ماده 

 اقدام نماید: زیرنماینده قانونی وی )با وکالت خاص مربوط به پرونده حاصل فروش( برای دریافت حاصلفروش، مدیر استان می بایست به شرح 

و  اخذ درخواست کتبی از صاحب کالا یا نماینده قانونی وی مبنی بر مطالبه حاصلفروش، اخذ اصل یا وکالتنامه برابر اصل شده، اخذ تصویر پشت (1

 روی کارت ملی پس از مشاهده و تطبیق با اصل کارت، اخذ تصویر شناسنامه پس از مشاهده و تطبیق با اصل شناسنامه. 

 قانون(. 34درصد کارمزد سازمان و هزینه های موضوع ماده  10وجود باقیمانده حاصلفروش )پس از کسر  بررسی و حصول اطمینان از (2

.)در صورت مراجعه نماینده قانونی صاحب کالا، بررسی اصالت و تاریخ اعتبار توسط سازمان احراز هویت استعلام نام صاحب کالا از گمرك و (3

 وکالتنامه واحراز هویت وی(

های پرداختی توسط صاحب مال اعم از هزینه های حمل زمینی ، دریایی و هوایی ، حقوق و عوارض گمرکی، هزینه های نگهداری ستعلام هزینه ا (4

 در صورت ادعای صاحب کالا مبنی بر پرداخت هر یک از هزینه های مذکور. کالا )انبارداری و...( از مراجع ذیربط،

 صورت ارائه حواله مذکور از سوی صاحب کالا استعلام اصالت آن از مرجع ذیربط( استعلام حواله ترخیصیه از شرکت حمل و نقل )در (5

 مستندات)مراحل فوق الذکر( به مدیریت جمع آوری ونگهداری اموال منقول. همهارسال درخواست صاحب کالا و اصل پرونده مربوطه به همراه  (6

 اقدامات مدیریت های ستادی: (7
 الی توسط مدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول و ارائه آن به معاون بهره برداری و فروش بررسی ورفع نواقص احتمالی مدارك ارس

 و ارسال به معاونت توسعه مدیریت و منابع. تأییداموال منقول جهت 

 .صدور دستور توسط معاونت توسعه مدیریت و منابع به مدیریت امور مالی مبنی بر پرداخت حاصلفروش 

  نهایی مدارك و مستندات مربوطه  تأییدپرداخت حاصلفروش به صاحب کالا یا نماینده قانونی وی توسط مدیریت امور مالی پس از بررسی و

 حداکثر به مدت یک هفته.

وفق شرکتهای دولتی  استرداد حاصلفروش کالاهای متروکه متعلق بهحاصلفروش کالاهای متروکه دولتی قابل استرداد نبوده و  :405ماده 

 ( خواهد بود.404فرآیند مندرج در ماده )
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 :رفع توقیف و استرداد فصل پنجم
 برای اموال منقول: قانون 39ماده  اعمالنحوه : الف

درمواردی که از سوی مراجع ذی صلاح قضایی،دستوررفع توقیف و استرداد اموال صادر و  به سازمان واصل می گردد  : 500ماده 

 اقدام نماید. زیر به شرح  پس از استعلام و اطمینان از اصالت دستور مذکور موظف است  استان ورت موجود بودن اموال ، مدیر،درص

 . نمایدمتوقف  ()حتی در صورت واریز کامل وجه و صدور حواله انجام معامله را در هر مرحله  تشریفات فروش اموال و  : 1 -500

 (34)فرم ماده  بند )ج( در چهار چوب ، انبارداری و...استاندارد نظیر هزینه انتقال، کارشناسی،آزمایش،  انجام شدههزینه های   :  500-2

                          اداره و دستورالعمل نحوه محاسبه و اخذ کارمزد سرپرستی، 5ماده  کارمزد موضوععنوان هزینه های عمومی به همراه ه بقانون 

 محاسبه و از صاحب کالا اخذ گردد.دستورالعمل  موصوف (   5ماده  1) برای کالاهای قاچاق کارمزد موضوع تبصره  بهره برداری اموال

 به استناد دستور مرجع قضایی حواله استرداد به نام صاحب مال صادر و با احراز هویت به وی مستردمذکور پس از دریافت هزینه های   :  500-3 

 گردد.)در صورت مراجعه نماینده صاحب مال بررسی اصالت وکالت نامه و احراز هویت وی برای تحویل مال الزامی است(.می 

در مواردی که استرداد مال به صاحب آن طبق اعلام مراجع قضایی منوط به رعایت مقررات صادرات و واردات واحراز شرایطی  شده : 500-4

 ور با هماهنگی دستگاه های   ذیربط الزامی خواهد بود.باشد، اعمال مقررات و شرایط مذک

شیوه نامه تعیین  و  ریاست محترم قوه قضائیه 11/2/84مورخ  1614/84/1قبل از تحویل کالاهای استردادی رعایت بخش نامه شماره  :  500-5

 1/11م/18042عروسک دست دوم ابلاغی طی نامه شماره  تکلیف کالاهای دارویی ، خوراکی ، آشامیدنی ، آرایشی، بهداشتی، البسه، کیف، کمربند و

  می باشد. امور سازمان الزامی حاکم بر مقررات جاری و سایر ضوابط و مدیرعامل سازمان و رییس هیأ ت مدیره و 25/7/89مورخ 

)نظیر مواد خوراکی فاسد، لوازم صوتی یا تحویل به مرجع ذی ربط  قانونی و یا در هنگام کشف و در مواردی که کالا به دلایل ذاتی و: 500-6

مراتب به  استرداد عین کالا مقدور نخواهد بود وانهدامی باشد یا کالاهای غیر استاندارد مشمول استاندارد اجباری(  مستهجن و و وتصویری مبتذل

دستور قضایی صریح مبنی بر استرداد عین رغم اعلام نظر سازمان  چنانچه مرجع مزبور علی صورت مکتوب به مرجع صادر کننده حکم منعکس و

 عین کالا مسترد و در غیر اینصورت کالای مورد نظر برابر ضوابط ومقررات مربوطه منهدم می گردد. ،کالا را صادر نماید

است ظرف چنانچه حکم قطعی مبنی بر استرداد مال به صاحب آن باشد صاحب مال مکلف جلوگیری از تغییرات کمی و کیفی  برای :  500-7

یین روز اداری جهت انجام امور و استرداد مال به سازمان مراجعه کند .  پس از انقضاء این مهلت ، مال مزبور با دریافت کارمزد به میزان تع 10 مدت

 که صاحب کالا در صورتی قانون و از تاریخ ابلاغ رای  قطعی ، به صاحب مال مسترد خواهد شد. 10ماده  2دستورالعمل تبصره  5شده در ماده 

اساس دستور صادره از سوی مرجع مذکور اقدام  بر ویا کالای خود را تحویل نگیرد، مراتب به مرجع صادر کننده حکم منعکس و مایدمراجعه نن

  خواهد شد.
 

سازمان به  دستور رفع توقیف واسترداد مال صادره از طرف مرجع قضایی ذی صلاحپس از فروش مال در مواردی که   : 501ماده 

 اقدام می شود: زیرطبق موارد  ،واصل گردد

مدیران استانها موظفند از وجود باقیمانده حاصل فروش پس از کسر کارمزد سازمان  ،در صورتی که مال از نوع منقول وغیر قاچاق باشد (1

 ( اطمینان حاصل نمایند.34و سایر هزینه های ماده )

 منقول ارسال نمایند.اموال  نگهداری و مستندات فروش به مدیریت جمع آوری همهدستور مرجع قضایی را به همراه  (2

مدارك ارسالی از سوی مدیریتها و اداره های سازمان در استانها را بررسی و پس از رفع منقول جمع آوری ونهگداری اموال مدیریت  (3

 نماید.می ت امور مالی ارسال به مدیریاموال منقول فروش  نواقص احتمالی با هماهنگی معاون بهره برداری و

پس از )  مدیریت امور مالی پس از بررسی نهایی مدارك ومستندات ، نسبت به درخواست وجه از خزانه و پرداخت مانده حاصل فروش (4

 به صاحب کالا اقدام نماید. ( ( قانون34سایر هزینه های موضوع  ماده ) کسر کارمزد سازمان و

 نباشد 3/10/1392مشمول قانون مبارزه با قاچاق کالا و ارز مصوب  و فروش رفته از نوع قاچاق باشد در صورتی که کالای : 502ماده 

اقدامات استرداد حاصل  برایمستندات انتقال حاصل فروش،  عین دستور صادره از سوی مرجع قضایی به همراه تصویر مدارك و ،

قانون مبارزه با قاچاق کالا و ارز اقدام مطابق آیین نامه اجرایی در غیر اینصورت گردد.می ارسال  ایران فروش به صاحب مال به گمرك
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 خواهد شد.

 برای اموال غیرمنقول: قانون 39ماده  اعمالنحوه  : ب
                    اعلام می شوند ممکن است بنا به دلایلی رفع توقیف شوند که  سازماناجرای حکم به  برایاموال و املاکی که از سوی مراجع قضائی 

 قانون و بخشنامه های صادره نسبت به رسیدگی و تعیین تکلیف آن اقدام لازم معمول گردد. 39می بایست برابر ماده 

به نمایندگی از دولت  سازمانلازم است درخصوص آن دسته از پرونده هایی که قبل یا بعد از اخذ سند مالکیت جدید به نام  : 503ماده 

 راجع قضایی رفع توقیف می گردند و تا کنون فروخته نشده اند، شامل ضبط وثیقه، وجه الکفاله، وجه الوثیقه، مصادره،طبق دستور م

 اقدامات زیر صورت پذیرد:  ضبطی و...

مبنی بر توقف و )وثیقه گذار و .....(  سازمانارسال نامه به مرجع قضایی در ارتباط با تائید اصالت نامه ارائه شده توسط ذینفع پرونده به  (1

 و اخذ پاسخ کتبی از مرجع قضایی مربوطه.  سازمانکان لم یکن تلقی نمودن اجرای حکم توسط 

استعلام بابت میزان بدهی و هزینه های انجام شده توسط سازمان در خصوص اموال و املاك مربوطه از مدیریت امور مالی که اسناد  (2

 همچنین محاسبه هزینه های انجام شده توسط استان . واریزی آن در مدیریت مذکور موجود می باشد و 

مراجع قضایی به ادارات ثبت اسناد و  قبل از ارسال نامهبرای اموال و املاك رفع توقیف شده  سازماناخذ هزینه های انجام شده توسط  (3

 رفع بازداشت از مال. برایاملاك 

مدیریت تملیک و اداره اموال غیرمنقول بعد از پرداخت هزینه رونوشت به  اعلام مختومه شدن پرونده از سوی سازمان به مرجع قضایی و (4

ها توسط ذینفع پرونده و یا در صورت عدم هزینه و فقدان بدهی با گواهی مدیریت امور مالی، پرونده مختومه و در هر صورت وضعیت 

 اختتام آن در قسمت احکام ثانویه سامانه جامع اموال غیر منقول ثبت گردد.

به  سازماناز اصالت نامه رفع بازداشت اعلام شده از سوی مراجع قضایی در ارتباط با اموال و املاکی که اسناد مالکیت آن به نام احر (5

 اقدامات بعدی الزامی می باشد. براینمایندگی از دولت صادر و اخذ گردیده 

رفع بازداشت از اموال و املاك بازداشت شده توسط مراجع قضایی، در هر مرحله از  برایارسال نامه به ادارات ثبت اسناد و املاك  (6

 اجرای حکم جزء وظایف سازمان نبوده و می بایست موضوع از طریق مراجع قضایی مربوطه صورت پذیرد.

اشت و اعاده مالکیت مال به در صورتیکه ادارات ثبت اسناد و املاك در اجرای دستور صادره از سوی مراجع قضایی مبنی بر رفع بازد (7

ابطال و ابقاء مالکیت مالک قبلی بنماید بایستی پس از کسب تکلیف و  برایوضعیت سابق از سازمان درخواست اصل سند مالکیت را 

اخذ پاسخ کتبی از مراجع قضایی و محاسبه و اخذ هزینه های انجام شده توسط استان و مدیریت امور مالی و صدور گواهی تسویه 

 به ادارات ثبت مربوطه اقدام لازم معمول گردد. سازماناب با ذینفع پرونده نسبت به ارسال اصل سند مالکیت صادر شده به نام حس

در صورتیکه مراجع قضایی در راستای اجرای احکام صادره مبنی بر رفع بازداشت از مال مربوطه به سازمان اعلام نمایند نسبت به انتقال  (8

از طریق یکی از دفاتر اسناد رسمی به نام ذینفع پرونده اقدام شود، بایستی پس از احراز اصالت  سازمانه به نام سند مالکیت صادر شد

اصل فیش واریزی به مدیریت  اخذ آن و ارسالهزینه های انجام شده توسط استان و مدیریت امورمالی و  محاسبهنامه مرجع قضایی و 

به اعطای وکالت بلاعزل بدون حق توکیل به غیر یا انتقال قطعی سند مالکیت به نام ذینفع  امورمالی و اخذ گواهی تسویه حساب نسبت

پرونده معمول و کلیه هزینه ها ی مرتبط با نقل و انتقال و غیره توسط فرد ذینفع پرداخت و مراتب به مراجع قضایی مربوطه منعکس 

 گردد.

  ل دریافت و سپس نسبت به استرداد مال اقدام خواهد شد.هزینه های انجام شده براساس اسناد مثبته از صاحب ما (9

می بایست همزمان با ارسال نامه به مراجع قضایی در ارتباط با تائید و اصالت نامه ی رفع توقیف که توسط ذینفع پرونده ارائه  تبصره : 

جاری کسر و جز  آمار پرونده های تا ازشده است وضعیت اختتام پرونده در قسمت احکام ثانویه سامانه جامع اموال غیر منقول ثبت 

در صورت پاسخ کتبی مراجع قضایی مبنی بر عدم اصالت نامه رفع توقیف و ادامه ی در نظر گرفته شود و مختومه  آمار پرونده های

مجدداً پرونده از آمار پرونده های مختومه مندرج در سامانه مذکور کسر و جزء پرونده های جاری و در  ...و عملیات ضبط و فروش

و در صورت رفع توقیف از ملک موضوع به  اداره اموال غیرمنقول منعکس گرددمرحله اقدام قرار گیرد و مراتب به مدیریت تملیک و 

بررسی و اقدام لازم درخصوص حذف موارد احتمالی مطرح شده در مزایده اعلام و  برایمدیریت بازاریابی و فروش اموال غیرمنقول 
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 جامعپرونده در قسمت احکام ثانویه سامانه حیث آخرین وضعیت  استان ازاطلاع و نظارت بر عملکرد  برایهمچنین رونوشت نامه 

 اموال غیرمنقول به مدیریت تملیک و اداره اموال غیرمنقول اعلام گردد.
مرجع قضایی به  پس از احراز اصالت نامه ، مدیران استانها مکلفند باشدفروش رفته اموال موضوع پرونده به  مواردیکهدر :  504ماده 

امورمالی و اصل دستور مرجع قضایی را به همراه مدارك و مستندات فروش و هزینه های انجام شده به مدیریت  ،گفته ترتیب پیش 

 ارسال نمایند.بررسی و استرداد حاصل فروش  برایبازاریابی و فروش اموال غیرمنقول تصویر آن را به مدیریت 

وجه حاصل از فروش به سازمان ارائه  مازاد استردادو تقاضای  باشد رفته فروش به اقساطی صورت به مال که درصورتی : 505ماده  

پس از اخذ )مفاصا حساب مالیاتی و شهرداری ، پایان کار ساختمانی، نظریه منابع طبیعی برای اراضی، نظریه شرکت تعاونی شده باشد 

 موظف است مالی امور مدیریت ، ننفع دولت( توسط مدیریت استامسکن مربوطه در خصوص بدهی و متراژ نهایی سهم ضبط شده به 

تا موضوع  نماید ارسال به مدیریت بازاریابی و فروش اموال غیرمنقولمدارك ارسالی از استان را به همراه صورتحساب بدهی ملک 

 .اعلام گردد مدیره هیأت به فروش حاصل پرداخت نحوه و تعیین تصمیم اتخاذ برای
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 انهدام کالا:ششمفصل 
 امری است ضروری که زیست محیطی کاری و و معضلات مشکلات  ایجادپیشگیری از ایجاد وحدت رویه در انجام انهدام کالاها و 

 انهدام کالاهایاقدامات  لازم برای راستا  همین درمی بایست انجام امور مربوطه در چارچوب ضوابط و مقررات قانونی انجام پذیرد. 

 باشد. می زیرقانون به شرح  (43)و  (42)مشمول مواد 
 :اهداف

 .در مقابتل اثترات نتامطلوب پستماندها کاهش اثرات مخرب زیست محیطی-1

 .ایجاد وحدت رویه در انجام فعالیت های مرتبط با انهدام کالا -2

 و ویژه در چارچوب قوانین و مقررات . دفع پسماندهای عادی-3

و صیانت از نیروی انسانی و منابع مادی و پیشگیری  و محیط زیست در مقابل اثرات نامطلوب یحفظ سلامت عموم دستیابی به اهداف-4

 .از حوادث ناشی از کار

 .پسماندها دفع اطمینان از اجرای مناسب و ضابطه مند -5

 حمتل، امحتا و دفع پسماندی مناستب بترا یهاه ایجاد رویت-6

قانون، آلوده به آفت یا غیرقابل مصرف و یا فاسد تشخیص  (42) ادهاجرائی مذکور در مدستگاههای ایی که توسط کالاه : 600ماده 

ارسال و پس از  اموال منقول بررسی به مدیریت جمع آوری ونگهداری برایپس از پارتی بندی از طریق سامانه عملیاتی  دنداده شو

روز قبل( نسبت به انهدام کالا با  10ناظرین مربوطه )حداقل ضمن دعوت از نماینده دادستان و دیگر  موظف است مدیر استان ، تایید

نماینده معرفی شده دستگاه اجرائی  وعنوان نماینده سازمان ه مدیر استان ب ،نماینده دادستان محل  تنظیم صورتمجلسی که به امضاء 

  .اقدام نماید می رسد، ذیربط

 اعلام نماید. نظارتهیأت عالی به روز قبل  10 فهرست کالاهای مطرح برای جلسه انهدام را حداقل مدیر استان مکلف است : تبصره

 : فرایند انهدام 601ماده 

مواد دارویی، آرایشی یا غذایی تابع مقررات  به علل بهداشتی، ایمنی یا پیشگیری از تولید غیر سالمترخیص یا فروش کالایی مواردیکه  در

استان امکان تحقق مقررات و شرایط موصوف فراهم  مدیراز سوی  ها و اقدامات لازمه  رغم پیگیری و شرایط خاص شده باشد و علی

 قطعی انهدام تنظیم صورت جلسه ونگردد و کالا نیز بنا به تشخیص مراجع صلاحیت دار ذیربط، فاقد مصرف ثانویه باشد، پس از 

اقدام می گردد. دفع پسماندهای عادی و ویژه در چارچوب قوانین و مقررات مربوطه  زیراینگونه اقلام برابر ضوابط و مقررات مندرج 

 انهدام می گردد.

  فرآیند قبل از انهدام:الف: 

م و ثبت شماره نگهداری اموال منقول با درج دلایل انهدا آن از طریق سامانه به مدیریت جمع آوری وو ارسال  سیستمی کالاهای انهدامی پارتی بندی (1

                  انهدام کالاهای قاچاق. داشتن رأی قطعی برای و همه مشخصات کالا اعم از وزن ، ارزش و ...  نامه های ادارات ذیربط درخصوص مجوزها

 الزامی است.

 کالاهای مشمول از سوی مدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول.سیستمی ) اسنادی و شکلی ( فرآیند انهدام  نظارتبررسی و  (2

تعیین نوع کالای انهدامی  در خصوص و...( شهرداری ، بهداشت، استاندارد،سازمان محیط زیستدستگاه های ذیربط )هماهنگی های لازم با انجام  (3

 از حیث عادی و یا ویژه بودن پسماند.

  دستگاه های ذیربط با توجه به نوع پسماند )عادی یا ویژه(. با هماهنگیتعیین محل و نحوه انهدام  (4

 معیارهای زیست محیطی با هماهنگی دستگاه های ذیربط در نظر گرفته شوند. همهست بای می در انتخاب محل دفع پسماندها (5

 .نظارت بر فرآیند انهدام برایاستاندارد، بهداشت و...( نماینده دادستان ، دعوت از دستگاه های ذیربط ) (6

 



 19.22نسخه       17/04/1398                                          « جمع آوری،نگهداری،اداره ، سرپرستی و فروش اموال تملیکی»جامع  شیوه نامه

 

31 

 

 :  فرآیند حمل کالا و انهدام -ب

 صدور حواله خروج کالای انهدامی از انبار. (1

 :زیرحمل کالا با ویژگی های  برایتهیه خودرو  (2

 پوشیده باشد)حسب نوع کالا(. کاملاً سر 

 ناپذیر و نشت ناپذیر باشد)حسب نوع کالا(. قسمت بار نفوذ 

  .اندازه خودرو متناسب با حجم پسماند باشد 

 .الزامی است انهدام ساعات کار همهدر  ی،ه تن داشتن لباس کار و لوازم حفاظت فرددر صورت انجام امور اجرایی انهدام توسط همکاران سازمان، ب (3

 بیمه افراد شرکت کننده در انهدام. (4

 .ممنوع است و تخلیه حضور در اطراف خودروها در هنگام بارگیری (5

 .ارائه گردد ناظران نمایندگان دستگاه های ذیربط و بهنماینده سازمان ، توضیحات لازم و توجه به علایم هشداردهنده توسط انهدامپیش از شروع  (6

 .ممنوع است انهداماستعمال دخانیات توسط بازدیدکنندگان در محوطه  (7

 .میباشد انهدام ممنوعغیره در محوطه حمل هرگونه وسایل اضافی مانند مواد خوراکی، محترقه و  (8

 محل انهدام می بایست یک روز قبل به متولی انهدام اعلام گردد.ورود به  یبرا اسامی نمایندگان و ناظران (9

 آید. به عملجلوگیری  تردد افراد در محوطه انهدام ضمن رعایت اصول ایمنی از هنگام (10

 باشد.و مقررات سازمان حفاظت محیط زیست یا شهرداری قوانین درقالتب  ستبایتمی روشهای متورد استتفاده  (11

 :های زیر عمل نمایند درهنگام بازدید به محض اعلام وقوع شرایط اضطراری از بازدیدکنندگان خواسته شود که مطابق توصیه (12

 .خونسردی خود را حفظ نمایند  -الف 

 .حرکت کنند یتجمع ایمن و یا خروج اضطرار یها راهنما به طرف محل یبا توجه به تابلوها  -ب

 .های راهنما توجه نمایند به توصیه واز عجله و شتاب بپرهیزند -پ 

 .تا پایان شرایط اضطراری محل امن را ترك نکنند -ت

بهداشتت و ایمنتی عوامتل ،  بتتر استتاس معیارهتتا و ضتتوابط زیست محیطی ترتیبی اتختاذ نماینتد تتا ستلامت است استان موظف متتدیر (13

 .اجرایتی تحتت نظتارت آنهتا تامین و تضمین شود

 .پذیردمی دار صتورت  صتتلاحیت یتوستتط شتترکتهتتا فقط) سموم کشاورزی، دارو، مواد شیمیایی و...(  کالاهای خاص امحاء  (14

 .در استانها ممنتوع است اداره های سازماننصتب هتر گونته زبالته ستوز اعتم از متمرکتز و غیتر متمرکتز در مدیریت ها و   (15

ای کالاهای مشمول انهدام می بایست در همان استان تعیین تکلیف و از انتقال آن به سایر استانها خودداری و در مواردی که انهدام کالا دار همه (16

فرآیندهای مربوطه اعم از انتقال، نظارت،  همه، انهدام می بایست به شرکت یا محلی خاص در استانی دیگر انتقال یابد برایشرایط خاص بوده و 

و از تفویض وظایف به سایر استانها خودداری گردد. همچنین در خصوص حضور نماینده  پذیرداجرا و... می بایست توسط همان استان انجام 

ان از دادستان استان مقصد فردی را به نیابت استان استانها می بایست ترتیبی اتخاذ نموده که مراتب به دادستان محل اعلام، تا ایش مدیراندادستان، 

 مبداء معرفی نمایند.

 فرآیند پس از انهدام: -ج

 حاضر در جلسه )همان روز( مربوطهیا نمایند گان  ن توسط مسئولینچاپ صورتجلسه انهدام و امضاء آ (1

 روز پس از انهدام( 3)حداکثر  صدور حواله انهدام (2

 انهدامی در پرونده های مربوطه.درج اسناد و مدارك اموال  (3

، گمرك، مراجع قضایی، اداره بنادر و حسب درخواست کاشف و  به مدیریت جمع آوری و نگهداری اموال منقول انهدام صورتجلسه پایانیارسال  (4

 ایران و سایر شرکت های متولی انبارداری طرف قرداد گمرك یدریانوردی، شرکت سهامی عام انبارهای عمومی و خدمات گمرک

 باشد: زیرموارد  شاملصورتجلسه انهدام باید  (5

o )میزان وزنی کالاهای انهدامی )کیلوگرم 

o هزینه های انجام پذیرفته در خصوص انهدام. 

o ی انهدامیاارزش کالاه. 
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o محل انهدام. 

o  شماره قبض انبار، ردیف کالا، شرح پرونده مشخصات شامل: شماره  همهصورت تایپ شده با درج ه ی بانهدام کالاهای صورتجلسهریز ،

 ،شماره حواله انهدامکالا، مقدار کالا، واحد، ارزش واحد، مبلغ کل کارشناسی، نام ارزیاب، تاریخ انقضاء، دلیل انهدام، مجوز انهدام. 

صورتجلسه  زیردر  کامل نام و نام خانوادگی افراد و نام دستگاه مربوطهفهرست افراد حاضر در جلسه انهدام با درج مشخصات 

 انهدام.

o مشخصات کامل وسیله نقیله حمل کننده کالا. 

o مشخصات کامل محل انهدام و دفن. 

 :)در صورت وجود چنین شرایطی( ارائه گزارش شرایط ناایمن و غیرعادی (6

  )ارسال گزارش دستگاه ذیربط مبنی بر اعلام نوع پسماند )عادی یا ویژه 

 ارسال مجوز دستگاه ذیربط مبنی بر انهدامی بودن کالا 

 .تصویر برداری)عکس و فیلم( از مراحل اجرایی انهدام از ابتدا تا پایان فرایند انهدام 

( و سازمان هادادگاه ،)نظیر گمرکات در مواردی که کالا ذاتاً و از لحاظ قانونی، هنگام کشف و یا تحویل به مرجع ذیربط :  602ماده 

کالای مذکور واجد شرایط انهدام ، اموال نگهدارندهعدم نگهداری صحیح کالا توسط مرجع  علتیا فروش بوده ولی به  قابل ترخیص و

سازمان یا دیگر  نگهدارندهحسب اینکه مرجع کالا وفق ضوابط مندرج در این فصل،  انهدامضمن  است، مدیر استان موظف باشدشده 

 د:نماینعمل  لیذمراجع باشد به طرق 
منعکس تا پس از طرح در معاون بهره برداری و فروش اموال منقول  به مستندات، کالا سازمان باشد نگهدارندهدر صورتی که مرجع  (1

 قتضی اتخاذ گردد.هیات مدیره، تصمیم م

 حقوقیامور ، مراتب با هماهنگی مدیریت های ستادی ذیربط از طریق مدیریت ها باشندسایر دستگاه نگهدارنده کالادر صورتی که مرجع  (2

  پیگیری می گردد.سازمان 

 .می باشداستان  مدیربر عهده  فرآیند انهدامنظارت بر حسن اجرای مسئولیت و  : 603ماده 
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 ارزیابی:هفتم فصل

 الف: ارزیابی اموال غیر منقول

 ،اجاره بهاء، حقوق ارتفاقی اعم ازارزیابی وقیمت گذاری کلیه اموال غیرمنقول ذاتی وتبعی وحکمی و حقوق مترتب برآنها :  700ماده 

صورت واجد شرایط  تراکم متعلقه وامتیازات قانونی آن و خطوط تلفن ثابت، منحصراً از طریق کارشناسان رسمی ، سرقفلی،المثلاجرت

 پذیرد.می

ملک محسوب شوند، تابع مقررات  و متعلقات جزء تاسیسات ارزیابی اموال منقول منصوبه در املاك، در صورتی که عرفاً :  701ماده 

 بایست این اموال را در ارزیابی اموال غیرمنقول منظور نماید.ارزیابی اموال غیرمنقول خواهد بود و کارشناس مربوطه می

رسد، ن به فروشماه خواهد بود ودرصورتی که مال موردنظر در مهلت مقرر  6مدت ه های انجام شده حداکثر باعتبار ارزیابی : 702ماده 

ملک باید مجدداً ارزیابی شود .درصورت احراز نوسان قیمت از سوی مسئولین ذیربط ارزیابی مجدد ملک قبل از اتمام مهلت مذکور 

 الزامی می باشد.

 از طریق مزایده عرضه می گردند ، می بایست تا روز بازگشایی پاکتهای  مزایده اعتبار داشته باشد. ی کهاموال غیرمنقولارزیابی  :1تبصره 

که اموال غیرمنقول برای فروش از طریق خارج از مزایده در دستور کار قرار می گیرد، اگر از تاریخ ارزیابی آنها  در مواردی :2تبصره 

توسط کارشناس رسمی برای فروش مجدداً باید  ، ه در مزایده کارشناسی شده باشدبیش ازیک ماه سپری شده باشد یاملک برای عرض

در متن نظریه کارشناسی  " کارشناسی برای فروش خارج از مزایده "از طریق خارج از مزایده و به قیمت روز ارزیابی گردد و عبارت 

 درج گردد.

با کسب نظر از مدیر عامل سازمان  ارزیابی آن ،برآورد شود یا بیشتر در صورتی که ارزش مال غیرمنقول ده میلیارد ریال : 703ماده 

 سه نفر کارشناس رسمی در رشته مربوطه انجام پذیرد.حداقل توسط هیأت کارشناسی متشکل از 

 منقول اموال ارزیابی:ب

الشرکه شرکتهای تحت اختیار سازمان درصورتیکه قابل عرضه از طریق بورس سهام یا سهم )تعیین ارزش ویژه(ارزیابی : 704ماده 

  پذیرد.صورت میبه انتخاب مدیر عامل مربوطه  های در رشتهتوسط یک یا چند کارشناس رسمی متخصص  اشدنب بهاداراوراق 

 انجام می پذیرد. زیرشرح ه خبره ب ومی کارشناسان رس ارزیابی کالاها توسط کارشناسان ارزیابی سازمان،:  705ماده 

و مجموع  کمتر از نصف حد نصاب معاملات کوچک باشد کالا ارزیابی کالاهای مورد معامله ای که قیمت ارزیابی هر واحد :1تبصره 

 توسط ارزیابان سازمان انجام خواهد شد. کل ارزش همان ردیف کالا از حد نصاب معاملات متوسط بیشتر نباشد

 نفیس، خطی جزوات و کتب ، انواعنفیس  اشیاء و قیمتی سنگهای ، جواهر ، نقره ، طلا گلیم دستباف، انواع ارزیابی فرش و :2تبصره 

پزشکی و  تجهیزات ، شیمیایی ، مواد هر نوعناشناخته، وسایط نقلیه موتوری از  و کمیاب تخصصی، الکترونیکی صنعتی و کالاهای

توسط کارشناس ، باشد رشته مربوطه در فنی کارشناسی یا و آزمایش انجام به نیاز آنها وضعیت و کارآیی ، شناخت برای هرکالایی که

 رسمی الزامی است

)در اعداد معاملات باشد ارزیابی کالاهای مورد معامله ای که قیمت ارزیابی هر واحد بیش از نصف حد معاملات متوسط : 3تبصره 

 نفر از کارشناسان رسمی در رشته مربوطه ارزیابی می گردد. 3ا هیاتی متشکل از حداقل صرفکارشناس رسمی  بزرگ باشد (توسط

                  مرتبط ارزیابی  )وسائط نقلیه موتوری(مستثنی و توسط یک نفر کارشناس رسمی 3کارشناسی خودرو از موضوع تبصره  :4تبصره 

 می گردد .

اقلامی نظیر دارو، وسایل است فهرست کالاهای سریع الفساد درجه یک و دو و سریع الاشتعال و  وظفمسئول ارزیابی استان م :5تبصره          

یاب نظامی، وسایل جاسوسی و استراق سمع و همچنین آثار هنری و اموال مربوط به سازمان سیم، جهتگیرنده و فرستنده غیرمجاز، بی

و کالاهایی که به   و کالاهای دخانی و شیلاتی ل و تجهیزات دریافت از ماهوارهکشور و نیز وسای ، صنایع دستی وگردشگریمیراث فرهنگی

پس از ورود به انبار و صدور قبض انبار مربوطه، به مدیر استان   را طور کلی فروش آنها منوط به اخذ مجوز یا شرایط خاص شده باشد
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برای حسن اجرای این بند ارزیابان موظفند  اینگونه اقلام اقدام نماید.اعلام تا ایشان برابر ضوابط و مقررات قانونی نسبت به تعیین تکلیف 

 بازدید مستمر از انبارهای سازمان داشته باشند.

 الطرفین مرضی ( قانون توسط کارشناس43ماده ) زیرو تبصره های  (400)و( 314) (،312)مواد موضوع اموال گذاری قیمت : 706ماده 

 .شد خواهد انجام خبره(کارشناس  یا رسمیکارشناس ذیربط) دولتی دستگاه و سازمان

 عنداللزوم . بود ذیربط )شرکت نفت(خواهد مرجع از بها استعلام براساس ، بنزین ونفت سفید )گازوئیل(نفت ریگذا قیمت:   707ماده 

 .شد خواهد استفاده در این زمینه رسمی کارشناس نظر از فرآورده کیفیت و مشخصات تعیین برای

گمرك  توسط شده تعیین ارزش برمبنای آن پایه قیمت بایست می ،باشد قاچاق نوع از ارزیابی مورد کالای درصورتیکه 708ماده 

 گذاری قیمت و ارزیابی ، شیوه نامه این مقررات طبق که زیر موارد در مگر گردد گذاری ( قیمتپنجره واحد جمهوری اسلامی ایران )

 .شد خواهد

 خروجی مکشوفه قاچاق کالاهای -1

 الفساد سریع کالاهای -2

 ثانویه مصرف دارای کالاهای  -3

 طیور و احشام الاشتعال، کالاهای سریع-4

 کیفی و کمی تغییرات آنها در گوناگون علل به استان مدیر کارشناس رسمی یا ارزیاب سازمان و تأیید تشخیص به که کالاهایی -5

 .باشد گردیده ایجاد

 .باشد نرسیده به فروش فاقد پیشنهاد بوده و ولی شده عرضه عمومی با ارزش گمرکی )ارزش سیف ( مزایده در بار یک که کالاهائی -6

  .باشد بازار قیمت از نازلتر مدیران استانها، نظر بهگمرکی )ارزش سیف( کالا ارزش  که مواردی در -7

مربوطه ، کارشناس ذیربط وجود نداشته باشد ، مدیران استانها  درصورتیکه برای قیمت گذاری کالاهای مورد نظر در استان:  709ماده 

می توانند کارشناس مزبور را ازمیان کارشناسان واحدصلاحیت در  همان رشته از سایر استانها و ترجیحا استانهای همجوار انتخاب و 

 دعوت نمایند.

اد این شیوه نامه و ملحوظ نمودن تخصص، صلاحیت و مدیر استان می بایست امر قیمت گذاری اموال را با رعایت مف:  710ماده 

 حسن عملکرد کارشناسان رسمی و ارزیابان سازمان به آنها محول نماید.

برای تعیین و ابلاغ حکم کارشناسی ارزیابان سازمان می بایست مدیر استان طی درخواستی مشخصات کامل کارشناس مربوطه  :1تبصره 

دیریت مذکور ضمن بررسی و اخذ استعلامات لازم ، حکم یاد شده توسط بالاترین مقام سازمان در را به مدیریت ارزیابی ارسال و م

 حوزه فروش صادر و ابلاغ می گردد.

روسای و مدیران استانها موظفند برای تعیین و انتخاب کارشناسان رسمی ، از میان فهرست کانون کارشناسان رسمی دادگستری  : 2تبصره 

ناس مرتبط با کالای موضوع بررسی را انتخاب و مشخصات کامل شامل : پروانه کارشناسی ، اعتبار کارشناسی ، استان مربوطه کارش

 تصویر از کارت ملی ، نشانی دفتر و شماره تلفن ثابت و همراه ، محدوده فعالیت و ... را به مدیریت ارزیابی اموال منفول ) ستاد( ارسال

 سامانه عملیاتی آن استان درج نمایند.تا ضمن بررسی مدارك ارسال شده در 

کارشناسان رسمی یا قوه قضاییه و ارزیابان سازمان موظف به بازدید از کالا بوده و می بایست مشخصات و مولفه های :  711ماده 

نها را در نظر گرفته لازم از قبیل نوع کالا، واحد کالا، مارك ، کشور سازنده ، شرایط و جزئیات بسته بندی ، محل مصرف کارایی و... آ

 .و در گزارشها و فرم ارزیابی خود قید نمایند

 ( مولفه هایی نظیر : نام و نام خانوادگی ارزیاب ، تاریخ ارزیابی ، مهر و امضاء ارزیاب الزامی است.  فرم ارزیابیدر برگه )  :1تبصره 
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کالا و درج توضیحات تکمیلی توسط کارشناس ارزیاب سازمان و کارشناس رسمی  مشاهده دقیقانباردار موظف است پس از  :2 تبصره

صورت دقیق در شرح کالا قبض انبار رایانه ای ثبت نمایند ... نظارت بر حسن اجرای کار برعهده مدیر و ه را ب ، اطلاعات تکمیلی

 مسئول ارزیاب استان می باشد .

در ادامه فرایند ارزیابی کالا به نحو مقتضی تصاویر کالای ارزیابی شده را تهیه و در سامانه  کارشناسان ارزیابی سازمان موظفند : 3تبصره 

 ارزیابی اموال منقول بارگذاری نماید تصویر می بایست به نحوی تهیه گردد که شامل مشخصات و مولفه های لازم باشد

                     ا برای فروش از طریق مزایده و فروش خارج از مزایدهکارشناسان رسمی و ارزیابی سازمان موظفند قیمت کارشناسی ر : 4تبصره

 ) مذاکره یا بشرط صادرات( اعلام و در فرم ارزیابی مربوط ثبت نمایند.

صورت جداگانه هزینه کارشناسی لحاظ نموده ه کارشناسان رسمی موظفند در فرم ارزیابی کالا برای هر ردیف از قبض انبار ب :5تبصره 

 کارشناس ارزیابی سازمان  آن را در سامانه ارزیابی اموال منقول درج نماید.و 

درصورت نیاز به تجدید  قیمت کارشناسی ، کارشناسان ) رسمی و ارزیابان سازمان ( موظفند در همان فرم اولیه ارزیابی  : 6تبصره 

، تغییرات می بایست در سامانه ثبت  711ماده  5تبصره د ماننه توضیح مجدد نسبت به تجدید  اقدام نمایند. همچنین در صورت نیاز ب

 گردد.

 ماه خواهد بود. 3اعتبار ارزیابی های انجام شده حداکثر به مدت   : 712ماده 

 مجددا ارزیابی شود: زیردر صورتیکه کالای مورد نظر در مهلت مذکور به فروش نرسد کالا  باید طبق موارد :  713ماده 

بار در مزایده مطرح و بفروش نرسیده باشد با توجه به رعایت نکات قانونی امکان ارزیابی مجدد برای  2که حداقل  کالاهایی : 1تبصره 

 این  قبیل پرونده ها انجام شود.

ا هر گونه تجدید ارزیابی قبل از انقضاء مهلت مذکور می بایست مستند به ذکر دلایل تجدید ارزیابی آن ) نظیر نوسان قیمت  ی :2تبصره 

 تغییرات کمی و کیفی ( وبا کسب نظر مدیریت ارزیابی اموال منقول می باشد .

در مواردیکه اموال منقول ازطریق حراج و مزایده عرضه می گردند ، ارزیابی آنها میبایست تا روز رمزگشایی پیشنهادهای  :3تبصره 

 مزایده اعتبار داشته باشد.

طلا ، نقره و جواهرات و سنگهای قیمتی به روز بوده و در روز پایان تاریخ مهلت پیشنهاد توسط اعتبار ارزیابی کالاها ی  نظیر  : 4تبصره 

 کارشناس رسمی مرتبط قیمت گذاری می گردد.

 تعدیل قیمت کالاهای مطرح در مزایده : 

تعدیل قیمت کالاهای کارشناسی شده توسط ارزیابان سازمان و کارشناسان رسمی مطرح شده در مزایده و فاقد پیشنهاد  با  : 714ماده 

درصد مجاز می باشد و برای مرتبه دوم مجوز تعدیل ارزش کالا با درخواست  10نظارت مستقیم مدیر استان ، فقط یک بار و حداکثر تا 

طرح در کمیسیون  برایدلایل عدم فروش و دلایل تعدیل قیمت به همراه مستندات مربوطه و بدل پرونده( کتبی مدیر استان )همراه با ذکر

معاملات سازمان به صورت سیستمی به مدیریت ارزیابی اموال منقول سازمان ارسال خواهد شد. در مواردیکه ارزش مال بیش از سقف 

 . اذ تصمیم به کمیسیون معاملات ارجاع دهدمعاملات متوسط باشد مدیر ارزیابی می تواند برای اتخ

مدیریت ارزیابی اموال منقول پس از بررسی اولیه و تکمیل مدارك، موضوع را همراه با نظر کارشناسی خود به دبیرخانه  :1تبصره 

موافقت ایشان توسط کمیسیون معاملات سازمان ارسال تا پس از بررسی نهایی، نظر پیشنهادی کمیسیون به مدیرعامل اعلام و در صورت 

 مدیریت ارزیابی به استان ابلاغ گردد.

                درصد  30صلاحیت کمیسیون معاملات سازمان در بررسی و تعدیل قیمت کارشناسی کالاهای مطرح در مزایده تا سقف :  2تبصره 

یون ارجاع تا پس از بررسی کمیسیون و موافقت می باشد.در موارد خاص نظر کارشناسی مورد تجدید نظر قرار می گیرد و نتیجه به کمیس

 مدیرعامل مورد اقدام قرار گیرد.
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پارتی های که در مزایده مطرح و با رشد غیر متعارف ) نسبت قیمت پایه به قیمت پیشنهادی (داشته باشد . مدیریت ارزیابی   :  715ماده 

پارتی های مورد از اعلام برنده شدن  آنها جلوگیری نماید .و با کسب نظر معاونت بهره برداری و فروش می تواند ضمن بررسی 

تذکرات لازم به کارشناس مربوطه داده شود ودر صورت محرز شدن سهل انگاری و یا تخلف برابر مقررات برخورد قانونی صورت 

  گیرد.

ارتی مذاکره نسبت به بررسی و ساعت اداری پس از ارسال پ 48مدیریت ارزیابی اموال منقول موظف است ظرف مدت :  716ماده 

تایید محتوا اقدام نماید. بدیهی است قبل از تایید مدیریت متبوع هیچگونه اقدامی درخصوص واریز وجه ، تحویل کالا ، از سوی مدیریت 

 های استانی به خریداران قابل قبول نمی باشد.

 ماده فوق شامل کالاهای سریع الفساد درجه یک نمی باشد. : 1تبصره

 نظارت و کنترلج:

بررسی و تایید محتوای  برایمدیران استانها موظفند در صورت نیاز به مدارك و مستندات لازم از سوی مدیریت ارزیابی  : 717ماده 

 ردیفهای  مربوطه ، در اسرع وقت نسبت به ارسال آن اقدام نمایند.

 مدیران  و روسای استان می باشد.مسئولیت نظارت بر حسن اجرای امور ارزیابی بر عهده  : 718ماده 

تدوین برنامه های آموزشی و جلوگیری از ایجاد انحصار در  برایمدیریت ارزیابی اموال منقول موظف است تمیهدات لازم  : 719ماده 

ابان در استانها و رتبه امر ارزیابی کالاها و ایجاد تنوع در ارزیابان مورد استفاده در هراستان را اندیشیده و نسبت به بررسی عملکرد ارزی

بندی آنها اقدام نماید. همچنین چنانچه در بررسی های صورت گرفته مدیریت مذکور متوجه سهل انگاری ، قصور یا تقصیر کارشناسان 

براساس ، ارزیابان و مسئولین ذیربط گردد، مراتب را ازطریق معاونت بهره برداری و فروش اموال منقول به مدیر عامل سازمان منعکس تا 

دستور وی اقدام مقتضی به عمل آید . در هر حال چنانچه به سبب یکی از تخلفات مذکور خسارتی متوجه سازمان یا اشخاص گردد، 

 مسئولیت آن بر عهده متخلف بوده و سازمان می تواند از طریق مراجع ذیصلاح اقدام قانونی لازم را به عمل آورد. 

منقول در صورت صلاح دید مجاز  است نسبت به بازدید میدانی از استانها و تهیه گزارش جامع  مدیریت ارزیابی اموال :  720ماده 

 برای اموال منقولارزیابی اموال منقول استانها در  طول سال اقدام و در  قالب فرم های تدوین  شده به معاونت بهره برداری و فروش 

   اتخاذ تصمیم اعلام نماید.
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 بازاریابی: فصل هشتم

 اموال منقول: بازاریابی الف :

بررسی های لازم در مورد چگونگی انجام تبلیغات مناسب در حوزه تحت سرپرستی خود را  موظف است مدیر استان : 800ماده 

 . نمایداعلام  اموال منقول بار به مدیریت بازاریابی وفروشکماه یشش معمول داشته و نظر خود را هر 

پس از بررسی وجمع بندی نظرات واصله، پیشنهادهای لازم را به معاونت بهره  اموال منقول مدیریت بازاریابی وفروش : 801ماده 

 در خواهد آمد .  پس از تصویب در هیات مدیره، به مورد اجرا اعلام و اموال منقول برداری وفروش

د ضمن بهره می توان استان مدیر، اموال منقول  ریابی و فروشعلاوه بر اجرای برنامه های ارائه شده توسط مدیریت بازا : 802ماد 

  د.به مرحله اجرا درآور داندمی گیری از اتحادیه ها و صنوف، اقدامات تبلیغاتی را که با توجه به وضعیت منطقه مناسب و موثر 

نسبت به تشکیل با نظارت معاونت بهره برداری وفروش اموال منقول  مجاز است اموال منقول مدیریت بازاریابی و فروش : 803ماده 

اطلاعات مزایده شامل زمان شروع مزایده، مدت زمان بازدید وسایر اطلاعات  ،آنبا استفاده از  مشتریان سازمان اقدام وبانک اطلاعات 

سایر راههای ارتباطی  و، کانال ارتباطی در شبکه های اجتماعی مجاز (ایمیلرایانامه) (،smsضروری دیگر را از طریق ارسال پیام کوتاه)

 دیگر به اطلاع خریداران سازمان برساند. 

از طریق انجام تبلیغات مناسب در شبکه های رادیویی و تلویزیونی،  مجاز است اموال منقول مدیریت بازاریابی و فروش : 804 ماده

نسبت به افزایش تعداد بستر و ظرفیت تجارت الکترونیک و استفاده از  و ...مجاز ه های اجتماعی بیلبوردهای تبلیغاتی، پیام کوتاه و شبک

  د.اقدام نمای فروش سازمان و افزایشمشتریان و خریداران کالاها 

افزایش تعداد مشتریان و خریداران کالاها قابل فروش سازمان از طریق انجام تبلیغات در  برایند استان می توا مدیر : 805ماده 

و ... در سطح مجاز ، بیلبوردهای تبلیغاتی، پیام کوتاه و شبکه های اجتماعی استانی  شبکه های رادیویی و تلویزیونیمطبوعات محلی ، 

 د. اقدام نمایاموال منقول  استانهای مربوطه با هماهنگی معاونت بهره برداری و فروش

 اموال غیر منقول: بازاریابی ب :

 :فروش اموال غیرمنقول اقدامات زیر می بایست صورت پذیرد برایبه منظور بازاریابی  :  806ماده 

 خود نظر و داشته معمول را سرپرستی خود تحت حوزه در مناسب تبلیغات انجام چگونگی مورد در لازم های بررسیموظف است  استان مدیر-1

  .نماید اعلام منقول اموال غیر فروشو  بازاریابی مدیریت به بار یک ماه 6 هر را

 فروش معاونت امور حقوقی و به را لازم پیشنهادهای واصله، نظرات بندی وجمع بررسی از پس غیرمنقول اموال فروشو  بازاریابی مدیریت-2

 و بازاریابی مدیریت توسط شده ارائه های برنامه اجرای بر علاوه.آید در اجرا مورد به مدیره، هیات در تصویب از پستا  اعلام غیرمنقول اموال

اتحادیه مشاورین املاك و بنگاه های معاملات املاك و ... هر نوع شیوه و  از گیری بهره توانند ضمن می استانها مدیران ، غیرمنقول اموال فروش

 .درآورند اجرا مرحله به دانند می موثر و مناسب منطقه وضعیت به توجه با که را روش تبلیغاتی

 نماید اقدام سازمان مشتریان اطلاعات بانک تشکیل به نسبت مجاز است در صورت نیاز  اموال غیرمنقول فروش و بازاریابی مدیریت-3

، کانال ارتباطی در شبکه  رایانامه ، کوتاه پیام ارسال طریق از را دیگر ضروری اطلاعات سایرو جدول زمانبندی مزایده  استفادهو با 

 .برساند سازمان خریداران اطلاع به ارتباطی دیگر راههای سایر وهای اجتماعی مجاز 

تمهیدات لازم برای ترغیب متقاضیان خرید املاك سازمان از طریق تبلیغات مناسب از  مجاز است اموال غیرمنقول فروش امور حقوقی ومعاونت -4

با همکاری مدیران استانها اندیشیده  و....، کانال ارتباطی در شبکه های اجتماعی مجاز پیام کوتاه طریق شبکه های صدا و سیما، بیلبورد های تبلیغاتی،

 نماید. اجرا،  در هیات مدیره پس از تصویبو در صورت نیاز 

سازمان استفاده  اموال غیرمنقولفروش  برایمی تواند از بستر و ظرفیت تجارت الکترونیک، معاونت امور حقوقی و فروش اموال غیرمنقول  -5

 نماید.
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 فروش اموال منقول: فصل نهم

 روش از طریق مزایده عمومیف

برنامه زمانبندی مزایده با هماهنگی مدیران استانها  وبراساس سیاستهای سازمان مدیریت بازاریابی و فروش اموال منقول  : 900ماده 

 اجرا گذاشته شود. مرحله تهیه و به کمیسیون معاملات ارائه خواهد نمود تا پس از تصویب بهاسفند ماه  15را حداکثر تا  بعد سال

قابل عرضه در کالاهای سهام شرکتها و مشخصات کلی  است موظف استان مدیرهای سراسری، راستای برگزاری مزایده در:  901ماده 

مدیریت بازاریابی به سامانه عملیاتی سازمان از طریق  مزایده را در موعد مقرر در برنامه زمانبندی مزایده های ماهانه )فهرست اجمالی(

 ارسال نماید.و فروش اموال منقول 

 از یک سنخ و به صورت هم صنف و همگون انتخاب و عرضه شوند. الامکانباید حتی کالاهای موضوع هر ردیف از مزایده  :1تبصره

کالا، وضعیت  کامل پرونده، نوع پرونده، شرح شماره واطلاعات هر ردیف مزایده شامل:مشخصات  است موظفاستان  مدیر :2تبصره

مانبندی درسیستم قرار دهند تا در موعد را در مهلت زمانی مقرر دربرنامه ز …کمی وکیفی و قیمت و نام ارزیاب و تاریخ ارزیابی و

مورد بررسی واصلاح قرار ارزیابی اموال منقول و  بازاریابی و فروش اموال منقولپیش بینی شده در برنامه زمانبندی ، توسط مدیریتهای 

یهی است کالاهای موضوع گرفته و فهرست نهایی مزایده مطابق برنامه مذکور و قبل از شروع مزایده در وب گاه سازمان قرار گیرد.بد

 فهرست در چارچوب فهرست اجمالی خواهد بود .

پس ازدرج اطلاعات مزایده در وب گاه سازمان)شروع مزایده( ایجاد هرگونه تغییر در ردیفهای مزایده ممنوع می باشد وصرفاً  :3تبصره 

 امکان پذیر خواهد بود: زیرحذف کامل ردیف مزایده تحت شرایط 
 یا قسمتی از کالا یا توقف عملیات فروش. کلایی ذی صلاح مبنی بر استرداد دستور مرجع قض-1

 دستور مدیرعامل سازمان. -2

 .اموال منقول با ذکر دلیل و تایید معاون بهره برداری وفروشیا مدیر بازاریابی و فروش اموال منقول  استان پیشنهاد مدیر-3

دعوت  برایکشوری مختلف و در روزهای مختلف  کثیرالانتشار های روزنامه آگهی دربار  2برای مزایده عمومی درج حداقل :  902 ماده

 روز فاصله داشته باشد. 3حداقل  پیشنهادهاآخرین آگهی با انقضاء مهلت اخذ چاپ به نحوی که  ضروری استعمومی 

تسلیم  دریافت اسناد مزایده و محل وهاد و نحوه ارائه پیشنت مهل ،مشخصات کلی کالا بایست حاوی نوع وآگهی مزایده می : 903ماده 

 باشد. زمان و شرایط بازدید عمومیبازگشایی پیشنهادها ،  ومحل برگزاری مزایده  ،پیشنهاد

( آیین نامه معاملات با پیشنهاد 5فرم پیشنهاد قیمت وشرایط شرکت در مزایده عمومی در ابتدای هرسال بارعایت مفاد ماده ):  904ماده  

و بررسی و تایید کمیسیون معاملات به همراه برنامه زمانبندی به مدیریتها و اداره های سازمان مدیریت بازاریابی و فروش اموال منقول 

همه استانها موظف به استفاده از فرم پیشنهاد قیمت وشرایط شرکت در مزایده ابلاغ شده می باشند. درج  در استانها ابلاغ می گردد.

 در فرم شرایط شرکت در مزایده الزامی است. زیرموارد 

کشوری  کارمندان دولت درمعاملات دولتی و نمایندگان مجلس و متقاضی شرکت در مزایده باید مشمول قانون راجع به منع مداخله وزراء و: 904-1

 نباشد.  1337 دیماهمصوب 

های در پاکت مخصوص پیشنهاد قرار دهد. پیشنهاد در مزایده را تکمیل ومتقاضی شرکت در مزایده باید برگ پیشنهاد و تعهدنامه شرکت : 904-2

 درجه اعتبار ساقط است. فاقد امضاء از
بانکی یا ضمانتنامه پرداخت سپرده شرکت در مزایده توسط متقاضی به صورت فیش واریزی به حساب تعیین شده از سوی سازمان یا : 904-3

مبلغ پایه و تحویل آن به مدیریتها واداره های سازمان در استانها و  %15معادل بانکی  ضمانتنامهک تضمینی به نام سازمان به درخواست خریدار، چ

قراردادن هر فرم پیشنهاد و  زیرتاریخ رسید ودیعه در  درج شماره سریال و اخذ رسید سیستمی و ضمیمه نمودن آن به فرم یا فرمهای پیشنهاد قیمت و

فرم پیشنهاد تعداد ردیفهای پیشنهادی را به عدد و حروف درج  هر زیرآن در داخل پاکت پیشنهاد، ضمناً شرکت کننده در مزایده موظف است در 

 نماید. 
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 پاکتهای مزایده بلامانع است. پیشنهاد دهندگان در جلسه بازگشایی  حضور: 904-4
فهرست بالاترین قیمتهای پیشنهادی در روز بازگشائی پاکتها تنظیم و در روز بعد اسامی برندگان در تابلو اعلانات مدیریتها واداره های : 904-5

 د شرکتسازمان در استانها و وب گاه سازمان اعلام می گردد و این اعلام به منزله ابلاغ رسمی به برندگان اول و دوم می باشد. سپرده سایر افرا

 کننده پس از اعلام قطعی اسامی برندگان در قبال ارائه نسخه اول رسید سپرده مسترد خواهد شد. 
پیشنهادها در هر مرحله از مزایده حتی پس ازاعلام برنده مزایده بنا به  همهدر رد یا قبول یک یا  به منظور صیانت از بیت المال سازمان: 904-6

 می شود. مبالغ پرداختی مستردبابت رد، هیچگونه خسارتی پرداخت نمی گردد وصرفاً  باشد و مأذون میهرعلت تا قبل از تحویل مال مختار و 
 شروط ضمنی مربوط و حل اختلاف توسط کمیسیون معاملات سازمان می باشد.  همهمنزله قبول ه شرکت در مزایده و ارائه پیشنهاد ب:  904-7
ویژه خیار غبن فاحش ولو افحش را از خود ه اسامی نفرات اول و دوم، برنده مزایده کلیه خیارات بپس از انجام تشریفات مزایده و اعلام : 904-8

 سلب می نماید. 

 .  باشددریافت حواله می روز اداری از تاریخ اعلام برنده مکلف به واریز وجه و 3اول ظرف مدت  برنده: 904-9

اداره های سازمان در استانها و وب گاه  روز اداری از تاریخ اعلام برندگان در تابلو اعلانات مدیریتها و 3با انقضاء مدت : 904-10

سازمان ، برنده دوم باید به سازمان مراجعه تا در صورت عدم واریز وجه توسط برنده اول نسبت به واریز وجه و تحویل کالا اقدام 

 ( درمورد برنده دوم نافذ می باشد.904-13( و)904-12)(،904-11نماید، دراین صورت مفاد بندهای )

در صورت عدم واریز مبلغ پیشنهادی توسط برنده اول در مهلت مقرر و یا واریز وجه و عدم اخذ حواله، سپرده وی ضبط : 904-11

 گردیده و حق هرگونه اعتراضی رانیز از خود سلب می نماید.

روز اداری پس از دریافت حواله نسبت به خروج کالا از انبار اقدام نمایند. در صورتیکه  3حداکثر ظرف مدت  ندخریداران موظف: 904-12

تحویل و خروج کالا از انبار  برایخریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اقدام و حواله دریافت نماید ولیکن در موعد تعیین شده 

مبلغ فروش بابت هزینه انبارداری از وی اخذ خواهد شد و  %2، اداری  نیاورد، به ازاء هر روز تاخیر تا مدت ده روز به عملاقدامی 

انصراف خریدار تلقی و معامله منفسخ می گردد که در اینصورت هزینه انبارداری در مدت فوق از وجوه  به عنوانتاخیر بیش از ده روز 

 شد.  واریزی کسر ومابقی مسترد خواهد

چنانچه خریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اقدام و حواله تحویل کالا را نیز دریافت نماید ولی در مهلت تعیین شده : 904-13

معامله فسخ و صرفاً ودیعه ایشان ضبط خواهد  ،مکتوب ومثبوت اعلام نماید به صورتخروج کالا انصراف خود را  برای( اداری روز 3)

 شد. 

و وب گاه سازمان و نیز  با توجه به اطلاعات کامل ارائه شده از کالا در آگهی و تابلو اعلانات دفاتر فروش سازمان در استانها :904-14

نخواهد  شنیده در هر مرحله کالا توسط خریدار، اعتراض بعدی درخصوص نقص کالا از حیث کیفیت مشاهدهفراهم بودن امکانات 

 . شد

درمعاملات وسائط نقلیه دارای پلاك انتظامی، هزینه های عوارض سالیانه )از سال ساخت خودرو تا سال فروش(،جرائم ناشی  : 904-15

از تخلفات مربوط به راهنمایی و رانندگی، هزینه های نقل و انتقال و خرج محضر بعهده خریدار می باشد. درخصوص وسائط نقلیه 

کامیونت، اتوبوس، مینی بوس، وانت بار و تاکسی( علاوه بر موارد فوق الذکر، مالیات مشاغل نیز دارای پلاك کار از قبیل )کامیون، 

 نه ها در شرح کالا توسط استان الزامی است.هزیقید اینگونه عهده خریدار می باشد. ر)ازسال ساخت خودرو تا سال فروش( ب

هزینه های شماره گذاری به عهده خریدار  همهاتی فاقد پلاك انتظامی، در معاملات خودروها اعم ازدارای پلاك انتظامی و وارد: 904-16

ماه از تاریخ خرید نسبت به اخذ سند شماره گذاری)کاردکس( از سازمان و شماره  2بوده و خریدار موظف است حداکثر ظرف مدت 

گذاری خودرو اقدام نماید. در غیر اینصورت پرداخت هرگونه هزینه زائد بر موارد اعلامی در شرایط مزایده وهمچنین هرگونه مسئولیت 

اهنمایی و رانندگی ویا سایرقوانین ومقررات به عهده خریدار ناشی از عدم شماره گذاری خودرو به علت تغییر در قوانین و مقررات ر

 بوده و سازمان هیچگونه مسئولیتی در این خصوص نخواهد داشت. 

وسایط نقلیه از کتاب پنجم)تعزیرات و مجازات بازدارنده( قانون مجازات اسلامی،  721متناظر با تکلیف قانونی مندرج در ماده : 904-17
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                    داده  تحویلروز اداری پس از اعلام مشخصات کامل خودرو به پلیس راهور مرکز استان به برندگان  7 ، همطرح در مزایداوراقی 

 می شود.

بدیهی است در صورت عدم ارائه پاسخ پلیس راهور ناجا در مهلت مذکور به مدیریت سازمان در استان ، خودرو با اخذ تعهد کتبی از  

و پذیرش اوراق کردن آن با رعایت ترتیبات قانون مذکور  ،اجعه به پلیس راهور ، اخذ مجوز اوراق نمودن وسیله نقلیه خریدار مبنی بر مر

 می گردد.به خریدار تحویل  تبعات عدم اجرای آن

موتور و شاسی مدیریت ها واداره های استانی موظفند در زمان تحویل خودرو اوراقی نسبت به فک پلاك ، سنگ گرفتن شماره  تبصره:

 و جدا کردن ده سانت از ستون سقف خودرو اقدام نمایند.

خریدار مزایده صادر به نام سند شماره گذاری خودرو )کاردکس( اعم از وارداتی فاقد پلاك انتظامی و دارای پلاك صرفاً : 904-18

 خواهد شد.

برای خودروهایی که از نظر راهور ناجا غیرقابل شماره گذاری تشخیص داده شوند )از قبیل خودروهای راهسازی، کشاورزی، اوراقی و : 904-19

 خریدار اقدام خواهد شد. به نام  فروش  فاکتور...( کاردکس شماره گذاری صادر نگردیده و صرفاً نسبت به صدور 

محیط و اخذ مجوزهای قانونی استاندارد و  احتمالی )مربوط به زمان قبل از فروش( در مراجع قضایی، انتظامی و اداری مشکلاترفع : 904-20

 استانها می باشد.  انعهده مدیرر ب و ...  زیست

استان مجاز  رمدیانجام خواهد شد و مدیریت بازاریابی و فروش اموال منقول یه آن صرفاً توسط تأیید صدور کاردکس شماره گذاری و : 904-21

ماشین آلات راهسازی و کشاورزی(  های مربوط به خودرو)نظیر گواهی فروش خودروهای اوراقی ، د.صدور سایر گواهینمی باشد راساً اقدام نمای

 استانها خواهد بود.ر عهده مدیران در قبال استعلام مراجع رسمی و ذیصلاح ب

 اعلام شده درنرخ مالیات بر ارزش افزوده هادی، مالیات بر ارزش افزوده )برای موارد مشمول( به میزان علاوه بر مبلغ پیشن : 904-22

 ابتدای هرسال از خریداران اخذ خواهد شد.

شرکت کنندگان درمزایده مجاز به تسلیم بیش از یک پیشنهاد برای هر ردیف )پارتی(از مزایده نمی باشند، چنانچه پس از : 904-23

بازگشایی پاکتهای مزایده مشخص گردد شرکت کننده ای برای یک ردیف)پارتی(اقدام به تسلیم چند پیشنهاد )دریک یا چند پاکت 

کمیسیون معاملات فی المجلس پیشنهادهای مزبور را ابطال و سایر پیشنهادهای واصله را مورد بررسی  مزایده یا چند استان( نموده باشد،

 قرار خواهد داد.

درخواست انصراف از مزایده می بایستی به صورت مکتوب و مثبوت قبل از اتمام آخرین مهلت دریافت اسناد و اوراق مزایده : 904-24

 )پاکت گیری( باشد .در غیر اینصورت کمیسیون به درخواستهای بعد از اتمام مهلت پاکت گیری ترتیب اثر نخواهد داد. 

دسته از پیشنهادهایی که بعد از مدت مقرر  ، مخدوش، ناقص، مشروط، کمتراز قیمت پایه وآنفاقد سپرده، مبهم پیشنهادهایبه : 904-25

 در آگهی رسیده باشد ترتیب اثر داده نخواهدشد.

نیز باید در فرم  شیوه نامهاین  (213-4-3) ، (213-2) ، (213-1-3)علاوه بر شرایط فوق الذکر مفاد موارد مندرج در بندهای: 904-26

 شرایط شرکت در مزایده درج و به اطلاع متقاضیان شرکت در مزایده برسد.

 شرایط فوق الذکر ملاك عمل کمیسیون معاملات در رفع اختلافات احتمالی خواهد بود.: 904-27
 ملی، کد اقتصادی، شماره ثبت شرکت و...متقاضی شرکت در مزایده موظف است اطلاعات هویتی خود شامل: نام و نام خانوادگی ، کد : 904-28

 محلهای پیش بینی شده در فرم شرایط درج نماید. را در

یا کل فرمهای پیشنهاد قیمت خود برای ردیفهای مزایده یک یا چند استان را در  متقاضیان شرکت در مزایده می توانند یک و : 905 ماده

 تحویل نمایند. دفاتر مدیریتهای استانی نشانی هایاز پاکت واحد قرار داده و به اختیار خود در هر کدام 

 : میزان آن به شرح زیر خواهد بود نحوه اخذ سپرده شرکت در مزایده عمومی و : 906ماده 

 اموال منقول فروشبازاریابی و مدیریت  پیشنهادو در موارد خاص به  استقیمت پایه مزایده  درصد 15سپرده شرکت در مزایده عمومی : 906-1

 باشد.و تصویب هیات مدیره قابل افزایش یا کاهش می

تضمین شده به بانکی و یا چک  ضمانتنامهیا سپرده شرکت در مزایده باید به صورت فیش واریزی به حساب تعیین شده از سوی سازمان :  906-2
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 نام سازمان به درخواست خریدار باشد.

دریافت رسید سیستمی به عاملیت ذیحسابی مدیریتها و اداره های سازمان در استانها تحویل  متقاضی، سپرده شرکت درمزایده را در مقابل:  906-3

 .( صادر می گردد:مخصوص ضم به پیشنهاد -3مخصوص امور مالی.  -2مخصوص متقاضی.  -1 )می نماید. رسید مذکور در سه نسخه

 فهای مورد نظر متقاضی شرکت درمزایده بلامانع است.ارائه یک فیش و یا یک چک بانکی برای کل مبلغ ودیعه ردی :  906-3-1 

 "ضم به پیشنهاد"تحویل متقاضی شرکت در مزایده می گردد و متقاضی باید نسخه "ضم به پیشنهاد"و "مخصوص متقاضی"نسخ :   906-3-2 

رسید را همراه با فرم یا فرمهای پیشنهاد در پاکت مخصوص پیشنهاد قرار داده و پس از بستن درب پاکت در صندوق مخصوص پاکتهای 

 پیشنهاد بیندازد.

 استرداد سپرده درقبال ارائه نسخه اول رسید)مخصوص متقاضی( خواهد بود.:   906-3-3 

، مشخصات اشخاص  پیشنهادهالاعات، کاربران رایانه موظفند در طول روزهای اخذ به منظور بالا بردن ضریب دقت در ثبت اط: 906-4

مطابق مندرجات کارت ملی آنان در فرم دریافت ودیعه و سامانه مزایده ثبت نمایند.  حقیقی شرکت کننده در مزایده را به صورت دقیق و

نیز باید توسط متقاضی اعلام و توسط  "برای ارائه پیشنهاد استانهای مورد نظر متقاضی شرکت در مزایده "علاوه بر اطلاعات مذکور

 کاربر در سیستم درج گردد.

مشخصات متقاضیان حقوقی و نمایندگان آنان نیز باید مطابق مدارك مثبته اعلامی )اساسنامه و معرفی نامه صادره از سوی مقام مسئول  : 906-5

 مزایده ثبت گردد.برای نماینده و...( در فرم دریافت ودیعه و سامانه 

رسید تودیع ودیعه را به فرم یا فرمهای پیشنهاد قیمت  "ضم به پیشنهاد"شرکت کننده در مزایده موظف است نسخه مخصوص  :906-6

هر  زیرهر برگه فرم پیشنهاد شماره سریال و تاریخ رسید ودیعه را درج نماید. همچنین شرکت کننده موظف است در  زیرالصاق و در 

 فرم پیشنهاد تعداد ردیفهای پیشنهاد مندرج در آن فرم را به عدد و حروف قید نماید.

مربوط به مزایده استانهای مختلف در یک  پیشنهادهایموظف است امکان تحویل  مدیریت بازاریابی و فروش اموال منقول:  907ماده  

 قید در آگهی های مزایده اطلاع رسانی نماید. ( را به نحو مقتضی از جمله905استان  به شرح مندرج در ماده )

صندوق مخصوص پاکتهای پیشنهاد باید اول وقت اداری روز بازگشایی پاکتها در حضور نمایندگان  (پلمپمهر و موم) : 908ماده 

ی واصله با درج استان ، عامل ذیحساب و نماینده معرفی شده کمیسیون( فک گردیده و تعداد پاکتهامدیر منتخب کمیسیون معاملات )

مهر صندوق مذکور پس از تخلیه پاکتها مجدداً در حضور نمایندگان  فوق الذکر برای مزایده آتی  شماره های آنها صورت جلسه گردد.

 گردد.پلمپ( ) و موم

 ، بازگشایی وپاکتهای پیشنهاد واصله برای هر استان در حضورنمایندگان منتخب کمیسیون معاملات استان محل وصول پاکتها : 908-1

تایید تعداد ردیفهای پیشنهادی مندرج در  مخدوش نبودن آنها توسط نمایندگان مذکور و کامل بودن و تأیید و پیشنهادهاپس از رویت 

 در سامانه مزایده ثبت می گردد.  پیشنهادهاآنها ،  زیرفرم پیشنهاد و امضاء  هر

، اطلاعات مربوط به سایر استانها به استانهای مقصد ارسال و برندگان ردیفهای مزایده هر  پیشنهادهاپس از اتمام مرحله ثبت  : 908-2

 مربوط به هر ردیف از طریق سامانه تعیین می گردد. پیشنهادهااستان پس از حصول اطمینان از تجمیع کل 

فناوری و مدیریت اموال منقول برداری وفروش فرایند عملیاتی این ماده توسط کارگروهی متشکل از کارشناسان معاونت بهره  : 1تبصره

 به استانها ابلاغ خواهد شد. اموال منقول تهیه و از طریق معاونت بهره برداری وفروش اطلاعات

 در صورت رد هر پیشنهاد  توسط نمایندگان منتخب کمیسیون علت آن باید کتباً صورت جلسه گردد. :  908-3

مت دو یا چند متقاضی برای یک ردیف، برندگان اول و دوم فی المجلس از طریق قرعه کشی در صورت تساوی پیشنهاد قی :  908-4

توسط نمایندگان کمیسیون معاملات  مشخص خواهد شد. در صورتی که کالاهای عرضه شده در مزایده متروکه غیر دولتی باشد و یکی 

 شوند. ن به عنوان برنده اول تعیین میبند بر اساس مدارك مثبته صاحب کالا باشد، ایشا این از افراد موضوع

 تعیین برنده دوم مزایده منوط به این است که تفاوت قیمت پیشنهادی نفر اول و دوم بیش از مبلغ سپرده نباشد.  :  908-5

صورت بروز اختلاف در قیمت یا مال مورد معامله و میزان آن و همچنین سایر شروط معامله و یا ضبط سپرده شرکت در  : 909 ماده
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 .اتخاذ تصمیم نماید روشن شدن واقعیت و حل اختلاف برایدر مزایده عمومی ، کمیسیون معاملات با رعایت مقررات مربوطه می تواند 

روز اداری از تاریخ اعلام برنده مکلف به واریز وجه و دریافت حواله می باشد و موظف است ( 3برنده اول مزایده ظرف ) : 910 ماده

 .( روز پس از انقضای مدت مذکور از انبارها خارج نماید3کالای خود را ظرف مدت )

، مفاد این ماده در مورد برنده دوم  شیوه نامه( این 904-12با اتمام مهلت واریز وجه نفر اول و تعیین برنده دوم وفق مفاد بند ):  1-910

 نیز اعمال خواهد شد .

استان به شرط مدیر و تایید  (روز 3قبل از اتمام مدت )واریز وجه در موارد ضروری حسب درخواست کتبی برنده مزایده  برایمدت تعیین شده 

معاونت بهره برداری و ( روز قابل تمدید خواهد بود. تمدید مهلت واریز وجه زاید بر مدت مذکور منوط به موافقت 5نداشتن برنده دوم تا سقف )

 خواهد بود.فروش اموال منقول 

 برایدر صورتیکه خریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اقدام و حواله تحویل کالا را نیز دریافت نماید ولی در موعد تعیین شده :  2-910

(مبلغ فروش هزینه انبارداری از وی اخذ %2) به میزان ( روز10تحویل و خروج کالا از انبار اقدامی به عمل نیاورد به ازاء هرروز تاخیر تا مدت )

روز به عنوان انصراف خریدار تلقی و معامله منفسخ می گردد ، در این صورت هزینه انبارداری در مدت مذکور از (10)خواهد شد و تاخیر بیش از

 مسترد خواهد شد .وجوه وجوه واریزی کسر و مابقی 

تعیین شده برای خروج  حواله تحویل کالا را نیز دریافت نماید ولی در مهلت چنانچه خریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اقدام و:  3-910

 کالا ، انصراف خود را به صورت کتبی اعلام نماید ، معامله فسخ و صرفاً ودیعه ایشان ضبط خواهد شد.

 به نفع دولت ضبط خواهد شد : زیرسپرده برنده مزایده در موارد  :  911ماده 

 انصراف خریدار از انجام معامله قبل از واریز کل ثمن معامله . (1

 ( 910عدم ارائه آن به سازمان در مهلت تعیین شده در ماده )واریز وجه و  (2

 ( 910واریز وجه و ارائه آن به سازمان و عدم دریافت حواله در مهلت تعیین شده در ماده ) (3

 ( 910واریز وجه بعد از مهلت تعیین شده در ماده ) (4

 (910ماده) 4 انصراف خریدار وفق مفاد بند (5

 محدودروش از طریق مزایده ف

)از نوع اشخاص کنندگان خاصمصرفخریداران و کالاهایی که دارای سهام شرکتها و مزایده محدود ترجیحاً در مورد  : 912 ماده

و تأیید و تصویب کمیسیون معاملات  استانفروش از طریق مزایده محدود بنا به پیشنهاد مدیر  باشد صورت می پذیرد.می حقوقی(

صلاحیت کلی اشخاص قابل دعوت به مزایده محدود و نحوه اطلاع رسانی توسط کمیسیون معاملات اسامی یا  خواهد بود.مدیرعامل 

 تعیین و به تأیید مدیرعامل خواهد رسید.

( 3) که نباید کمتر از واجد شرایط مزایده محدود ویا مشخصات کلی متقاضیان اسامی اشخاص قابل دعوت بهپس از تعیین  :913 دهما

 پذیرد.صورت می استان توسط مدیر رعایت مصوبات کمیسیون معاملاتمزایده بافر باشند، اجرای ن

 در مزایده محدود جاری ونحوه اطلاع رسانی ، نحوه اخذ سپرده و سایر شرایط مزایده عمومی به استثناء آگهی و  میزان و:  914ماده 

 الاجرا است.لازم

 

 الکترونیکیروش از طریق مزایده ف

 به شرح زیر می باشد:  (غیرالکترونیکعمومی )الکترونیکی علاوه بر شرایط در مزایده  شرکت در مزایدهشرایط  : 915ماده 

شرایط شرکت در مزایده را مطالعه و  مورد تایید سازمان،مانه مزایده الکترونیکی می بایست با مراجعه به سا الکترونیکی متقاضی شرکت در مزایده (1

 اقدام به شرکت در مزایده نماید. پذیرفتن شرایطاخذ گواهی امضاء الکترونیک و  ضمن

ضمانتنامه و  یگر به صورت الکترونیکی و غیر الکترونیکی)فیش نقدی، چک تضمین توسط مزایدهدرصد مبلغ پایه(15)معادل سپرده شرکت در مزایده (2
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ضمانتنامه اریز می گردد. در خصوص سپرده غیرالکترونیک از نوع چک تضمینی و وسامانه به حساب تعیین شده از سوی سازمان  از طریقبانکی( 

قبل از اتمام آخرین مهلت ارائه  آنهااصل صادر و پس از ثبت مشخصات در سامانه  بانکی می بایست به نام سازمان و به درخواست مزایده گر

 .ل گردداستانی تحویمدیریتهای پیشنهاد )تا پایان ساعت اداری( به یکی از 

پیشنهاد های مزایده در روز رمزگشائی در وب گاه  همهحضور پیشنهاد دهندگان در جلسه رمزگشائی پیشنهادهای مزایده بلامانع است. فهرست  (3

 سازمان نمایش داده می شود. 

و تأیید مدیر سپرده های مزایده گران دارای رتبه سوم به بعد پس از رمز گشائی و مزایده گران دارای رتبه اول و دوم پس از خروج کالا از انبار  (4

 عودت داده می شود. استان مربوطه

غیرالکترونیکی)منوط به ثبت فیش در سامانه الکترونیکی و یا  اعلام برنده مکلف به واریز وجه و ساعت روز اداری از تاریخ 3اول ظرف مدت  برنده (5

 .  باشددریافت حواله می و( مزایده الکترونیک

، اعلام برنده به رتبه های دوم  روز اداری(، با اعلام کتبی مدیریت استان 3درصورت عدم واریز وجه توسط برنده نفر اول و اتمام مهلت زمانی وی ) (6

                 ( و12-904(،)11-904دراین صورت مفاد بندهای ) حویل کالا طبق مقررات اقدام نماید.ت یز وجه وبتواند نسبت به وار ویگیرد تا  انجام می

 ( درمورد برنده دوم نافذ می باشد.904-13)

هرگونه اعتراضی در صورت عدم واریز مبلغ پیشنهادی توسط برنده در مهلت مقرر و یا واریز وجه و عدم اخذ حواله، سپرده وی ضبط گردیده و حق  (7

 را نیز از خود سلب می نماید.

اقدام به دریافت  ،از سامانه مزایده الکترونیک روز اداری پس از دریافت شناسه مجوز خروج 3خریداران موظف می باشند حداکثر ظرف مدت   (8

دام و حواله دریافت نماید ولی در موعد تعیین خروج کالا از انبار نمایند. در صورتیکه خریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اق برایحواله 

مبلغ فروش بابت هزینه انبارداری از وی  %2روز،  10نیاورد، به ازاء هر روز تاخیر تا مدت  به عملتحویل و خروج کالا از انبار اقدامی  برایشده 

انصراف خریدار تلقی و معامله منفسخ می گردد که در این صورت هزینه انبارداری در مدت فوق  به عنوانروز  10اخذ خواهد شد و تاخیر بیش از 

 از وجوه واریزی کسر ومابقی مسترد خواهد شد. 

مواد اجرایی وفق آیین نامه  ضمانتنامه( روز اداری نسبت به اخذ 10خریداران کالاهای قاچاق ضبطی به شرط صادرات موظفند ظرف مدت ) تبصره:

اقدام و آنرا تحویل مدیریت ها و ادارات استانی نمایند در غیر این صورت مزایده ابطال و ودیعه خریدار  قانون مبارزه با قاچاق کالا و ارز 56و  55

 ضبط می گردد.

لا توسط خریدار، اعتراض بعدی با توجه به اطلاعات کامل ارائه شده از کالا در سامانه مزایده الکترونیکی دولت و نیز فراهم بودن امکانات رویت کا (9

 درخصوص نقص کالا از حیث کیفیت مسموع نخواهد بود. 

ابتدای هرسال از خریداران  اعلام شده در مالیات بر ارزش افزودهنرخ  علاوه بر مبلغ پیشنهادی، مالیات بر ارزش افزوده )برای موارد مشمول( به میزان (10

  اخذ خواهد شد.

 تا قبل از زمان رمز گشائی قابل قبول خواهد بود. سامانه مزایده الکترونیک در  گر از شرکت در  مزایده امکان درخواست انصراف مزایده (11

 یا گروهی)متشکل از چندپارتی( پرداخت نمایند. موردیشرکت در مزایده می توانند ودیعه را  برایمتقاضیان  : 916 ماده

 میزان آن به شرح زیر خواهد بود: و الکترونیکعمومی نحوه اخذ سپرده شرکت در مزایده  : 917ماده 

و تصویب هیات اموال منقول فروش بازاریابی و مدیر  پیشنهادقیمت پایه مزایده بوده و در موارد خاص به  درصد15سپرده شرکت در مزایده عمومی  (1

 باشد.مدیره قابل افزایش یا کاهش می

به عاملیت ذیحسابی مدیریتها و اداره های سازمان در استانها  رایانه ایشرکت درمزایده را در مقابل دریافت رسید  غیر الکترونیکی سپرده ،مزایده گر (2

ارائه یک فیش و یا یک چک بانکی  ( صادر می گردد.مخصوص امور مالی -2مخصوص متقاضی -1)نسخه 2رسید مذکور در  تحویل می نماید.

استرداد سپرده درقبال ارائه نسخه اول رسید)مخصوص متقاضی(  تقاضی شرکت درمزایده بلامانع است و ر مبرای کل مبلغ ودیعه ردیفهای مورد نظ

 خواهد بود.

نماینده مشخصات متقاضیان حقوقی و نمایندگان آنان نیز باید مطابق مدارك مثبته اعلامی )اساسنامه و معرفی نامه صادره از سوی مقام مسئول برای  (3

 ودیعه و سامانه مزایده ثبت گردد. و...( در فرم دریافت

شده در سامانه و با حضور مقام تشخیص، ذیحساب و اعضای کمیسیون  رمز گشایی مزایده الکترونیکی در زمان تعیین : 918ماده 

مذکور شده(در حضور اعضای  تأییدپیشنهادهای قابل قبول)پیشنهادهایی که سپرده آنها توسط ذیحساب  همه معاملات انجام می گیرد.
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 بازگرداندن برایاستانها  همهماده رمزگشائی و اعلام برنده خواهد شد.پس از رمزگشائی مزایده و اعلام برنده، اطلاعات مربوط به این در 

 ارسال می گردد. سپرده ها

در صورت بروز اختلاف در قیمت یا مال مورد معامله و میزان آن و همچنین سایر شروط معامله و یا ضبط سپرده شرکت  :  919 ماده

 واقعیت و حل اختلاف اتخاذ تصمیم نماید . تشخیصبرای در مزایده عمومی ، کمیسیون معاملات با رعایت مقررات مربوطه می تواند 

روز اداری از تاریخ اعلام برنده مکلف به واریز وجه الکترونیکی و دریافت حواله الکترونیکی ( 3برنده اول مزایده ظرف ) : 920ماده 

( روز پس از انقضای مدت مذکور از انبارها خارج نماید مگر اینکه به تشخیص 3می باشد و موظف است کالای خود را ظرف مدت )

 استان برای تحویل کالا مهلت بیشتری لازم باشد .مدیر 

 .مفاد این ماده در مورد برنده دوم نیز اعمال خواهد شد ،شیوه نامه( این 904-10م مهلت واریز وجه نفر اول و تعیین برنده دوم وفق مفاد بند )با اتما (1

 استان بهمدیر و تایید  (( روزه3قبل از اتمام مدت )) واریز وجه در موارد ضروری حسب درخواست کتبی برنده مزایده  برایمدت تعیین شده  (2

بهره  معاونت( روز قابل تمدید خواهد بود. تمدید مهلت واریز وجه زاید بر مدت مذکور منوط به موافقت 5شرط نداشتن برنده دوم تا سقف )

 خواهد بود . برداری و فروش اموال منقول 

تحویل  براید ولی در موعد تعیین شده در صورتیکه خریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اقدام و حواله تحویل کالا را نیز دریافت نمای (3

مبلغ فروش هزینه انبارداری از وی اخذ خواهد شد و  (2%روز )  10و خروج کالا از انبار اقدامی به عمل نیاورد به ازاء هرروز تاخیر تا مدت 

انبارداری در مدت مذکور از وجوه واریزی روز به عنوان انصراف خریدار تلقی و معامله منفسخ می گردد، در این صورت هزینه 10 تاخیر بیش از

 کسر و مابقی مسترد خواهد شد .

،  چنانچه خریدار در موعد مقرر نسبت به واریز وجه اقدام وحواله تحویل کالا را نیز دریافت نماید ولی در مهلت تعیین شده برای خروج کالا (4

 دیعه ایشان ضبط خواهد شد .انصراف خود را به صورت کتبی اعلام نماید ، معامله فسخ و صرفاً و

 به نفع دولت ضبط خواهد شد : زیرسپرده برنده مزایده در موارد  : 921ماده 

 انصراف خریدار از انجام معامله قبل از واریز کل ثمن معامله . (1

 ( 920واریز وجه و عدم ارائه آن به سازمان در مهلت تعیین شده در ماده ) (2

 ( 920عدم دریافت حواله در مهلت تعیین شده در ماده )واریز وجه و ارائه آن به سازمان و  (3

 ( 920واریز وجه بعد از مهلت تعیین شده در ماده ) (4

 (920-4انصراف خریدار وفق مفاد بند ) (5

 (حراج )مزایده حضوری فروش از طریق

ن منتخب کمیسیون انمایندگنماینده یا و با حضور و تصویب کمیسیون معاملات  برگزاری حراج به پیشنهاد مدیر استان : 922ماده 

 خواهد بود.

یک بار آگهی حراج  حداقل برای هر جلسه حراج موردی د کهترتیبی اتخاذ نمای است برگزارکننده حراج مکلفاستان  مدیر :  923ماده 

چگونگی و مقطعی  های حراج نحوه اطلاع رسانیکمیسیون معاملات درج گردد. و وب گاه سازمان های کثیرالانتشار در یکی از روزنامه

امکان روز قبل از تاریخ برگزاری حراج باشد و یک روز قبل از جلسه حراج  3 حداقل تاریخ آگهی باید د.کنمشخص می راانتشار آگهی 

سازمان و تابلو  گاهبازدید از کالاهای عرضه شده در حراج برای متقاضیان فراهم و فهرست کالاهای مذکور از تاریخ درج آگهی در وب 

 درج گردد.برگزارکننده حراج استان علانات مدیریت ا

بر اساس قوانین و مقررات مربوطه توسط معاونت بهره برداری و ، شرایط برگزاری حراج الکترونیک پس از راه اندازی سامانه  تبصره :

 فروش اموال منقول تدوین و به تصویب هیئت مدیره می رسد.

 زیرفرم شرایط مزبور باید حاوی موارد  .متقاضیان برسد ءشرایط شرکت در حراج باید به صورت مکتوب به اطلاع و امضا : 924ماده 

 باشد.

پرداخته و فرم شرایط شرکت در حراج دریافت  ((سپرده حضور در جلسه حراج  )) متقاضیان شرکت در حراج می بایست ابتدا مبلغی را به عنوان (1
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سپرده همه تعیین می گردد و  هر جلسه حسب مورد توسط مدیر استان امضاء نمایند. میزان سپرده حضور در حراج درمربوطه را  فهرستو 

درصد  20سپرده شرکت در جلسه برندگان پس از واریز .خواهد شد بازگرداندهدر هنگام خروج  غیر از برندگان ،به در حراج  افراد شرکت کننده

خواهد در هر حراج کمیسیون معاملات اموال منقول  بر اساس صلاحدید و مصوبهین بند جرای اا بازگردانده می شود.مبلغ پیشنهادی به ایشان 

 بود.

 باشد. می شرایط مندرج در فرم شرایط شرکت در حراج همهو قبول  کامل کالا و اطلاع کافی از کم و کیف آن مشاهدهشرکت در جلسه حراج به منزله  (2

   ( روز اداری بعد از واریز وجه می باشد .2حداکثر ) و مهلت خروج کالاحداکثر دو روز اداری از تاریخ برگزاری حراج مهلت واریز کل وجه  (3

المجلس پرداخت نماید در غیر اینصورت برنده شدن وی منتفی مبلغ پیشنهادی را فی درصد 20برنده حراج مکلف است با اعلام برنده شدن ،  (4

 کالا مجدداً در معرض فروش قرار خواهد گرفت.  سپرده حضور در جلسه او ضبط و و 

 (4) بندمذکور در  درصد 20معامله منفسخ و  ،عدم خروج کالا در مهلت مقرردریافت حواله و و واریز وجه درصورت عدم واریز کل وجه و یا  (5

  .خواهد شدبه نفع دولت ضبط 

 مستقر است.در حراج نیز  14-904،  6-904،  1-904مندرج در بندهای  کلیه شرایط  (6

شرایط  همهضمن قبول « فرم شرایط شرکت در حراج»در حراج حضوری با امضاء  ) به محض برنده شدن در چوب سوم حراج(کنندگانشرکت (7

 نمایند. سازمان حق هرگونه اعتراض را از خود ساقط می

از یک سنخ و به صورت هم صنف و و  حداکثر در سقف معاملات متوسطکالاهای مطرح شده در هر ردیف از حراج باید  : 925ماده 

. عرضه کالاهای یک پرونده که تفکیک اقلام آن به تشخیص مدیر استان به دلیل ناهمگونی، ممکن و یا مقرون به همگون عرضه شود

در قالب یک ردیف  ،تجاوز نکند سقف معاملات متوسطنصف کالاهای پرونده از صرفه و صلاح نباشد مشروط بر اینکه ارزش کل 

 حراج بلامانع است.

 پیشنهاد( بدونمذاکره )کالاهای فروش از طریق 

  پیشنهاد( بدونفروش مذاکره ای اموال منقول باقی مانده از آخرین مزایده و یا حراج)  : 926ماده 

 بدونهای  پارتیسهام شرکت و کامل  فهرستموظفند  فناوری اطلاعات و ارتباطاتو مدیریت اموال منقول مدیریت بازاریابی و فروش  (1

 خریداران قرار دهند. برای دیدنگاه سازمان  پیشنهاد در مزایده های عمومی و یا حراج را به مدت یک هفته اداری در وب

پیشنهادهای واصله در مدت زمان مندرج در  همهافت مدیریت بازاریابی و فروش و دبیر کمیسیون معاملات موظف است نسبت به دری (2

 نماید.بند یک اقدام 

پیشنهادهای ارائه شده برای پارتی های موصوف در اولین جلسه کمیسیون معاملات اموال منقول سازمان مطرح و به بالاترین پیشنهاد  همه (3

واصله برای هر پارتی)بالاتر از قیمت پایه کارشناسی آخرین مزایده و یا حراج مطرح شده ( و با در نظر گرفتن صرفه و صلاح دولت و 

 به خریدار واگذار خواهد شد. معاملاتویب کمیسیون پس از موافقت و تص

 فروش از طریق پیمانکار

اشخاص  ،تواند با اشخاص حقوقی وابسته به دولت و نهادهای عمومی نامه معاملات ، سازمان میآئین (26)در اجرای ماده  : 927ماده 

 فروش کالا وارد مذاکره و عقد قرارداد شود.  برای،  تعاونیهایی که امکانات و مقدورات اجرای پیمانکاری را دارندحقیقی و 

معاونت بهره برداری و فروش اموال با پیشنهاد پیمانکاران موضوع این ماده وهمچنین کالاهای قابل فروش از طریق آنها انتخاب  تبصره:

  و تصویب هیأت مدیره خواهد بود . منقول 

ضوابط مندرج در بخش  قیمتی است که به صورت مجزا در هر پرونده و براساسفروش کالاها توسط پیمانکار حداقل بهای :  928ماده 

 گردد. تعیین می شیوه نامهارزیابی اموال منقول این 

بهای فروش کالا پس از تحویل آن به پیمانکار و در مهلت تعیین شده  ،مدیریت ارزیابی اموال منقولچنانچه حسب تشخیص  تبصره:

 نوسانات حاکم بر بازار دچار افزایش گردد ، تعدیل آن توسط کارشناس مربوطه بلامانع است.برای فروش ، به علت 
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بانکی معادل قیمت تعیین شده برای کالا )وفق ماده ضمانتنامه در قبال اخذ  (927)کالاهای قابل فروش موضوع تبصره ماده   : 929ماده 

  )عامل فروش ( خواهد شد.پیمانکار به صورت امانی تحویل و با رعایت شرایط زیر ( ، طی صورتجلسه ای 113

صورتجلسه تحویل کالا به پیمانکار شامل اطلاعات مربوط به قیمت فروش کالا ، مشخصات دقیق کمی و کیفی کالا و مشخصات پرونده ای  (1

 کالا و .... خواهد بود.

  روز به فروش برساند. 30پیمانکار موظف است کالای تحویلی را حداکثر ظرف  (2

 پیمانکار تعیین خواهد شد. قرارداد فی مابین سازمان و ضوابط ناظر برفروش کالاها توسط پیمانکار در (3

بهای فروش کالا به همراه مالیات بر ارزش افزوده و سایر هزینه های مربوطه مستقیماَ توسط خریدار کالا به حساب سازمان واریز و حواله  (4

 کالاهای موضوع حواله  از سرجمع کالاهای تحویلی به پیمانکار کسر خواهد شد. به نام خریدار صادر و فروش توسط سازمان

در صورت عدم فروش کالاهای تحویلی ظرف مهلت مقرر ، پیمانکار موظف است بلافاصله مراتب را به سازمان اعلام و درخواست تمدید  (5

 بود.روز خواهد  15مهلت نماید حداکثر مهلت قابل تمدید 

( پیمانکار موظف است کالاها را به واحد تحویل دهنده مسترد نماید. نحوه تأمین 5در صورت عدم فروش کالا ظرف مهلت مقرر در بند ) (6

 .خسارت وارده به کالا با توجه به نوع کالا و چگونگی همکاری پیمانکار با سازمان در قرارداد فی مابین تعیین خواهد شد

، در قرارداد فی مابین سازمان  بیشتر نخواهد بودقانون تأسیس  9از کارمزد فروش موضوع ماده  که الزحمه پیمانکارحقمیزان  : 930 ماده

 و پیمانکار تعیین و در پایان هر مرحله فروش، توسط سازمان در وجه پیمانکار پرداخت خواهد شد.

تواند نسبت به فسخ قرارداد اقدام خلاف قرارداد انجام داده است میدرصورتی که سازمان مشاهده نماید پیمانکار عملی بر  :  931ماده 

الزحمه پیمانکار نماید ، در اینصورت پیمانکار مکلف است ارزش کالاهای تحویل شده را پرداخت نماید و سازمان ملزم به پرداخت حق

 خواهد بود .ن

 فروش کالاهای سریع الفساد 

  الفساد عبارتند از :خریداران کالاهای سریع : 932ماده 

  :خریداران کالاهای سریع الفساد درجه یک : 1-932 

وزارتخانه ها، موسسات دولتی، شرکتهای دولتی، نهادهای انقلابی و نهادهای عمومی غیردولتی، مراجع نظامی و انتظامی  :1-1-932  

 اولویت واحدهای سازمانی و صنفی تخصصی.تعاونی مصرف کارکنان مراجع مذکور با و سایر دستگاههای اجرایی و شرکتهای 

 سایر اشخاص حقیقی و حقوقی. : 2-1-932   

 .الویت دارند 1-1-932در فروش کالاهای سریع الفساد درجه یک ، خریداران تخصصی و مرتبط  :1تبصره 

 تهیه نماید. را (1بانک اطلاعاتی از خریداران موضوع تبصره ) است مدیر استان موظف :2تبصره 

 خریداران کالاهای سریع الفساد درجه دو :: 2-932

فروخته خواهد  1-1-932به خریداران موضوع بند  شیوه نامه( این 933کالاهای سریع الفساد درجه دو بر اساس ضوابط مندرج در ماده)

                 منوط به احراز فقدان متقاضی از میان خریداران بند 2-1-932شد. فروش کالاهای سریع الفساد درجه دو به خریداران موضوع بند 

 خواهد بود.سازمان  معاون بهره برداری و فروش اموال منقول تاییدو  1-1-932

های کشاورزی ثبت شده، در خرید  شرکتهای تعاونی تولیدی کشاورزی و شرکتهای تعاونی روستائی و کشاورزی و سایر تشکل تبصره:

 و سایر کالاهای هم خانواده این اقلام در اولویت خواهند بود. بذرهاکود شیمیایی، سموم و 

 :فروش کالاهای سریع الفسادضوابط و اختیارات  :  933ماده 
نحو مقتضی ه ( ب933خریداران موضوع ماده )مدیران استانها موظفند به محض وصول تقاضای خرید کالاهای سریع الفساد درجه دو از سوی  (1

 مسئولیت نظارت هرچه دقیقتر بر انجام این امر بر عهده مدیر استان می باشد. .یه اصالت تقاضای مذکور اقدام نمایندتأییدنسبت به اخذ 

)در مورد تعاونیهای مصرف ، اخذ  .برای تعیین سقف فروش کالا به هر متقاضی باید تعداد ابوابجمعی تحت پوشش متقاضی احصاء گردد (2

سازمانها، موسسات و ... اخذ تعداد نفرات از ذیحساب یا مدیریت دستگاه های اجرائی ، تعداد اعضاء از اداره های کل تعاون استان و در مورد 
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 امور مالی، انجام خواهد شد. ضمناً مراجع نظامی ، انتظامی و امنیتی از این قاعده مستثنی می باشند.(

 خواهد سقف ریالی معاملات کوچک درصد 4 معادل سال حداکثر به ازاء هر عضو  روش کالاهای سریع الفساد به متقاضیان درطول یکف (3

 بود.

معادل سقف ریالی سال  حداکثر اختیار مدیران استانها برای فروش کالاهای سریع الفساد درجه یک به هر یک از متقاضیان خرید در طول یک (4

معادل سقف ریالی معاملات متوسط ، این ماده  (3و برای فروش کالاهای سریع الفساد درجه دو با اعمال محدودیت بند ) معاملات متوسط

 خواهد بود.

 می باشد.سازمان کمیسیون معاملات  تاییدسال منوط به  فروش زائد بر مبالغ فوق الذکر به یک متقاضی در طول یک (5

 اهد بود.خو ( این ماده5) و( 4) به مراجع نظامی ، انتظامی و امنیتی در چارچوب بند هایحداکثر سقف فروش کالاهای سریع الفساد  (6

و پرندگانی که بر اساس نظریه کارشناسان محیط زیست غیر قابل فروش عمومی تشخیص  ، حیوانات اهلی خانگیوحوش :934ماده 

 وجه به سازمانهای ذیربط فروخته خواهد شد.و مقررات قانونی مربوطه در قبال اخذ  ضوابط با رعایت ، داده می شوند

  کالاهای سریع الفساد : نحوه فروش 935ماده 

 : فروش کالاهای سریع الفساد درجه یک:1-935

گمرك و سایر دستگاه های اجرایی  کاشفین به محض وصول پرونده کالاهای سریع الفساد درجه یک از موظف است استانمدیر  

ذیربط وفق دستورالعمل های مربوطه نسبت به تشکیل پرونده، اخذ مجوزها و ارزیابی اقدام لازم و عاجل معمول و با تعیین 

 د.( نسبت به فروش آنها اقدام نمای932خریداران از میان متقاضیان موضوع ماده )

 : فروش کالاهای سریع الفساد درجه دو: 2-935

از گمرك و سایر دستگاه های اجرایی ذیربط  کاشفین دو به محض وصول پرونده کالاهای سریع الفساد درجهمدیر استان موظف است 

مشخصات وفق دستورالعمل های مربوطه نسبت به تشکیل پرونده، اخذ مجوزها و ارزیابی اقدام لازم و عاجل معمول و نسبت به ثبت 

مقدار کالا، واحد، ارزش واحد، مبلغ کل کارشناسی،  کالا، دقیق شرحشماره قبض انبار، پرونده،  ، نوعپروندهشماره  کالا از قبیلدقیق 

بازاریابی ارزیابی اموال منقول و مدیریت انجام بررسی های لازم توسط مدیریت  برایرا  تاریخ ارزیابیمبلغ ارزش سیف، نام ارزیاب و 

مدیر استان موظف د. یستم مزایده( در رایانه ثبت نمای، همانند سکالا و اسناد و مدارك مربوطه بدون امکان رویت) اموال منقول و فروش

روز اداری نسبت به انجام بررسی های لازم اقدام و پس از رفع اشکالات احتمالی از سوی استان، مجوز مربوطه از  2ظرف مدت است 

 طریق سیستم به واحد استانی مربوطه منعکس می گردد.

 کالاهای سریع الفساد : عملیات بعد از فروش 936 ماده

کمیسیون  مجوزهای فروش و مصوبات ثبتنسبت به  شیوه نامههمزمان با واگذاری کالاهای موضوع این مدیر استان موظف است  (1

 مذکور به همراه مدارك مربوطه در فایلی جداگانه نگهداری گردد. مجوزهای  نماید اقدام معاملات در سامانه عملیاتی

سازمان در استانها در زمینه فروش کالاهای سریع ی موظف است گزارش عملکرد مدیریت هامدیریت بازاریابی و فروش اموال منقول  (2

 نماید.ارائه و مدیر عامل سازمان  معاون بهره برداری و فروش اموال منقولالفساد را ماهانه به 

 فروش کالاهای متروکه به صاحبان آنها از طریق تهاتر دین و طلب

اقدام  زیراستانها موظفند به شرح مدیران در مواردی که صاحبان کالاهای متروکه غیردولتی متقاضی خرید کالاهای خود باشند ،  : 937 ماده

 نمایند :

 دریافت درخواست متقاضی و ثبت آن در دبیرخانه استان. (1

 کالا ازگمرك ذیربط و احراز هویت وی.  هویت صاحباستعلام  (2

 تعیین ارزش کالا با رعایت ضوابط مندرج در فصل ارزیابی . (3

 اخذ مجوزهای قانونی مربوطه (4

 به کمیسیون معاملات برای اتخاذ تصمیم .  (4)الی  (1دل پرونده و تصاویر اسناد بندهای )ارسال ب (5

در صورت وصول مصوبه کمیسیون معاملات یا دستور مدیرعامل مبنی بر فروش کالای متروکه غیردولتی به صاحب آن و  : 938 ماده
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عدم انتقال کالا به انبارهای سازمان و ادعای صاحب کالا مبنی بر پرداخت حقوق و عوارض گمرکی و سایر هزینه های موضوع ماده 

 ذیربط مراتب را از گمرك (937)ماده  (4)( و 3(، )2موظفند علاوه بر اقدامات موضوع بندهای )استانها مدیران ( قانون به گمرك ، 34)

 استعلام نمایند.

بهای  درصد 10در صورت تأیید شدن پرداخت هزینه های فوق الذکر توسط صاحب مال به گمرك ، نسبت به دریافت :  938-1

 و کارشناسی ، استاندارد و ...( اقدامهزینه انجام شده توسط سازمان )نظیرکارشناسی و مالیات بر ارزش افزوده و سایرهزینه های 

 سپس حواله  صادر و به صاحب مال تحویل گردد.

با عنایت به اینکه هزینه های نگهداری کالا در گمرکات ، انبارهای عمومی و خدمات گمرکی و بنادر کشور باید تا زمان :  938-2

( درج نگردیده و صاحب کالا 34محاسبه گردد لذا هزینه های مذکور در فرم ماده )) با هماهنگی مدیریت امور مالی( خروج کالا

با توجه به ))موظف به پرداخت هزینه های مربوطه به مرجع ذیربط در زمان خروج کالا می باشد. این موضوع باید با درج عبارت 

در حواله ها به مراجع مربوطه اطلاع (( اری( باید هزینه های مذکور از خریدار اخذ گردد.عدم اخذ هزینه های نگهداری کالا )انبارد

 .رسانی شود

قانون توسط صاحب مال به گمرك مراتب از مفاد اظهارنامه  (34در صورت عدم پرداخت هزینه های موضوع ماده ):  938-3

 دریافت گردد .( از خریدار 938-1استخراج و علاوه بر مبالغ موضوع بند )

در مواردی که بر اساس مصوبه کمیسیون معاملات یا دستور مستقیم مدیرعامل مقرر گردد کالای متروکه غیردولتی به صاحب  : 939 ماده

 گردد : اقدام می زیرآن فروخته شود و کالای مورد نظر به انبار سازمان منتقل شده باشد به شرح 
قانون از اظهارنامه کالای متروکه و استعلام مواردی که امکان احصاء آنها به هر دلیل از متن ( 34استخراج هزینه های موضوع ماده ) (1

 اظهارنامه ممکن نباشد از گمرك مربوطه .

استعلام هزینه های نگهداری کالا )انبارداری( از مراجع ذیربط نظیر شرکت سهامی عام انبارهای عمومی و خدمات گمرکی ایران ، اداره   (2

 ریانوردی و ... و دریافت صورتحساب مربوطه .بنادر و د

رداختی توسط صاحب کالا از مراجع ذیربط در صورت ادعای صاحب کالا و حصول اطمینان ازپرداخت هزینه های پاستعلام هزینه های  (3

 مزبور.

 ( قانون ، مربوط به ایام نگهداری کالا در انبارهای سازمان .34محاسبه هزینه های موضوع ماده ) (4

 ( به خریدار .4( الی )1قانونی موضوع بندهای ) هزینه هایم کل هزینه های مربوطه اعم از کارمزد و سایر اعلا (5

 و صدور حواله فروش. دریافت فیش واریزی از خریدار (6

روزاداری(  3در صورتی که صاحب کالای متروکه در مزایده شرکت و با بالاترین قیمت برنده شده باشد و ظرف مهلت مقرر ) : 940 ماده

( مبلغ پیشنهادی و %10حواله فروش پس از اخذ ) ،ارائه نماید را اسناد و مدارك مربوط به تعلق کالای متروکه به خود از مراجع ذیربط

 علاوه سایر وجوه قانونی صادر خواهد شد.ه ( قانون ب34هزینه های موضوع ماده )

 تعلق نخواهد گرفت.مال  پس از اعمال ماده مذکور حاصلفروش به صاحبتبصره: 

 خاص متروکه فروش کالاهای 

 :انجام دهد باید را زیرخاص بودن کالای متروکه غیر دولتی اقدامات استان در صورت مدیر  :941 ماده

 شناسایی صاحب کالا و دعوت از وی برای مراجعه به سازمان و ارائه درخواست خرید. (1

 ارزیابی .تعیین قیمت کالا با رعایت ضوابط مندرج در فصل  (2

 اخذ مجوزهای قانونی مربوطه (3

 برای تصمیم گیری به کمیسیون معاملات . 3و1،2ارسال مدارك موضوع بندهای  (4

( این 939( و )938در صورت وصول مصوبه کمیسیون معاملات مبنی بر موافقت با درخواست صاحب کالا حسب مورد وفق مفاد مواد) (5

 قدام گردد.  اشیوه نامه
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نسبت به تعیین قیمت پایه ی کالا برای فروش از طریق مزایده  موظف است استان مدیر عدم دسترسی به صاحب کالا، در صورت :942 ماده

نسبت به عرضه و فروش کالا اقدام  ( شیوه نامهفصل نهم این  "ب"محدود اقدام و در چارچوب مقررات برگزاری مزایده ی محدود )جزء 

 نمایند.

 فروش از طریق بورس

 فروش کالاهای مشمول قانون از طریق سازمان بورس و اوراق بهادار به پیشنهاد مدیر بازاریابی و فروش و پس از تأیید معاونت بهره برداری: 943 ماده

 2/2/1387و فروش و دارا بودن شرایط ذیل و براساس دستورالعمل پذیرش کالا و اوراق بهادار مبتنی بر کالا در بورس کالای ایران مصوب مورخ 

 تبصره( انجام خواهد پذیرفت.20ماده و  50هیأت مدیره سازمان بورس )شامل  18/12/1394و  1/5/1390و   10/9/1388لاحی مورخ اص

 ارزش کالاهای مطرح در بورس نباید کمتر از حداقل نصاب معاملات بزرگ باشد. -: 944 ماده

 با کالا.و مجوزهای مرتبط  شرعکالاهای متروکه دارای حکم حاکم -: 945 ماده

 کالاهای قاچاق و دارای حکم قطعی قاچاق و مجوزهای مرتبط با کالا.-: 946 ماده

 دارا بودن قابلیت اخذ گارانتی برای کالاهای مطرح از طریق بورس.-: 947 ماده

  :فروش سایرموارد

سهام شرکت یا متقاضی خرید خاص )قضائی(  کالاهای ضبطی گمرکی و مصادره ایسهام شرکتها ، صورتی که صاحبان  در :948 ماده

به شرح  استان موظف است مدیر ،کالاهای خاص تلقی گرددسهام شرکتها یا کالای مزبور در زمره سهام  شرکتها یا  کالای خود باشند و

 اقدام نماید. زیر

 دریافت درخواست متقاضی و ثبت آن در دبیرخانه استان . (1

 و اداره ثبت شرکتها و موسسات غیر تجاری استان مربوطه. متروکه یا مرجع رسیدگی کننده از گمركو سهام شرکت  صاحب کالا احراز هویت (2

 با رعایت ضوابط مندرج در فصل ارزیابی .و سهام شرکت تعیین ارزش کالا   (3

 اخذ مجوزهای قانونی مربوطه. (4

 .اتخاذ تصمیم برایکمیسیون معاملات ( به 4( الی )1صاویر اسناد بندهای )تارسال بدل پرونده و  (5

 .کالا و فروش آن به صاحب مال سهام شرکت یا  دریافت مصوبه کمیسیون معاملات مبنی بر تعیین خاص بودن  (6

از صاحب مال و صدور حواله  سایر وجوهات قانونی وصول بهای کالا بر مبنای قیمت تعیین شده توسط کارشناس رسمی )حسب مورد ( (7

 ریدار.خروج کالا از انبار و تحویل آن به خ

 کالاهای سریع الاشتعال نیز شامل این ماده نیز می شوند.تبصره : 

 اقدام گردد :  زیردر صورتی که بنا به تشخیص مراجع ذیصلاح مربوطه کالایی دارای مصرف ثانویه باشد ، باید به شرح :949ماده 

 برای فروش از طریق مزایده یا خارج از مزایده حسب مورد. شیوه نامهاین  (714)( الی 705تعیین قیمت کالا بر اساس مفاد مواد ) (1

در صورتی که مقرر گردد کالا از طریق مزایده عرضه شود ، علاوه بر شرایط ناظر بر فروش کالا از طریق مزایده عمومی )موضوع  (2

ع در فرم شرایط قید و به اطلا( نحوه تبدیل کالا به مصرف ثانویه نیز به عنوان یک شرط شیوه نامهاین  (904) ماده زیربندهای 

 متقاضیان برسد.

استان باید ترتیبی اتخاذ نماید که از تبدیل کالا به شکل ثانویه اطمینان حاصل گردد. در هر حال هرگونه مسئولیت و عواقب مدیر  (3

 استان خواهد بود.مدیر ناشی از عدم رعایت مفاد این بند به عهده 

مهلت  تحویل کالا به خریدار همانند فرآیند سایر کالاهای عرضه شده در مزایده خواهد بود.فرایند دریافت وجه ، صدور حواله و  (4

 استان تعیین خواهد شد.مدیر تحویل کالا متناسب با نوع کالا و فرایند تبدیل از حالت اولیه به ثانویه توسط 

ین نامه معاملات بدون رعایت تشریفات مزایده به فروش ( آی21در صورتی که مقرر گردد کالای موضوع این ماده به استناد ماده ) تبصره:

تعیین و پس از دریافت بهای کالا ، حواله فروش صادر و کالا به  شیوه نامهاین ( 714( الی )705)برسد قیمت کالا در چارچوب مواد 

 .گردد خریدار تحویل می
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استان می تواند برای بازاریابی و فروش مدیر  ،فروش نرسیده باشدبار در مزایده عمومی عرضه و به  در صورتی که کالایی یک :950 ماده

اقدامات مقتضی معمول دارد. در هر حال بهای فروش کالا پایین تر از قیمت پایه مزایده نخواهد  کالای مزبور از طریق خارج از مزایده

 مطرح خواهد شد. آتی مجدداً در مزایده ،رسدبود. چنانچه مال مزبور تا آخرین فرصت انتخاب کالا برای مزایده بعدی به فروش ن

( قانون )به استثناء سلاح شکاری( پس از تعیین 43ماده ) زیرقانون و کالاهای موضوع تبصره های  (40داروهای موضوع ماده) : 951 ماده

 در قبال دریافت وجه و صدور حواله به مراجع ذیربط تحویل خواهد شد . شیوه نامه( این 706قیمت وفق ماده )

در خصوص شناسایی مبارزه با قاچاق کالا و ارز ( قانون 53( قانون و ماده )37( و )36استانها مکلفند به استناد مواد )مدیران  :952ماده 

 به عمل آورند . مراجع رسیدگی کنندهپیگیریهای لازم را از  زیرکالاهای 

 کالاهای سریع الفساد  (1

 کالاهایی که بر اثر طول مدت نگهداری در معرض فساد یا کسر فاحش قیمت باشند. (2

 باشد. آنها ارزش باکالاهایی که نگهداری آنها مستلزم هزینه نامتناسب  (3

 کالاهایی که از تاریخ ضبط آنها یک سال گذشته باشد. (4

 53 ماده زیر( 2تبصره )وجوه حاصل از فروش کالاهای موضوع  ت درخواستوردر ص است مدیریت امور مالی موظف : 953ماده 

( قانون در حساب سپرده نگهداری نماید تا 9( آن به عنوان کارمزد موضوع ماده )%10را پس ازکسر )قانون مبارزه با قاچاق کالا و ارز 

 خزانه واریز خواهد شد. تور مرجع قضایی تعیین تکلیف گردد در غیراینصورت به حسابحسب دس

در صورت وصول درخواست خرید کالا ازسوی وزارتخانه ها ،مؤسسات دولتی و سایر دستگاههای موضوع بند )الف( ماده  : 954ماده 

 را انجام دهد . زیراقدامات است  موظف استان مدیر( آئین نامه معاملات سازمان 21)

 .به کمیسیون معاملات سازمان ارسال درخواست برای اعلام نظر مدیرعامل (1

در صورت تایید فروش کالا به متقاضی از سوی مدیرعامل ، کالاهایی که امکان فروش آنها بدون طی تشریفات مزایده فراهم  (2

خواهد شد. کالاهای متروکه دولتی ، ی و به متقاضی فروخته باشد ، با رعایت ضوابط مندرج در فصل ارزیابی ، قیمت گذار

 از جمله کالاهای قابل فروش در چارچوب این ماده می باشند.ضبطی گمرکی 

 سی سی و بالاتر 250فرایند  تعیین تکلیف موتور سیکلتهای 

منظور تسریع در تعیین تکلیف موتورهای موصوف ه سی سی و بالاتر و ب 250با عنایت به ممنوعیت تردد موتورسیکلت های  : 955ماده 

استانها موظفند  یری از تضییع بیت المال ، مدیرانلازم و ملحوظ داشتن حقوق حقه دولت و جلوگ با حفظ نظارت و کنترل و هماهنگی

 وفق مفاد این ماده عمل نمایند . 

  :سي سي و بالاتر 250: فروش موتورسیکلتهای 1-955 
در مواردی که درخواست خرید موتورسیکلتهای مذکور توسط مراکز نظامی ، انتظامی، امنیتی ، فدراسیونهای ورزشی مرتبط و سایر 

 250مبنی بر بلامانع بودن واگذاری موتورسیکلتهای  براساس مصوبه شورای عالی امنیت ملیدستگاهها ونهادهای دولتی و غیردولتی 

نسبت  زیرگردد، با رعایت موارد می  ه آن مرکز یا دستگاه به مدیریتها و اداره های سازمان در استانها ارائه استفاد برایسی سی و بالاتر 

 به انجام مراحل قانونی اقدامات لازم به عمل آید .

تورسیکلتهای مورد درخواستهای واصله می بایست با امضاء بالاترین مقام دستگاه متقاضی و با تعیین حوزه جغرافیایی محل استفاده از مو (1

 متقاضی خرید کتباً متعهد گردد از موتورسیکلت خریداری شده صرفاً در ماموریت های قانونی محوله استفاده نماید . .تقاضا باشد

سی سی و بالاتر ، ارزش گذاری آنها توسط کارشناس رسمی )حسب مورد( می  250با توجه به غیرقابل شماره گذاری بودن موتورسیکلتهای  (2

 تعیین گردد . قابل ترددست بر اساس وضعیت غیرقابل شماره گذاری بای

 وجه خرید از محل بودجه سازمانی دستگاه متقاضی پرداخت گردد. (3

مدیریت بازاریابی و فروش اموال تعداد و قیمت کارشناسی به پیشنهاد  متقاضیان مذکور و مراکز مجاز از نظر نوع،فروش موتور سیکلت به  (4

 .معاون بهره برداری و فروش اموال منقول و موافقت مدیرعامل سازمان خواهد بودمنقول و تایید 
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 :: فروش با وضعیت اوراقي از طریق مزایده 2-955

سی سی و بالاتر که توسط کارشناس رسمی )حسب مورد( در رشته مربوطه غیرقابل تردد و اوراقی تشخیص  250آن تعداد از موتورسیکلتهای  (1

 باید در مزایده مطرح گردند. ،شوند داده می

قیمت گذاری می بایست بر اساس قیمت اجزاء و قطعات موتورسیکلت صورت پذیرفته ودر برگ کارشناسی نیز چنین عنوان گردد که قیمت  (2

 مذکور بدون در نظر گرفتن تنه موتورسیکلت می باشد.

 لت را با هزینه خودشان منفصل و تنه را تحویل سازمان نمایند.)خریداران موظفند پیش از خروج موتورسیکلت از انبار ، قطعات موتورسیک (3

 درج مفاد این بند در فرم اطلاع رسانی مزایده الزامی است.(

پس از فروش موتورسیکلت ها و قبل از صدور حواله، نسبت به ویرایش قبض انبار مربوطه اقدام و برای هر  است موظف مدیر استان (4

و برای ردیف اجزاء و قطعات  ایجادبا عنوان اجزاء و قطعات و ردیف دیگر با عنوان تنه(  ر )یک ردیفموتورسیکلت دو ردیف قبض انبا

در ابعاد  شدن، پس از قطعه قطعه  تنه موتورسیکلت مربوط بهموجودی ردیف  مدیر استان همچنین موظف است صادر نماید. فروش حواله

تفکیك موتورسیکلت "قید شود:  نیز در ستون توضیحات قبض انبارو  دبرسانبه فروش سانتیمتری ، به عنوان آهن آلات ضایعاتی  30حداکثر

جامع سازمان و نظریه کارشناس مبنی بر اوراقی بودن موتورسیکلت انجام  شیوه نامه 955استناد  ماده  به دو ردیف تنه و قطعات به

 ".گرفته است

 سایر موارد

 است :شده محقق  زیردر شرایط و فروش به روشهای مختلف :  956ماده 

 سامانه مزایده الکترونیک.در گر تابلوی اعلانات یا وب گاه سازمان یا کارتابل مزایده در مزایده اعلام برنده شدن افراد در  (1

 ( ثمن معامله.%20در حراج اعلام برنده حراج و دریافت ) (2

 در سایر موارد واریز وجه و ارائه فیش به سازمان. (3

به وسیله امنیتی لازم چاپ و بر روی کاغذ های دارای مشخصه های حواله های فروش و تحویلی به سایر دستگاهها باید  :  957ماده 

 مهر برجسته ممهور گردد.

و در قانون مجازات اسلامی از کتاب پنجم)تعزیرات و مجازات بازدارنده(  721متناظر با تکلیف قانونی مندرج در ماده  : 958ماده 

به مرکز شماره گذاری بلافاصله را  هااطلاعات کامل آنمدیر استان موظف است ، اوراقی وسایط نقلیه و  خودروهاقطعی فروش صورت 

 7نماید. بدیهی است تحویل خودرو به خریدار مستلزم اخذ پاسخ کتبی پلیس راهور ) حداکثر استان اعلام مرکز پلیس راهور ناجا در 

قانونی مطابق نظر ایشان می باشد. در صورت عدم ارائه پاسخ در مهلت مذکور ، خودرو با اخذ تعهد کتبی روز اداری( و انجام اقدامات 

از خریدار مبنی بر مراجعه به پلیس راهور ، اخذ مجوز اوراق نمودن وسیله نقلیه ، اوراق کردن آن با رعایت ترتیبات قانون مذکور و 

                      مدیر استان موظف است قبل از تحویل خودرو به خریدار همچنینمی گردد. پذیرش تبعات عدم اجرای آن به خریدار تحویل 

و سنگ گرفته شود به را محو موتورسیکلت ها شماره تنه و خودروها و شماره شاسی  فکهای انتظامی و پلاکت مشخصات را  پلاك

 طوری که قابل دستکوب شدن نباشد.

در چارچوب مقررات موضوعه بر عهده مدیران استانها و نظارت برحسن اجرای آن بر عهده ین فصل اجرای امسئولیت حسن  : 959ماده  

همچنین مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباطات موظف است در تهیه و تنظیم نرم  معاونت بهره برداری و فروش اموال منقول می باشد.

 .را رعایت نماید شیوه نامهافزارهای مربوطه مفاد این 
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 فروش اموال غیر منقول: صل دهمف

 )کتبی(: فروش از طریق مزایده عمومیالف

زمان بندی  برنامهاستان ها مدیران هماهنگی  با اموال غیرمنقول براساس سیاستهای سازمان وبازاریابی و فروش مدیریت  :1000 ماده

پس از تصویب حداکثر تا پایان اسفندماه  به شورای فروش ارائه خواهد نمود تا تهیه واسفند ماه  15حداکثر تا  سال بعد راهای مزایده 

 اجراء به استانها ابلاغ شود. برای

 اموالمشخصات  لفهرست کامطبق برنامه جدول زمانبندی ، وظفند استانها در راستای برگزاری مزایده عمومی ممدیران  : 1001 ماده

 . نمایند قابل طرح در هر مزایده را تهیه و در سامانه اموال غیرمنقول ثبت

مساحت عرصه ، سرقفلی یا ملکیت، یا امکان تغییر کاربری کاربری، کد ملک، فهرست موردنظر باید حاوی اطلاعاتی نظیر نوع ملک : تبصره 

)در .دباشمسئولیت تخلیه ملک و ...  وضعیت تصرف و ،احتمالی امکانات، نشانی و مشخصات کامل، ارزش کارشناسی، سهممیزان ، و اعیان

، تخلیه به عهده  فاقد سند بودن به نام سازمان ،صورت وجود دستور مرجع قضایی مبنی بر تخلیه ملک توسط خریدار و یا مشاعی بودن

   تخلیه به عهده سازمان خواهد بود( مالکیت به نام سازمان سندصورت داشتن  خریدار و در

                         ،  ارسالی توسط استانها از طریق سامانهاطلاعات دریافت  اموال غیرمنقول موظف است پس از بازاریابی و فروشمدیریت  : 1002 ماده

موارد زیر  بررسیدر اسرع وقت نسبت به وظف است منعکس نماید. شورای فروش مشورای فروش به بررسی  برای رافهرست مذکور 

 : اقدام نماید 

 .اموالی که باید در مزایده قرار گیرند (1

 .قیمت پایه اموالاظهارنظر در خصوص پذیرش و اعتبار  (2

 .برگزاری مزایدهو مکان زمان  (3

 نحوه اخذ ثمن معامله. (4

دعوت  برایکشوری مختلف و در روزهای مختلف  کثیرالانتشار های روزنامه بار آگهی در (2)برای مزایده عمومی درج حداقل :  1003 ماده 

 .روز فاصله داشته باشد 3آخرین آگهی با انقضاء مهلت اخذ پاکتها حداقل چاپ به نحوی که  ضروری استعمومی 

 فهرست نهایی مزایده مطابق برنامه زمانبندی و همزمان با شروع مزایده باید در وب گاه سازمان قرار گیرد. : 1004 ماده

 و با اطلاع کتبی دبیر شورای فروش امکان پذیر خواهد بود. زیرحذف هر ردیف از فهرست مزایده فقط در شرایط  : 1005 ماده

 .دستور مرجع قضایی (1

 .دستور مدیر عامل سازمان (2

 .و اخذ دستور مدیرعامل فروش اموال غیرمنقولحقوقی و امور استانها با ذکر دلیل و تأیید معاون مدیران درخواست  (3

(، نحوه اخذ ثمن 1001مل و دقیق ملک )وفق مفاد تبصره ماده کا و اطلاعات بایست حاوی مشخصاتآگهی مزایده می : 1006 ماده

 زمان و شرایط بازدید عمومیوبازگشایی پیشنهادها ، محل برگزاری مزایده  ،تسلیم پیشنهاد دریافت اسناد مزایده و محلو  مهلت معامله،

 .باشد

بازاریابی و فروش مدیریت از فرمهای پیشنهاد قیمت و شرایط شرکت در مزایده ابلاغی از سوی  است موظف استانمدیر  : 1007 ماده

 در فرم مزایده الزامی است. زیراستفاده نمایند.درج موارد اموال غیرمنقول 

معاملات  کارمندان دولت در نمایندگان مجلس و متقاضی شرکت در مزایده باید مشمول قانون راجع به منع مداخله وزراء و (1

 نباشد.  1337 ماه دیکشوری مصوب  دولتی و

                       در پاکت مخصوص پیشنهاد قرار دهد. متقاضی شرکت در مزایده باید برگ پیشنهاد و تعهدنامه شرکت در مزایده را تکمیل و (2

 فاقد امضاء از درجه اعتبار ساقط است.ی مخدوش ،مبهم و  پیشنهادها

پرداخت سپرده شرکت در مزایده توسط متقاضی به صورت فیش واریز به حساب سازمان یا چک تضمینی به نام سازمان به  (3
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مبلغ پایه و تحویل آن به عاملین ذیحساب مدیریتها واداره های سازمان در استانها و اخذ رسید  %5درخواست خریدار، معادل

راردادن ق و هر فرم پیشنهاد زیردرج شماره سریال وتاریخ رسید ودیعه در  مت وسیستمی و ضمیمه نمودن آن به  فرم پیشنهاد قی

 . آن در داخل پاکت پیشنهاد

 حضور پیشنهاد دهندگان در جلسه بازگشائی پاکتهای مزایده بلامانع است.  (4

برندگان در تابلو اعلانات  فهرست بالاترین قیمتهای پیشنهادی در روز بازگشائی پاکتها تنظیم و حتی الامکان در روز بعد اسامی (5

مدیریتها و اداره های سازمان در استانها و وب گاه سازمان اعلام می گردد و این اعلام به منزله ابلاغ رسمی به برندگان اول ،دوم و 

  سوم می باشد.

سپرده مسترد خواهد تذکر: سپرده سایر افراد شرکت کننده پس از اعلام قطعی اسامی برندگان در قبال ارائه نسخه اول رسید  (6

 شد. 

قبل از انعقاد  پیشنهادها در هر مرحله از مزایده حتی پس ازاعلام برنده مزایده بنا به هرعلت تا همهسازمان در رد یا قبول یک یا  (7

 بابت رد، هیچگونه خسارتی پرداخت نمی گردد وصرفاً سپرده عودت داده می شود. وباشد  مختار و ماذون میقرارداد 

قبول شورای فروش سازمان به عنوان  و شروط مندرج در برگ پیشنهاد همهپذیرش  منزلهه زایده و ارائه پیشنهاد بشرکت در م (8

 مرجع حل اختلاف و پذیرش تصمیمات آن می باشد.

لو ویژه خیار غبن فاحش وه پس از انجام تشریفات مزایده و اعلام اسامی نفرات اول ، دوم و سوم، برنده مزایده کلیه خیارات ب (9

 افحش را از خود سلب می نماید. 

ارائه آن به مدیریتها و اداره های سازمان  وجه و %20 روز اداری از تاریخ اعلام برنده مکلف به واریز  7 اول ظرف مدت برنده (10

 در استانها و انعقاد قرارداد می باشد.

مدیریتها واداره های سازمان در استانها و وب گاه سازمان روز اداری از تاریخ اعلام برندگان در تابلو اعلانات  7با انقضاء مدت  (11

، برنده دوم باید به سازمان مراجعه تا در صورت عدم واریز وجه توسط برنده اول نسبت به واریز وجه و انعقاد قرارداد اقدام 

 نماید.

ریز وجه و عدم ارائه آن به مدیریت توسط برنده اول در مهلت مقرر و یا وااین ماده (10در صورت عدم واریز مبلغ موضوع بند) (12

اضی را نیز از خود  سلب می نماید و مفاد بند یا اداره سازمان در استان ذیربط  ، سپرده وی ضبط گردیده و حق هرگونه اعتر

 در مورد نفر دوم اجرا می شود. 10

این  (11نفر سوم اجرا و مفاد بند) در مورداین ماده  (10در صورت عدم واریز وجه توسط نفر دوم در مهلت مقرر، مفاد بند) (13

 در مورد نفر دوم اجرا می گردد.ماده 

حسب مورد با ارجاع موضوع رسد ضروری به نظر می هشرایطی که برای هر مزاید (1007) هعلاوه بر موارد مندرج در ماد : 1008ماده 

غیرمنقول ارسال تا پس از انجام بررسی های لازم در هیات مدیره سازمان  بازاریابی و فروش اموالتوسط مدیران استانها به مدیریت 

  مطرح و تصمیم مقتضی اتخاذ گردد.

فیش واریزی  به صورتبایست قیمت پایه مال مورد مزایده است و می %5سپرده شرکت در مزایده اموال غیرمنقول ، حداقل  : 1009ماده 

به نام  بانکیو یا چک رمزدار بین  به نام سازمان و به درخواست خریدار تضمین شدهبه حساب تعیین شده از سوی سازمان یا چک 

خریدار بدون خط خوردگی حواله کرد آن و امضاء ظهر آن توسط خریدار تهیه و توسط متقاضی به عامل ذیحساب استان مربوطه تحویل 

 گردد .  و رسید اخذ

را تکمیل و امضاء  و برگ شرایط شرکت در مزایده و تعهدنامه خریدپیشنهاد  بایست برگمتقاضی شرکت در مزایده می : 1010 ماده

تحویل ( 1009ماده  موضوع )امور مالی شده دربسته به همراه رسید سپرده تائید به صورتنموده و در پاکت مخصوص قرار دهد و آنرا 

 .داردمسئول مربوطه )نماینده امورمالی یا عامل ذیحساب( نموده و رسید دریافت 

 ذکر شرایط خاص از سوی متقاضی در فرم پیشنهاد و شرایط مزایده به هر نحوی که باشد بلااثر است.  : تبصره
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بایست از پاکتهای ارائه شده به خریداران و پاکتهای دریافتی فهرست تهیه میاستان ها  مسئولین فروش اموال غیرمنقول : 1011 ماده

 نمایند. 

مسئول فروش و عامل ذیحساب )مسئول امور مالی( ، ای با امضاء مدیر استانپس از انقضاء مهلت تسلیم پاکتها، صورتجلسه :  1012ماده 

 خواهد شد.اموال غیر منقول ارسال بازاریابی و فروش به مدیریت تنظیم و پاکتهای متقاضیان 

 اء شورای فروش سازمان صورت خواهد گرفت و کلیه اعضاءبازگشایی پاکتهای شرکت کنندگان در مزایده در حضور اعض : 1013ماده 

  .جلسات بازگشایی را امضاء خواهند نمود ذیل صورتقیمت و   پیشنهادهای، فرم 

خصوص مزایده برگزار شده و قیمتهای پیشنهادی نفرات اول تا سوم  در پایان جلسه بازگشایی ، شورای فروش نظر خود را در : تبصره

 ای اعلام خواهد نمود. جلسهو سایر موارد طی صورت

مالی مسترد و سپرده نفرات اول تا سوم  امورمدیریت کنندگان توسط پس از تعیین برندگان اول تا سوم ، سپرده سایر شرکت :1014ماده 

  نزد سازمان باقی خواهد ماند .

مبلغ  (20%)سازمان، حداقل  یا وب گاه روز اداری از زمان اعلام در تابلو اعلانات 7نفر اول مزایده مکلف است ظرف مدت :  1015ماده 

نماید. در غیر  اقدامانعقاد قرارداد ضمن تحویل فیش واریزی به سازمان، نسبت به پیشنهادی خود را به حساب اعلام شده واریز و 

به ترتیب فوق اقدام نماید  که فرصت خواهد داشت اداری روز 7نفرات بعدی ) نفرات دوم و سوم ( اینصورت سپرده مربوطه ضبط و 

 نیز ضبط خواهد شد.  آنهاصورت سپرده  در غیر این، 

 خواهد بود. اداری روز10 فرصت مذکور  ،در صورتیکه برنده مزایده وثیقه گذار باشد :( 1تبصره )

ثمن معامله در شرایط فروش کل  واریزو یا  فروش اقساطی ( اولیه%20)واریز وجه برایمدت تعیین شده در موارد ضروری  (:2تبصره )

فروش حقوقی و امور تن برنده بعدی و با موافقت معاونحسب درخواست کتبی برنده مزایده و پیشنهاد مدیر استان به شرط نداش ،نقدی

 قابل تمدید خواهد بود .  ماه حداکثر تا یک غیرمنقولاموال 

گذاران مطابق ضوابط در مزایده شرکت و پیشنهاد قیمت چنانچه متصرف یا متصرفین اموال مورد مزایده و همچنین وثیقه : 1016ماده 

 ران است . گذاارائه نمایند درصورت تساوی قیمت پیشنهادی با نفر اول اولویت فروش با متصرفین و یا وثیقه

درصورت بروز اختلاف در قیمت یا مال مورد معامله و میزان آن و سایر شرایط معامله و مزایده و یا ضبط سپرده شرکت  : 1017ماده 

 شورای فروش با رعایت مقررات صلاحیت اتخاذ هرگونه تصمیمی را خواهد داشت .  در مزایده،

قیمت  (%5 )حداکثر مقدمپیشنهادی آنها با قیمت پیشنهادی نفر  قیمتتعیین برنده دوم و سوم منوط به آن است که تفاوت  : 1018ماده

  .پایه باشد

  .تعیین خواهند شد کشی توسط شورای فروشدرصورت تساوی مبلغ پیشنهادی متقاضیان ، نفرات اول و دوم از طریق قرعه : 1019ماده 

تا قبل از پایان مهلت تعیین شده برای تحویل پاکتهای  ثبت شده  توانند با درخواست کتبیمتقاضیان شرکت در مزایده می : 1020ماده 

 پیشنهادی نسبت به استرداد پیشنهاد خود اقدام نمایند.

 : فروش از طریق مزایده محدود ب

و با  موال غیر منقولبازاریابی و فروش او یا مدیریت  هافروش از طریق مزایده محدود با پیشنهاد هر یک از مدیران استان : 1021ماده 

 .صورت خواهد گرفت و تایید مدیرعامل تصویب شورای فروش

 مزایده محدود ترجیحاً در مورد اموالی که دارای شرایط و موقعیت جغرافیایی خاص باشد انجام می پذیرد. : 1تبصره

اشخاص قابل دعوت به مزایده محدود و نحوه اطلاع رسانی توسط شورای فروش تعیین و به تایید  همهاسامی یا صلاحیت  :2تبصره

 مدیرعامل خواهد رسید.

نفر باشند، اجرای  3اضیان شرکت در مزایده محدود و یا مشخصات کلی اینگونه متقاضیان که نباید کمتر از پس از تعیین متق : 1022ماده 

 انجام خواهد پذیرفت. بازاریابی و فروشمزایده با رعایت مصوبات شورای فروش توسط مدیریت 
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اعلام قیمت پایه به دعوت شدگان الزامی است مگر اینکه حسب مورد و با درنظر گرفتن صرفه و صلاح دولت ، شورای  : 1023ماده 

 )فروش عدم اعلام قیمت پایه را مقرر دارد . در اینصورت میزان سپرده توسط شورای فروش تعیین خواهد شد که در هر حال نباید از

 قیمت پایه مال کمتر باشد.  (5%

 سایر شرایط مزایده محدود همانند شرایط مزایده عمومی است . : 1024ماده 

 الکترونیک:فروش از طریق مزایده  ج :

 :باشد می زیر شرح به غیرالکترونیک مزایده در شرایط بر علاوه الکترونیکی مزایده در شرکت شرایط : 1025ماده 

به  را درمزایده شرکت شرایط مورد تایید سازمان الکترونیکی مزایده سامانه به مراجعه با بایست می الکترونیکی مزایده در شرکت متقاضی (1

 نمایند. مزایده در شرکت به اقدام ،شرایط پذیرفتن اخذ گواهی امضای الکترونیک و  ضمن و مطالعهدقت 

گر به صورت الکترونیکی و غیر الکترونیکی)فیش  توسط مزایدهمی باشد که قیمت پایه کارشناسی ملک  %5معادل  مزایده در شرکت سپرده (2

بانکی( از طریق سامانه به حساب تعیین شده از سوی سازمان واریز می گردد. در خصوص سپرده غیرالکترونیک  ضمانتنامهنقدی، چک تضمینی و 

پس از ثبت مشخصات در سامانه ، اصل بانکی می بایست به نام سازمان و به درخواست مزایده گر صادر و ضمانتنامه از نوع چک تضمینی و 

 .آنها قبل از اتمام آخرین مهلت ارائه پیشنهاد )تا پایان ساعت اداری( به یکی از مدیریتهای استانی تحویل گردد

 گاه وب رمزگشائی در روز در مزایده های پیشنهاد تمامی فهرستو  است بلامانع مزایده رمزگشائی جلسه در دهندگان پیشنهاد حضور (3

 شود. می داده نمایش مانساز

 برایسایر شرکت کنندگان  سپرده .نزد سازمان نگهداری می شودانعقاد قرارداد و سوم برای سپرده ی شرکت در مزایده رتبه های اول و دوم  (4

  بازگردانده می شود. گشائی رمز از پس بعد به سوم رتبه دارایگران  مزایده

 غیرالکترونیکی یا و الکترونیکی صورت وجه بهثمن معامله  واریز به مکلف برنده اعلام ساعت و تاریخ از اداری روز 7 مدت ظرف اول برنده (5

 .( برابر شرایط مربوطه می باشدمزایده الکترونیک سامانه در فیش ثبت به )منوط

ستاد مرکزی) به  استان مدیر پس از اعلام کتبیاداری(،  روز 7) وی زمان مهلت اتمام و اول نفر برنده توسط وجه واریز عدم درصورت (6

موظف است ظرف مدت  رتبه ی دوم برای اعلام برنده نفر دوم ( فناوری اطلاعات و ارتباطاتمدیریت امور مالی برای ضبط ودیعه و مدیریت 

  آید. به عمل میرتبه ی سوم  همین اقدامات برایو در صوت عدم اقدام توسط رتبه دوم  برای واریز وجه اقدام نمایداداری(  روز 7)

 ضبط وی سپرده ، مقرر مهلت برنده)رتبه اول ،دوم و سوم( در توسط ثمن معامله برای انعقاد قرارداد )نقد یا اقساط ( واریز عدم صورت در (7

 .نماید می سلب خود از را هرگونه اعتراضی حق و گردیده

 .بود خواهد قبول قابل گشائی رمز زمان از قبل تا و سیستمی صورت به مزایده در شرکت از گر مزایده انصراف درخواست امکان (8

 مزایده رمزگشائی از پس.شورای فروش انجام می گیرد  اعضای حضور با و سامانه در شده تعیین زمان در الکترونیکی مزایده گشایی رمز (9

 .گردد می ارسال اقدام برابر مقررات برایبه استانها  مربوطه اطلاعات برنده، اعلام و

 عنوان به را اول رتبه دارای افراد از یکی تصادفی صورت به سامانه ردیف، یک برای متقاضی چند یا دو قیمت پیشنهاد تساوی صورت در (10

صاحب  مثبته مدارك اساس بر بند این موضوع افراد از یکی و باشد وثیقه مزایده در شده عرضه که ملک صورتی در.نماید برنده انتخاب

 .شوند می تعیین اول برنده عنوان به ایشان ملک )وثیقه گذار( باشد،

 .نباشد سپرده مبلغ از بیش دوم و سوم و اول نفر پیشنهادی قیمت تفاوت که است این به منوط دوم و سوم مزایده برنده تعیین (11

 قبل) مزایده برنده کتبی درخواست حسب ضروری موارد در روز اداری( 7روز اداری ، سایر  15)وثیقه گذاروجه واریز برای شده تعیین مدت (12

 روز ( 7) سقف تا دوم برنده نداشتن شرط بهاموال غیرمنقول و فروش و موافقت معاونت امور حقوقی  استان مدیر تایید و مهلت( اتمام از

 زاید وجه واریز مهلت .( روز قابل تمدید خواهد بود15وثیقه گذار باشد تا سقف ) ،در صورتی که برنده ی مزایدهو می باشد  تمدید قابل

 قابل تمدید خواهد بود .  روز 15و حداکثر تا  غیرمنقول اموال فروش امور حقوقی و معاون موافقت به منوط مذکور برمدت
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قرارداد اقدام ننماید، سپرده ضبط و مبالغ واریزی  امضاءولی نسبت به  اقدام وجه واریز به نسبت مقرر موعد در برنده ی مزایده صورتیکه در (13

 اهد شد.به وی مسترد خو

 :: فروش خارج از مزایده  د

 فروش به وثیقه گذاران -1

 اقدام نمایند: زیراستانها موظفند به شرح مدیران در مواردی که وثیقه گذاران متقاضی خرید اموال مورد وثیقه خود باشند  : 1026ماده 

 استان .دریافت درخواست خرید مال مورد وثیقه از وثیقه گذار و ثبت آن در دبیرخانه  (1

 احراز هویت وی . در صورت نقص مدارك واستعلام نام وثیقه گذار)مالک ملک( از مرجع قضایی ذیربط حسب مورد  (2

 (702ماده ) (2تعیین قیمت ملک با رعایت مفاد تبصره ) (3

حساب اعلام شده از ( درصد بهای ملک از متقاضی  به صورت چک تضمین شده یا چک بانکی به نام سازمان یا فیش واریزی به 5دریافت ) (4

 سوی امور مالی به عنوان تضمین خرید .

 برای اتخاذ تصمیم.سازمان ( به مدیرعامل 4( الی )1ارسال تصاویر اسناد بندهای ) (5

استانها نسبت به  مدیراندر صورت وصول مجوز فروش از سوی مدیرعامل مبنی بر فروش مال مورد وثیقه به وثیقه گذار، :  1027ماده 

( بهای معامله باید نقداً توسط خریدار به %20دعوت از وثیقه گذاران برای انجام مراحل معامله اقدام خواهند نمود.دراینگونه قراردادها)

 از خریدار اخذ خواهد شد. آیین نامه معاملاتمابقی بهای معامله وفق مفاد مندرج در  هنگام انعقاد قراردادپرداخت شود.

در مواردی که سند ملک مورد وثیقه به نام سازمان )به نمایندگی دولت جمهوری اسلامی ایران( صادر نشده باشد کارمزد  :  1028ه ماد

 سازمان بر مبنای مبلغ وثیقه محاسبه و اخذ میگردد .

نسبت به خرید مورد وثیقه وفق مجوز صادره از سوی مدیرعامل اقدام ننماید ،  روز 15چنانچه وثیقه گذار ظرف مدت  : 1029ماده 

 گردد. در اینصورت هرگونه ادعای بعدی از سوی وثیقه گذار مسموع نخواهد بود. انجام معامله منتفی و تضمین تودیعی وی مسترد می

 امل وفق دستور ایشان عمل خواهد شد.در صورت اعطای مجدد مجوز فروش ملک به وثیقه گذار از سوی مدیرع  : تبصره
 

 سایر موارد فروش: -ه

( آئین نامه معاملات خارج از مزایده به وزارتخانه ها، 4در صورتیکه مقرر گردد ملک مشمول قانون  به استناد ماده ) : 1030ماده 

( ماده اخیرالذکر به فروش برسد، قیمت ملک با رعایت مفاد تبصره 3( و)2( ، )1مؤسسات دولتی و سایر دستگاههای موضوع بندهای )

 با متقاضی قرارداد منعقد خواهد شد . زیرتعیین و با رعایت موارد شیوه نامه ( این 702ماده ) 2

 ( بهای معامله به هنگام انعقاد قرارداد .%20) واریز (1

 و تأیید هیأت مدیره . دریافت مابقی بهای معامله از خریدار وفق پیشنهاد شورای فروش (2

د برای بازاریابی و توان استان می ضه و به فروش نرسیده باشد ، مدیربار در مزایده عمومی عر در صورتیکه ملکی یک : 1031ماده 

 الزامی است: زیرد ، در اینصورت رعایت موارد عایت تشریفات مزایده اقدام نمایفروش ملک مذکور بدون ر

 که در هر حال نباید کمتر از قیمت پایه مزایده باشد . شیوه نامهاین ( 702ماده ) (2)تعیین قیمت فروش ملک بر اساس مفاد  (1

 تایید درخواست متقاضی توسط مدیرعامل . (2

 ( بهای معامله به هنگام انعقاد قرارداد .%20واریز ) (3

 ش و تأیید هیأت مدیره .دریافت مابقی بهای معامله از خریدار وفق پیشنهاد شورای فرو (4

مجدداً در مزایده مطرح  نرسد، به فروشدر صورتیکه ملک مزبور تا آخرین مهلت ارسال فهرست املاك برای مزایده بعدی  : تبصره

 خواهد  شد.

ریفات مزایده ( آیین نامه معاملات مقرر گردد ملک مشمول قانون بدون رعایت تش4( ماده ) 5در صورتی که به استناد بند ): 1032ماده 

 اقدام نماید: زیربه شرح  است استان موظف به فروش برسد، مدیر
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 درخواست متقاضی به مدیرعامل و اخذ نظر ایشان . ارسال (1

  شیوه نامهاین ( 702ماده ) (2)تعیین قیمت ملک بر اساس مفاد تبصره  (2

 بهای معامله . قیمت ملک به شورای فروش و اخذ نظر شورای مذکور در خصوص نحوه دریافتارسال  (3

 معامله به هنگام انعقاد قرارداد و مابقی آن وفق پیشنهاد شورای فروش و تأیید هیأت مدیره . بهای(  %20) واریز  (4

ملک مذکور  ،در صورتی که ملک مشمول قانون به دلیل داشتن ویژگی منحصر به فرد قابل عرضه در مزایده عمومی نباشد :  1033ماده

استان ها مدیران ( آیین نامه معاملات بدون رعایت تشریفات مزایده به فروش خواهد رسید.در این صورت 4ماده )( 6به استناد بند) 

 اقدام نمایند. 1032( ماده 4)لی ( ا1موظفند وفق بندهای) 

 .تشخیص دارای ویژگی منحصر به فرد بودن ملک باید مستند به نظر هیأت کارشناسی یا مستندات قانونی باشد :1تبصره

 (قانون تاسیس سازمان از مفاد این ماده مستثنی است. 8ماده ) زیراموال موضوع تبصره :2تبصره
 

 ط الزامی در معاملات:ایشر -و

در صورت تقسیط بهای معامله، اخذ تضمین معتبر از خریداران الزامی است. این تضمین در معامله با وثیقه گذاران حداقل  : 1034ماده 

 با سایر خریداران حداقل چک حساب جاری خواهد بود.سفته و در معامله 

 ثمن معامله است. همهانتقال رسمی املاك به نام خریداران منوط به وصول :   1035ماده 

با تشخیص و تصویب هیئت  ،( آیین نامه معاملات باشد4( ماده )2(و )1در صورتی که خریدار دستگاه دولتی موضوع بندهای ):1تبصره

 نسبت به انتقال مشتمل بر رهن اقدام نمود. مدیره می توان

تشخیص و تصویب هیئت  با، در صورتی که خریدار شخص حقیقی یا حقوقی بوده و وثیقه معتبر یا تضمین کافی ارائه نماید:2تبصره

 .اقدام نمودیا انتقال با اخذ ضانتنامه بانکی مدیره می توان نسبت به انتقال مشتمل بر رهن 

 قراردادها باید به تصویب هیأت مدیره سازمان برسد.متن  : 1036ماده 

****************************** 

 نسبت شد و مدیریتهای ستادی ذیربط مکلف هستنداستان می با مدیر عهده این شیوه نامه بر اجرای مسئولیت حسن مسئولیت و نظارت:

 طریق از مراتب را  ذیربط گردند، مسئولین تقصیر یا قصور متوجه گرفته های صورت بررسی چنانچه در و اقدام استانها عملکرد بررسی به

 آید. اقدام مقتضی به عمل ایشان دستور براساس تا منعکس مدیرعامل سازمان به مربوطه معاونت

**************************************************************************** 
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 (شیوه نامه 400-1 موضوع جزء) 1جدول شماره 

 

 نام گمرك یا حوزه نظارت ردیف نام گمرك یا حوزه نظارت ردیف

 یزد 16 حوزه نظارت گمرکات آذربایجان غربي )ارومیه( 1

 همدان 17 حوزه نظارت گمرکات آذربایجان شرقي )تبریز( 2

 زنجان 18 حوزه نظارت گمرکات بوشهر )بوشهر(  3

 سمنان 19 )اهواز(حوزه نظارت گمرکات خوزستان  4

 کرمان 20 حوزه نظارت گمرکات خراسان )مشهد( 5

 لرستان )خرم آباد( 21 حوزه نظارت گمرکات سیستان و بلوچستان )زاهدان( 6

 مازندران )نوشهر( 22 حوزه نظارت گمرکات گیلان )انزلي( 7

 اردبیل 23 حوزه نظارت گمرکات هرمزگان )بندرعباس( 8

 قم 24 تهران 9

 فارس )شیراز( 25 فرودگاه امام خمیني )ره( 10

 گلستان )اینچه برون( 26 چهار محال بختیاری )شهرکرد( 11

 کردستان )سنندج( 27 کهکیلویه و بویر احمد )یاسوج( 12

 کرمانشاه 28 اصفهان 13

 ایلام 29 اراک 14

   قزوین 15

 
 
 

 آوری و فروش اموال تملیکیسازمان جمع  " تدوین شیوه نامه جامع " اعضاء کارگروه

 اموال منقولعضو هیات مدیره و معاون بهره برداری و فروش  آقای میرمعیني 1

 مدیر امور حقوقيسرپرست معاونت امور حقوقي و فروش اموال غیرمنقول و  آقای محمدی 2

 مدیر طرح و برنامه آقای رجبي 3

 مدیر جمع آوری و نگهداری اموال منقول آقای دریامي 4

 مدیر بازاریابي و فروش اموال منقول آقای عظیمي 5

 مدیر تملیك و اداره اموال غیرمنقول آقای زارع 6

 مدیر فناوری اطلاعات و ارتباطات آقای قمری 7

 مدیر بازاریابي و فروش اموال غیرمنقول آقای فرخي 8

 مشاور مدیرعامل هوشمند  پوراحمدی آقای 9

 جمع آوری و فروش اموال تملیکي استان تهرانمدیر  آقای میرزایي پور 10

 رئیس گروه ارزیابي عملکرد و حسابرسي داخلي خانم عاملي 11

 


